


SOP Penyebarluasan Informasi Publik Kabupaten Kotawaringin Barat 
 

No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan 
Kepala Dinas 

Pejabat Eselon III 
Bidang Informasi 
dan Komunikasi 

Publik 

Staf 
Penyebarluasan 

Informasi Publik/ 
Pranata Humas 

Perlengkapan Waktu Output 

1 Menetapkan daftar informasi publik untuk diumumkan 

secara berkala kemudian membuat nota dinas 

penyebarluasan informasi publik dan 

mendisposisikannya kepada Pejabat Eselon III Bidang 

Informasi dan Komunikasi Publik. 

   Daftar informasi publik 
yang wajib disediakan dan 
diumumkan secara 
berkala, nota dinas dan 
lembar disposisi 

1 Hari Nota dinas 
dan lembar 
disposisi 

 

2 Menerima disposisi dan menugaskan Staf 
Penyebarluasan Informasi Publik/ Pranata Humas untuk 
menayangkan informasi publik pada website Pemkab 
Kotawaringin Barat dan/ atau papan pengumuman dan/ 
atau media elektronik non website kemudian 
mendisposisikannya ke Staf Penyebarluasan Informasi 
Publik/ Pranata Humas. 

   Nota dinas dan lembar 
disposisi, website Pemkab 
Kotawaringin Barat, papan 
pengumuman dan media 
elektronik non website 

15 Menit Nota dinas 
penayangan 
informasi 
publik 

 

3 Menerima nota dinas dan menyebarluaskan informasi 
publik dengan menayangkannya melalui website 
Pemkab Kotawaringin Barat dan/ atau papan 
pengumuman dan/ atau media elektronik non website 
lainnya kemudian melaporkan kepada Pejabat Eselon III 
Bidang Informasi dan Komunikasi Publik. 

   Nota dinas dan lembar 
disposisi, website Pemkab 
Kotawaringin Barat, papan 
pengumuman, media 
elektronik non website dan 
media lainnya. 

1 Jam Informasi 
publik 
disebarluaskan 

 

4 Menerima laporan perihal penyebarluasan informasi 
publik melalui website Pemkab Kotawaringin Barat 
dan/ atau papan pengumuman dan/ atau media 
elektronik non website lainnya dan melaporkan 
kepada Kepala Dinas. 

   website Pemkab 
Kotawaringin Barat, papan 
pengumuman, media 
elektronik non website dan 
media lainnya. 

15 Menit Informasi 
publik 
disebarluaskan 

Panah kembali 
menunjukan 
jika diperlukan 
revisi. 

5 Menerima laporan perihal penyebarluasan informasi 
publik melalui website Pemkab Kotawaringin Barat dan/ 
atau papan pengumuman dan/ atau media elektronik 
non website lainnya dan melakukan update daftar 
Informasi Publik sekurang-kurangnya 6 bulan sekali. 

   website Pemkab 
Kotawaringin Barat, papan 
pengumuman, media 
elektronik non website dan 
media lainnya. 

15 Menit Informasi 
publik 
disebarluaskan 

Update daftar 
informasi 
publik 
sekurang-
kurangnya 6 
bulan sekali. 

Total Waktu Penyelesaian 1 Hari, 1 Jam, 45 Menit 

 

YA 

TIDAK 


