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NAMA SOP :

Penyelenggaraan Kegiatan Statistik Sektoral

DASAR HUKUM :

KUALIFIKASI PELAKSANA :

1. Undang-Undang Nomor 16 Tahun 1997 tentang Statistik;

2. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah;

3. Peraturan Pemerintah Nomor 51 Tahun 1999 tentang Penyelenggaraan Statistik;

4. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 86 Tahun 2007 tentang Badan Pusat
Statistik;

5. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 8 Tahun 2014 tentang Sistem Informasi
Pembangunan Daerah;

6. Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara Nomor 5 Tahun 2014 tentang
Peningkatan Efektivitas Tugas dan Fungsi Unit Data dan Informasi di Kementerian dan
Lembaga untuk Penyelenggaraan Data Pembangunan Berkelanjutan;

7. Peraturan Kepala Badan Pusat Statistik Nomor 9 Tahun 2009 tentang
Penyelenggaraan Statistik Sektoral dan Pemerintah Daerah;
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Memiliki pengetahuan tentang statistik
Memiliki pengetahuan tentang mengolah data
Memiliki pengetahuan tentang analisa data.
Memiliki keahlian teknologi informasi.

KETERKAITAN :

PERALATAN / PERLENGKAPAN :

1. SOP Penyelenggaraan Kegiatan Statistik Sektoral

1.  Komputer
Printer

2.
3. Surat permohonan verifikasi
4,

Jaringan internet

PERINGATAN :
Hambatan bisa saja terjadi :

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

1. Apabila SOP ini tidak dijalankan maka akan terjadi ketidaksesuaian kinerja

1. Disimpan dalam sistem informasi dan manual.




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)

PENYELENGGARAAN KEGIATAN STATISTIK SEKTORAL

PELAKSANA MUTU BAKU
Penanggung Petugas Walidata | Pembina
NO. URAIAN PROSEDUR Kepala Jawab PengaV\_las/ Pengumpul Data Persyaratan / Waktu Output Keterangan
OPD . Supervisor Kelengkapan
Teknis Data
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11
Kepala OPD memerintahkan
1 penanggungjawab teknis untuk Mulai KAK Hari
melaksanakan pengumpulan data
statistik sektoral
Penanggungjawab Teknis melakukan Daftar Alokasi ' Petugas
2. penetapan/rekrutmen petugas Minggu/Bulan
Petugas pengumpulan data
pengumpul Data T
3 Metode pepgumpulan data dengan 0 KAK ) )
cara Survei
Menyiapkan Kerangka Sampel dan Keranaka
4. pemilihan sampel (untuk kegiatan 9 Minggu Daftar sampel
. sampel
survei)
ATK, Materi
Pelatihan/Briefing Petugas pelatihan/briefing, Petugas
5. Pengumpulan Data (kegiatan survei Petugas Minggu pengumpulan data
maupun kompromin) pengumpulan terlatih
* data
Petugas penanggungjawab teknis | = | re—— | | » ATK, Instrumen
6 memerintahkan pelaksanaan pengumpulan Mingau/Bulan Data lapangan/
’ pendataan / kompilasi data administrasi data, Juknis 99 kompilasi data
dimulai /Pedoman
ATK, Instrumen
Pelaksanaan pengumpulan data
. . pengumpulan . Data lapangan/
7. (wawancara/swacacah/observasi/kompi d . Minggu/Bulan S
. - . L > ata, Juknis kompilasi data
lasi data administrasi)
/Pedoman
ATK, Instrumen
- Data lapangan/
Pengawasan dan atau supervisi proses pengumpulan . AL
8. o L : . Minggu/Bulan | kompilasi data yang
pendataan / kompilasi data administrasi data, Juknis S
sudah diperiksa
/Pedoman
L . ATK,
Finalisasi kegiatan pengumpulan
Lo X Komputer,
9 data/kompilasi data (pengarsipan Instrumen Minggu/Bulan Data lapangan/
’ kuesioner hasil survei/daftar data hasil kompilasi data
o pengumpulan
kompilasi)
data
10. | Selesai Selesai
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