PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU
SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Danau Luar No. 12 Putussibau, Kapuas Hulu, Kalimantan Barat78716,
Telepon (0567)21003, Faksimile (0567) 21397,
Laman: https://setda.kapuashulukab.go.id, Pos-el: setda@kapuashulukab.go.id

Putussibau, 25 September 2025

Nomor : 000.5.2/ 4671 /IDPK/SIP

Sifat . Penting

Lampiran : 3 (tiga) lembar

Hal . Undangan Sosialisasi Peraturan

Bupati tentang Kode Klasifikasi

Arsip dan Jadwal Retensi Arsip

Yth. Daftar terlampir
di -

Tempat

Sehubungan telah ditetapkannya Peraturan Bupati tentang Kode Klasifikasi Arsip
dan Peraturan Bupati tentang Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah
Kabupaten Kapuas Hulu dan sebagaimana Tugas Pokok dan Fungsi Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kapuas Hulu sebagai Lembaga Kearsipan
Daerah berdasarkan Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan dan
Peraturan Pemerintah Nomor 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undang
Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan maka dipandang perlu dilakukan
Pembinaan Kearsipan yang meliputi Sosialisasi Kearsipan. Maka dari itu kami
bermaksud melakukan Pembinaan Kearsipan dalam bentuk Sosialisasi Peraturan

Bupati Bidang Kearsipan yang akan dilaksanakan pada:

Hari : Selasa
Tanggal : 30 September 2025
Pukul : 07.30 WIB s.d. selesai

Tempat : Aula PDD Polnep Kapuas Hulu Jalan Danau Sentarum

Acara . Sosialisasi Peraturan Bupati tentang Kode Klasifikasi Arsip dan
Jadwal Retensi Arsip di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas
Hulu

Mengingat

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Mengingat keterbatasan tempat dan konsumsi serta pentingnya kegiatan
tersebut, dimohon kepada Kepala Perangkat Daerah untuk menugaskan 1 (satu)
orang Kasubbag Umum dan Aparatur /atau Arsiparis di Lingkungan unit kerja

masing-masing.

Demikian disampaikan dan atas kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Sekretaris Daerah,

MOHD ZAINI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran |

Nomor  :000.5.2/ 4671 /DPK/SIP

Tanggal : 25 September 2025

Hal : Undangan Sosialisasi Peraturan
Bupati tentang Kode Klasifikasi
Arsip dan Jadwal Retensi Arsip

UNDANGAN KEGIATAN

No Nama Perangkat Daerah Jumlah
1 | Sekretariat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu. 1
2 | Sekretariat DPRD Kabupaten Kapuas Hulu. 1
3 | Inspektorat Kabupaten Kapuas Hulu. 1
4 | Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten 1

Kapuas Hulu.
5 | Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya 1
Manusia Kabupaten Kapuas Hulu.
6 | Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kapuas Hulu. 1
7 | Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Kapuas Hulu. 1
8 | Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Kapuas 1
Hulu.
9 | Badan Pengelola Perbatasan Daerah Kabupaten Kapuas Hulu. 1
10 | Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kapuas Hulu. 1
11 | Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Kapuas Hulu. 1
12 | Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk dan Keluarga 1
Berencana Kabupaten Kapuas Hulu.

13 | Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan 1
Anak Kabupaten Kapuas Hulu.

14 | Dinas Perumahan Rakyat dan Kawasan Pemukiman, 1
Pertanahan dan Lingkungan Hidup Kabupaten Kapuas Hulu.

15 | Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten 1
Kapuas Hulu.

16 | Dinas Kepemudaan, Olahraga dan Pariwisata Kabupaten 1
Kapuas Hulu.

17 | Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas 1
Hulu.

18 | Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten 1
Kapuas Hulu.

19 | Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu 1
Kabupaten Kapuas Hulu.

20 | Dinas Tenaga Kerja, Perindustrian dan Transmigrasi 1
Kabupaten Kapuas Hulu.

21 | Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah dan Perdagangan 1
Kabupaten Kapuas Hulu.

22 | Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik Kabupaten Kapuas 1
Hulu.

23 | Dinas Perhubungan Kabupaten Kapuas Hulu. 1
24 | Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Kapuas Hulu. 1
25 | Dinas Perikanan Kabupaten Kapuas Hulu. 1

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No Nama Perangkat Daerah Jumlah
26 | Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kapuas Hulu. 1
27 | Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Kapuas Hulu. 1

Sekretaris Daerah,

MOHD ZAINI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elekironik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elekironik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran I

Nomor  :000.5.2/ 4671 /DPK/SIP

Tanggal : 25 September 2025

Hal : Undangan Sosialisasi Peraturan
Bupati tentang Kode Klasifikasi
Arsip dan Jadwal Retensi Arsip

ROUND DOWN KEGIATAN SOSIALISASI PERATURAN BUPATI TENTANG KODE
KLASIFIKASI ARSIP DAN JADWAL RETENSI ARSIP

No Harl dan Waktu Acara Keterangan
Tanggal
1. | Selasa, 30 07.30 — 08.00 | Registrasi Panitia
2. | September 08.00 — 08.30 | - Pembukaan Panitia / MC
2025 - Mendengarkan lagu
Indonesia Raya
- Doa
3. 08.30 — 10.30 | Materi: Kepala Bidang
Kebijakan Umum Kearsipan
4. 10.30 - 12.00 | Materi: Arsiparis Ahli
Kode Kiasifikasi Arsip Muda
B 12.00- 13.00 | ISHOMA
6. 13.00 - 13.30 | Lanjutan Materi
7. 13.30 - 15.30 | Materi: Arsiparis Terampil
| Jadwal Retensi Arsip
| 8. 15.30 - 1545 | Penutup MC

Sekretaris Daerah,

MOHD ZAINI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elekironik menggunakan sertifikat elektronik
yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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Lampiran i

Nomor  :000.5.2/ 4671 /DPK/SIP

Tanggal : 25 September 2025

Hal : Undangan Sosialisasi Peraturan
Bupati tentang Kode Klasifikasi
Arsip dan Jadwal Retensi Arsip

DAFTAR TUJUAN SURAT

Nama Perangkat Daerah

Sekretariat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu.

Sekretariat DPRD Kabupaten Kapuas Hulu.

Inspektorat Kabupaten Kapuas Hulu.

-b-oom—\g

Badan Perencanaan Pembangunan Daerah Kabupaten Kapuas
Hulu.

5 | Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia
Kabupaten Kapuas Hulu.

6 | Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kapuas Hulu.

7 | Badan Pendapatan Daerah Kabupaten Kapuas Hulu.

8 | Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Kapuas
Hulu.

9 | Badan Pengelola Perbatasan Daerah Kabupaten Kapuas Hulu.

10 | Badan Kesatuan Bangsa dan Politik Kabupaten Kapuas Hulu.

11 | Dinas Pendidikan dan Kebudayaan Kabupaten Kapuas Hulu.

12 | Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk dan Keluarga
Berencana Kabupaten Kapuas Hulu.

13 | Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak
Kabupaten Kapuas Hulu.

14 | Dinas Perumahan Rakyat dan Kawasan Pemukiman, Pertanahan
dan Lingkungan Hidup Kabupaten Kapuas Hulu.

15 | Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang Kabupaten Kapuas
Hulu.

16 | Dinas Kepemudaan, Olahraga dan Pariwisata Kabupaten Kapuas
Hulu.

17 | Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil Kabupaten Kapuas
Hulu.

18 | Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa Kabupaten Kapuas
Hulu.

19 | Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu
Kabupaten Kapuas Hulu.

20 | Dinas Tenaga Kerja, Perindustrian dan Transmigrasi Kabupaten
Kapuas Hulu.

21 | Dinas Koperasi, Usaha Kecil Menengah dan Perdagangan
Kabupaten Kapuas Hulu.

22 | Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik Kabupaten Kapuas
Hulu.

23 | Dinas Perhubungan Kabupaten Kapuas Hulu.

24 | Dinas Pertanian dan Pangan Kabupaten Kapuas Hulu.

25 | Dinas Perikanan Kabupaten Kapuas Hulu.

26 | Dinas Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kapuas Hulu.

Dokumen ini telah ditandatangani secara elekironik menggunakan sertifikat elektronik

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).
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No

Nama Perangkat Daerah

27

Satuan Polisi Pamong Praja Kabupaten Kapuas Hulu.

yang diterbitkan oleh Balai Besar Sertifikasi Elektronik (BSrE), Badan Siber dan Sandi Negara (BSSN).

Sekretaris Daerah,

MOHD ZAINI

Dokumen ini telah ditandatangani secara elektronik menggunakan sertifikat elektronik




