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KUALIFIKASI PELAKSANA :
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Undang Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

! Peraturn :

43 Tahun :Oe()n;i:;::gNI?;z:;isgnTahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-Undnag Nomor
Pearatiran Kepala ANRI nomor 377
i Peraturan Daerah No
Peraturay Bupati Ta
Arsif Fasilitatif dan

ahun 2016 tentang Penyusutan Arsip

n{nor 1 Tahun 2020 Tentang Penyelenggaraan Kearsipan Daerah
jung I?':lbung Barat Nomor 06 Tahun 2019 tentang Jadwal Retensi
Subtantif Pemerintah Kabuvaten Taniung labung Barat

Mengetahui tugas dan fungsi unit kerja

Mampu merencanakan kegiatan pemusnahan arsip
Mampu berkoordinasi dan berkomunikai
Memiliki kemampuanuntuk menilai arsip
Mampu melaksanakan pemusnahan arsip
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PERALATAN /PERLENGKAPAN:

I SOP Penyerahan Arsip Statis

1. . Kualifikasi Arsip
2. Jadwal Retensi Arsip (JRA)
3. Pedoman Penyusutanarsip

PENCATATAN DAN PENDATAAN :

PIRINGATAN

P 2 o
Rertnusflaha.n dilakukan sedikitnya dalam satu tahun satu kali dan Berdasarkan Jadwal
etensiArsip (JRA) dan penilai arsip.

1.. Berita Acara
2. Daftar Arsip usul musnah
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Standar Operasional Prosedur Pemusnahan Arsip Dibawah 10 (Sepuluh) Tahun

DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Pelaksana Muty Baky
No Akbvitas it iai . ®
Bupati Pimpinan OPD | KepalaDinas |Kepala Bidang Pankks l?enda Panitia Pemugnahan Pengelqla Arsp! kelengkapan Waldy Output Kelorangan
Areip Assiparic
1 |Mengindentifikasi arsip sesual masa retensi (JRA )
‘ ’ Dafter Arsip 60 Menit |Daftar arsip terpilzh
2 |Melakukan kegiatan persiapan pemuenahan arsip
- Usulen Tim dan Draf Berita B i ey
Acera, Arsip usul musnzh 00 Klenk: Remmparmusnatios don
T : deftar arsip usul musnzh
3 |Melakukan penelazhan Daflar areip usul musnah v ]
: ., |Déftar arsip usul musnah
Dafter Arsip usul muenah, JRA | 60 Menit \elah di telash
1
4 |Usulan dari Penitia pemusnzh ersip kepada Pimpinan l Usul musnah dan telzh
OPD Pencipta Arsip Daftar Areip usul musnzh | 60 Menit |memenubi syarat untuk
dimusnahkan
5 |Pertimbangen tertulis dari Panitia Penilai Arsip (PPA) )
Daftar Arsip usulmusnah | 30 Menit |OR S usul musnah
untuk disshkan oich Kadis
6 [Mengajuken daflar arsip usul muenah untuk mendapat j Daftar arsip usul musnzh
persatujuan den pengesahan dari Kepalz Dinas L_; Daftar Arsip usul musnah 2Han |yang teleh disetuji oleh Tm
Peniai
7 |Persetujuan dan Pengesahan deri Kepala Dinas N . _ | Defiar arsip usud musnzh
/ Daftar Arsip usul musnah 30 Menit cudah ditand .
8 |Surat Persetujuen Pemusnahan dan Benta Acara L ’ . Berita Acara dan Daftar usul
Pemusnshan Arsip yang di usulkan kepada Bupat Berita Acara Pemusnahan | 20 Menit Mlmleemmdm yang
sudzh ditandatangami
9 |Persetujuan dari Bupati untuk melakeanakan kegiatzn Berita Acara Pemusnshan dan Surat persetijuan
Pemusnahan arsip yang memiliki retensi dbawah 10 Daftar Usul Musnzh yang 3Hai |pelaksanaan Pemusnshan
Tehun sudah ditandatangani Arsip dari Bupati
10 |Meleksenskan kegiatan pemusnshan Daftar Arsip usul musnah., arsip 10 Ment |Arsip yang dmusnahken
I yang dimusnahken
11 |Mendokumentasikan Pelaksanaazn Pemusnzhan Arsip Deftar Arsip usul musnah, arsip I, L
yang dimusnahkan
. . Deftar Arsip yang
12 |Mengarsipken Daftar usul muenah dan berita acara mmmm 10 Meni dan Berits
pemusnehan yang sudeh diakukan musnzh dan berita ncara
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