
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

31 OKTOBER 2025 



 

 

 

JUMAT 31 OKTOBER 2025 

LAPORAN KEGIATAN 

BAGIAN PEMERINTAHAN 



PEMERINTAH KABUPATEN TANAH BUMBU 

SEKRETARIAT DAERAH 
Alamat : Jln. Dharma Praja No.1 Kel. Gunung Tinggi Kec. Batulicin Kab. Tanah Bumbu 

Prov. Kalimantan Selatan – Kode Pos 72171 Telp. (0518) 6076052 - Fax : (0518) 6076053 
Laman : www.tanahbumbukab.go.id Pos-el : setda@tanahbumbukab.go.id 

Kepada Yth: 
Bapak Bupati Tanah Bumbu 
Bapak Wakil  Bupati Tanah Bumbu 
Ibu Sekretaris Daerah Kabupaten Tanah Bumbu 

Bapak Asisten Pemerintahan dan Kesra Sekretariat Daerah Kabupaten Tanah Bumbu 
 

Dengan hormat bersama ini disampaikan laporan Kegiatan Bagian Pemerintahan Sekretariat 

Daerah, pada: 

Hari : Jumat 
Tanggal : 31 Oktober 2025 

 
 

 

Nama : Ismail, S. Sos 
NIP        : 19700808 199403 1 010 
Jabatan : Kepala Bagian 

Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 

 
1. Menugaskan Seluruh Pejabat dan Staf Bagian 

Pemerintahan Mengikuti Kegiatan Aksi Jumat Bersih dan 
Jalan Santai Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Menugaskan Sigit Prasetyo, SP, M.M Mengikuti Rapat 
Kerja BAPEMPERDA DPRD Kabupaten Tanah Bumbu 
dalam rangka Pembahasan Raperda tentang 
Pembentukan Desa Tanamerah Indah Kecamatan Batu 
Licin, Desa Anugerah Sejahtera, Desa Berkah Antasari, 
Desa Gunung Kanuar, Desa Gunung Meranti, Desa 
Hidayah Kecamatan Simpang Empat, Desa Nunggal 
Jaya, Desa Bintang Makmur Kecamatan Karang Bintang, 
Desa Bumisari, Desa Kebun Agung, Desa Sukadamai 
Barat, Desa Sukadamai Timur Kecamatan Mantewe, 
Desa Batu Meranti Jaya Kecamatan Sungai Loban, Desa 
Mekar Mulya Kecamatan Kuranji, Desa Sungai Danau 
Raya, Desa Berkah Bersama, Desa Perintis Bersujud 
Kecamatan Satui 

3. Menugaskan Endang Fatmawaty, S.STP, M.I.P 
Menghadiri Rapat Paripurna Pandangan Umum Fraksi 
terhadap Raperda Anggaran TA 2026 

4. Menandatangani SPP Gaji Non ASN Sub Kegiatan 
Administrasi Pemerintahan dan Sub Kegiatan 
Pengelolaan Administrasi Kewilayahan ub. Oktober 2025 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 

http://www.tanahbumbukab.go.id/
mailto:setda@tanahbumbukab.go.id


 

DOKUMENTASI KEGIATAN : 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 

 
 



 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 



SUB BAGIAN KERJA SAMA DAN OTONOMI DAERAH 
 

 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi dengan Prof 
Muhtir Staf Khusus Bupati terkait SK TIM. 

2. Mengoreksi dan Memaraf Naskah Kesepakatan Bersama 
dengan PT. Arutmin Indonesia untuk Ditandatangani. 

 

 
Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah Putih 
Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Membuat Surat Tugas Hal Mohon Persetujuan 
Melaksanakan Perjalanan Dinas Luar Daerah Luar 
Provinsi Dalam Rangka Menghadiri Pembahasan 
Kesepakatan Bersama Antara Pemkab.Tanah Bumbu 
dengan Institut Pertanian Bogor (IPB) di Bogor di Aplikasi 
Digis 

3. Menyiapkan Daftar Hadir Kegiatan Pelatihan 
Penyusunan Standar Pelayanan Minimal (SPM) 
Kabupaten Tanah Bumbu Tahun  2025 di Jakarta 

4. Menyiapkan Visum SPPD Perjalanan Dinas Luar Daerah 
Luar Provinsi 

5. Menyiapkan Naskah Kesepakatan Bersama dengan PT. 
Arutmin Indonesia untuk Ditandatangani 

Nama : Nurhayati, S.AP 
NIP : 19780607 200903 2 006 
Jabatan : Penelaah Teknis 
                   Kebijakan / Staf Bagian   
                Kerja Sama & Otonomi  
               Daerah 

Nama :  Sartika Dewi, S.STP,   

                M.Sos 

NIP : 19860806 200412 2 001 
Jabatan :  Kasubbag Kerja Sama  
                      & Otonomi Daerah 



 
 

 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

Nama     : Nurmala Dewi 
NIP        : 19840310 200701 2 007 
Jabatan  : Pengadminitrasi 

                   Perkantoran / Staf         
                   Bagian Kerja Sama &   
                   Otonomi Daerah 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah Putih 
Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

 

 

 
Nama : Mukhlis, S.Sos 
NIPPPK : 19711109 202521 1 002 

Jabatan : Penata Layanan 
                      Operasional / Staf Bagian   
                      Kerja Sama & Otonomi   
                     Daerah 

Uraian Kegiatan : 

 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah Putih 
Memperingati Hari Sumpah Pemuda 
 



 

 

Nama : M. Juhaini, S.Sos 
NIPPPK : 19841214 202521 1 001 
Jabatan : Penata Layanan   
                   Operasional / Staf Bagian   
                     K erja Sama & Otonomi 

Uraian Kegiatan : 

 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah Putih 
Memperingati Hari Sumpah Pemuda 
 

 

 

Nama : Mariatul Fitriah, S.I.P. 
NIP : 19961023 202504 2 004 
Jabatan : Analis Kebijakan Ahli 

                 Pertama / Staf Bagian    

                      Kerja Sama & Otonomi   
                 Daerah 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah Putih 
Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Melakukan Pemilahan Dokumentasi Kegiatan Bupati 
Tanah Bumbu Selama Bulan Januari Hingga Juni yang 
Berkaitan dengan Bidang Kesehatan, Pendidikan, 
Ekonomi, Penanggulangan Kemiskinan, dan Ketahanan 
Pangan di Instagram Pemerintah Kabupaten Tanah 
Bumbu 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



DOKUMENTASI KEGIATAN SUB BAGIAN KERJA SAMA DAN OTONOMI DAERAH : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUB BAGIAN ADMINISTRASI KEWILAYAHAN 
 

 

 

Nama : Endang Fatmawaty, S.STP, M.I.P 

NIP        : 19800212 199912 2 001 
Jabatan : Kasubbag Administrasi 

Kewilayahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 
Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Menghadiri Rapat Paripurna Pandangan 
Umum Fraksi terhadap Raperda Anggaran TA 
2026 

3. Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi 
dengan Prof Muhtir Staf Khusus Bupati terkait 
SK TIM. 
 

 

 

 

Nama : Bangkit Ahhadu, S.Tr.IP 
NIP : 19980817 202208 1 001 
Jabatan : Penelaah Teknis Kebijakan / 

Staf Administrasi Kewilayahan 

 Uraian Kegiatan : 

 
1. Melaksanakan Koordinasi dengan Kasubbag 

Kerja Sama dan Otonomi Daerah Terkait 
Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan SPM 

2. Melaksanakan Koordinasi dengan Pihak 
Orchard Hotel Jayakarta Terkait Lokasi 
Pelaksanaan Kegiatan Pelatihan SPM 

 

 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 Nama      : Andri Nurwanto, S.Sos  
 NIPPPK  : 19790827 202521 1 004 
 Jabatan  : Analis Kebijakan Pertama / 
                 Staf Administrasi Kewilayahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 
Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Membuat Matrik DPA Perubahan 2025 
 

 



 

 
 

 

Uraian Kegiatan : 

 
1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 

Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 
 

Nama  : M Arsyad Mulia 
NIPPPK : 19910522 202521 1 002 
Jabatan : Penata Layanan Operasional / 

Staf Administrasi Kewilayahan 

 

 

Nama : Andi Is’ Afuddin, A.Md 
NIP  : - 
Jabatan : - / Staf Administrasi   

                   Kewilayahan 

Uraian Kegiatan : 

 
1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 

Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



   

DOKUMENTASI KEGIATAN SUB BAGIAN ADMINISTRASI KEWILAYAHAN : 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



SUB BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN 
 

 

 

Nama : Sigit Prasetyo, SP, M.M 
NIP : 19800801 200903 1 006 
Jabatan : Kasubbag Administrasi 

Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 
Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Melaksanakan Koordinasi dan Konsultasi 
dengan Prof Muhtir Staf Khusus Bupati 
terkait SK TIM. 

3. Mengikuti Rapat Kerja BAPEMPERDA 
DPRD Kabupaten Tanah Bumbu dalam 
rangka Pembahasan Raperda tentang 
Pembentukan Desa Tanamerah Indah 
Kecamatan Batu Licin, Desa Anugerah 
Sejahtera, Desa Berkah Antasari, Desa 
Gunung Kanuar, Desa Gunung Meranti, 
Desa Hidayah Kecamatan Simpang Empat, 
Desa Nunggal Jaya, Desa Bintang Makmur 
Kecamatan Karang Bintang, Desa Bumisari, 
Desa Kebun Agung, Desa Sukadamai 
Barat, Desa Sukadamai Timur Kecamatan 
Mantewe, Desa Batu Meranti Jaya 
Kecamatan Sungai Loban, Desa Mekar 
Mulya Kecamatan Kuranji, Desa Sungai 
Danau Raya, Desa Berkah Bersama, Desa 
Perintis Bersujud Kecamatan Satui 
 

 

 

Nama : Andi Yulianti 
NIP        : 19800720 201001 2 021 
Jabatan : Pengadministrasi Perkantoran / 

Staf Administrasi Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 
Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Membuat SPP Gaji Non ASN Sub Kegiatan 
Administrasi Pemerintahan dan Sub 
Kegiatan Pengelolaan Administrasi 
Kewilayahan ub. Oktober 2025 

3. Melengkapi SPJ Perjalanan Dinas Sub 
Bagian Administrasi Pemerintahan 



 

 

Nama : Ilma Nurhalisa, S.I.P 
NIP : 20001204 202504 2 004 
Jabatan : Analis Kebijakan Ahli Pertama / Staf 

Administrasi Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi Merah 
Putih Memperingati Hari Sumpah Pemuda 

2. Merekap/Mengetik Laporan Kegiatan Harian 
Bagian Pemerintahan. 

 

 

 

Nama  : Nurhidayanti, S.Sos 
NIPPPK : 19730620 202521 2 002 

Jabatan      : Penata Layanan Operasional / Staf   

                    Administrasi Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 

 
1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi 

Merah Putih Memperingati Hari Sumpah 
Pemuda 

2. Melanjutkan Menginput Berkas Arsip 
Inaktif Tahun 2022 ke Rekapan Daftar 
Arsip Inaktif Tahunan 2022 

3. Memproses Surat Masuk ke Alamat yang 
di Tuju 

 

 

Nama  : Endang Marliana  
NIPPPK : 19911020 202521 2 002 
Jabatan : Pengadministrasi Perkantoran 

/ Staf Administrasi Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Menscan Arsip Aktif Ub. September 2025 

2. Menginput Kinerja Harian di Aplikasi SIAP 



 

 

 

 

Nama : Sudirman, S.M 
NIPPPK : 19910915 202521 1 002 
Jabatan : Penata Layanan Operasional 

/ Staf Administrasi 
Pemerintahan 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Sakit  

 

 

 
Nama : Alfian Mandar 
NIPPPK : 19940818 202521 1 036 
Jabatan :  Pengadministrasi Perkantoran  
                          / Staf Administrasi   
                          Pemerintahan 

 

Uraian Kegiatan : 
 

1. Mengikuti Jalan Santai Kegiatan Aksi 
Merah Putih Memperingati Hari Sumpah 
Pemuda 

 



 

DOKUMENTASI KEGIATAN SUB BAGIAN ADMINISTRASI PEMERINTAHAN : 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 


