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BUPATI BANGGAI KEPULAUAN
PROVINSI SULAWESI TENGAH

KEPUTUSAN BUPATI BANGGAI KEPULAUAN

NOMOR %(2 TAHUN 2022

TENTANG

PENUNJUKAN PEJABAT PENGELOLA INFORMAS! DAN DOKUMENTASI DAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI PEMBANTU
KABUPATEN BANGGAI KEPULAUAN TAHUN 2022

Menimbang 3 A

Mengingat : L

BUPATI BANGGAI KEPULAUAN,

bahwa hal  memperoleh informasi merupnkan hak asasi
manusii dan keterbukaan informasi  publik  merupakan
sarana dalata mencerdaskan  kehidupan berbangsa  serta
mengoptimalkan pengawasan terhndap kinerja
penyelenggarnan Pemerintah Daerah dan segala sesuatu yang
berakibat pada kepentingan publik;

bahwa untuk mewujudkan pelayanan  cepat, tepat dan
sederhana terhadap  kinerja penyelenggaraan  Pemerintah
Daerah seb gaimana dintur dalam ketentuan Pasal 12 ayat (2)
Peraturan  Pemerintah Nomor 61 Tahun 2010 tentang
Pelaksanaan Undang-undang Nomor 14 Tahun 2008 tentang
Keterbukaan Informasi Publik, perlu menunjuk Pejabat
Pengelola Informasi dan Dokumentasi dan Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi Pembantu Kabupaten Banggai
Kepulauan Tahun 2022:

bahwa berdasarkan pertimbangan  sebagaimann dimaksud
pada huruf a, dan hurat b, di atas perlu ditetapkan dengan
Keputusan [ pati Banggai Kepulauan:

Undang-Undang Nomor 51 Tahun 1999 tentang Pembentukan
Kabupaten Buol, Kabupaten Morowali, dan Kabupaten
Banggai Kepulauan (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 1999 Nomor 179, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 3900) sebagaimana telah diubah
dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2000 tentang
Perubahan Atas Undang-Undang Nomor 51 Tahun 1999
tentang Pembentukan Kabupaten Buol, Kabupaten Morowali,
dan  Kabupaten Banggai Kepulauan  (Lembaran Negnra
Republik Indonesia Tahun 2000 Nomor 78, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 3966);
Undang-Undang Nomor 14 Tahun 2008 ten tang Keterbukaan
Informas:  Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2008 Nomer 61, Tambahan lLembaran Negara Republik
Indonesia Nomor 4846);



3. Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan
Publik |Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun zoqg
Nomor 112, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia

Nomor 5038)
4. Undang-Undang Nomor 23 Tahun 2014 tentang

Pemerintahan Daerah (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014 Nomor 244, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5587), sebagaimana telah diubah
terakhir dengan Undang-Undang Nomor 11 Tahun 2020
tentang Cipta Kerja (Lembaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2020 Nomor 245, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 6573);

5. Peraturan Pemerintah Republik Indonesia Nomor 61 Tahun
201C tentang Pelaksanaan Undang-Undang Nomor 14 Tahun
2008 tentang Keterbukaan Informasi Publik (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahun 2010 Noraor 99, Tambahan
Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 5149);

MEMUTUSKAN :

Menetapkan . KEPUTUSAN BUPAT! TENTANG PENUNJUKAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DAN PEJABAT
PENGELOLA INFORMAS! DAN DOKUMENTASI PEMBANTU
KABUPATEN BANGGAI KEPULAUAN TAHUN 2022.

KESATU : Menetapkan Pejabat Pengelola Infcrmasi dan Dokumentasi dan
Pejabat Pengelola Informasi dan Dokumentasi Pembantu
Kabupaten Benggai Kepulauan Talhwun 2022, dengan susunan
keanggotaan clan rincian tugas sebagaimana tercantum dalam
Lampiran | dan Lampiran [l Keputusan Bupati ini.

KEDUA : Dalam melaksanakan tugas dan wewenangnya Pejabat Pengelola
Informasi rlan Dokumentasi dan Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pembantu, sebagaimana dimaksud pada Diktum
KESATU berpedoman pada ketentuan peraturan Perundang-
Undangan dan wajib membuat laporan tertulis secara berkala
kepada Bupati melalui Sekretaris Daerah.

KETIGA : Keputusan Bupati ini mulai berlaku pada tanggal ditetapkan.

Ditetapkan i Salakan
Sephnbe F 2022

M. BUPATI BANGGH KEPULAUAN,

Tembucan Yth :

1. Inspektur Inspektorat Kabupaten Banggai Kepuluan;

2. Kepala Badan Pengelolaan Keuangun dan Aset Daerah; dan
3. Masing-masing yang Bersangkutan.



LAMPARAN |
AERUTUSAN BUPAT! BANGGAI KERULALAN
NOMOR 83 TARUN 2022

TENTANC

HRUNIURAN SElABRAT PENGELOLA
INPORMASE DAN DOKUMENTAS! DAN PEJARAT
PENGELOLA INFORMAS] DAN DOXUMENTASI
PEMBANTU KABUPATEN BANGGAL
REPULAUAN TANUN 2022

SUSUNAN PEOARAT PENGELOLA INFORMAS DAN DORUNMENTAS)
DAN PEJARAT PENGELOLA 'vrORMASR) DAN DOKUMENTAS) PENMBATY

1 Pengarah ¢ Bupat Banggai Nepulauvan,

2 Atasan Penjahat Pengelola - Sekretans Dacrah Bangaai Kepulauan.
Informas, dan Dokumentas:

Kabupaten Bangga
Kepu'auan.
3 Tim Pertinbangan U Asisten Pemenintaban dan Resaiahteraan Rakyat
Rabupaten Bangssi Kepulauan.
2 Staf Ahh Bupat Bidang Kemasyarakstan dan SDM
Kabupaten Banggai Kepulavan.

3 Inspektur Ingpektomst.
4 Kepala Badan Pengel daan Neuangan dan Aset

Daemh,

S Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daersh
dan Penelinan Pengembangan.

6 Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia.

7 Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan ok,

S Repala Bagian Hukum

9 Kepals Bagian Organisasi dan Tatalaksana.

10 Nepals Bagian Protokel dan Nomunikasi Pmpinan,

I P Ampinan Perangkat  Daerah Uingkungan
Perienntah Daerah Kabupaten Bangawi Kepulauan
sesual kebutuhan,

4 Pejabat Pengelala Informasi - Repaly Dinas Romunikasi dan Informatika.
dan Dokumentas;

Ridang Pelayanan Informasi - Repala Bidang Informa s dan Namunikas Pubhik
Dinas Komunikasi dan Informatika.
Anggota ' Pranata Humas anl.
2 Pranata Humas Pertama,
3 Star Administrasi
1 Cperator Kounputer,
Bidang Pengolahan Data dan Fapala Bidang Aphikasi Informatika, Persandian dan
Klasfikasi Informe.s; Statisuk Dinag Romunikasi dan Informatika.



T
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Pranata Komputer,
Anggota 2 Manggala Informatika.

Bidang Dokumentasi dan : Kepala Bidang Penyelenggara Kearsipan Dinas
Arsip Perpustakaan dan Kearsipan,

Anggota

—

Arsiparis.
2 Pranata Kearsipan.

Bidang Pengaduan atau {epala Bagian Hukum Sekretariat Daerah,
Penyelesaian Sengketa
Informasi Publik

Anggota | Badan Kesatuan Blangsa dan Politik.

2 Bagian Organisas) dan Tatalaksana Sekretariat
Daerah.

3 PPID Pembantu Sekretaris DPRD.

Sekretaris Inspektorat.

Sekretaris Badan Pengelolaan Keuangan dan Aset
Daerah.

Sekretaris Badan Pendapatan Daerah.

Sekretaris  Badan  Perencanaan Pembangunan
Daerah dan Penelitian Pengembangan.

Sekretaris Badan Kepegawaian dan Pengembangan
Sumber Daya Manusia.

Sekretans Badan Penanggulangan Bencana Daerah.
Selretaris Badan Kesatuan Bangsa dan Politik,
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Sesreturis Dinas Kependudukan dan Catatan Sipil,

10 Sckretaris Dinas Komunikasi dan Informatika.

11 Sekretaris Dinas Kesehatan,

12 Sckretaris Satuan Polisi Pamong Praja.

13 Sekretaris Dinas Perikanan.

14 Sekretaris Dinas Ketenagakerjaan dan Transmigrasi.

15  Sekretaris Dinas Pariwisata.

16 Sckretaris  Dinas  Pemberdayaan Perempuan,
Perlindungan  Anak, Pengendalian Penduduk dan
Keluarga Berencana.

17 Sekretaris Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan
Perizinan Terpadu Satu Pintu.

18 Sekretaris Dinas Pendidikan dan Kebudayaan.

19 Sekretaris Dinas Perindustrian, Perdagangan,
Koperasi dan UKM,

0 Sekretaris Dinas Sosial.

“1  Sckretaris Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan
Ruang,

22  Sekretaris Dinas Perpustakaan dan Kearsipan,

23 Sekretaris Dinas Ketahanan Pangan.

249 Sekretaris Dinas Lingkungan Hidup.

25 Sekretaris Dinas Pemuda dan Olahraga.

26  Sekretaris Dinas Perhubungan.



27

28
At

30

Sekretaris Dinas Perumahan, Knwasan Pemukiman,
dan Pertannhan,

Sekretaris Dinas Pertaninn.

Sekretaris Dinns  Pemberdaynan Masyarakat dan
Lhesan,

Kepnln Bagian Tata Pemerintahan dan Otonomi
Daeral,

Kepala Baginn Hukum.

Kepaln  Bagian  Kesejahteraan  Rakyat dan
Kemasyarakatan,

Kepala Baginn Administrasi Perekonomian.

Kepaln Baginn Administrasi Pembangunan.

Kepaln Baginn Pengadaan Barang den Jasa,

Kepala Boaginn Organisasi dan Tatalaksana.

Kepalu Baginn Umum,

Kepala Bagian Protokol dan Komunikasi Pimpinan.
Direktur RSUD Trikora Salakan.

Direktur RS Pratama Bila Banggai.

Sekretaris Camat Tinangkung.

Szkretaris Camat Tinangkung Selatan,

Sekretaris Camat Tinangkung Utara.

Sekreturis Camat Totikum.

Sekretaris Camat Totikum Selatan.

Sekretaris Camat Liang.

Sekretaris Camat Peling Tengah.

Sekretaris Camat Bulagi.

Sekretaris Camat Bulagi Selatan.

Sckreteris Camat Bulagi Utara,

dekretaris Camat Buko.,

dekretaris Camat Buko Selatan,

Pj. BUPATI BANGGAI KEPULAUAN,

IHSAN|BASIR



LAMETARAN 1
KEPUTUSAN RUPATE BANQOAL KEPULAUAN

NOMOR 6% TAHUN 2022
TENTANG

PENUNJUKAN

PIJARAT PENOKLINA

INFORMAST DAN DOKUMENTASE DAN PIGIARAT
PENQELOLA INFORMAST DAN DOKUMENTARI

PEMBANTU

RARUPATEN HANCICOAL

KEPULAUAN TAHUN 2022

RINCIAN TUGAS PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTASI DAN
PEJABAT PENGELOLA INFORMASI DAN DOKUMENTAS] PEMBATU

JABATAN DALAM PENGELOLA
INFORMASI DAN DOKUMENTASI

Pengarah

Atasan Penjabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi Kabupaten Banggai
Kepulauan

|
|

Penjabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi

|

URAIAN TUGAR

Memberikan  arahan  dan  pembinann
dalam  pengelolaan  dan  pelayanan
informasi  publik  di  hngkungan
Pemerintah Kabupaten Ranggal
Kepulauan; dan

Sebagai  pengambil - Kebjjakan
apabila  muncul  masalah
pengelolaan dan pelaksanapn layanan
informasi.

akhir |
dladanm

[ Mengawasi  pelaksanaan  kegiatan
pengelolaan  dan  layanan  informasi
publik  di lingkungan  Pemerintah

Kabupaten Banggai Kepulauan serta
melakukan evaluasi terhadap Kinenja
PPID Kabupaten Banggai Kepulanan;

| Menerima permohonan keberatan atas

penolakan  dari  pemohon  informasi

publik;

Memberikan tanggapan atas keberatan
yang dinjukan oleh pemohon informasi
[ dalam jangka waktu paling lambat 30
i (tga puluh) han kerja sejak ditenimanya
laporon keberatan secara tertulis; dan
Sebagai perwakilan Pemerintah
Kabupaten Banggai Kepulauan dalam
I proses sengketa informasi,
Mengkoordinasikan tan
‘ mengonsolidasikan pengumpulan
| buhan mformasi dan dokumentasi dari
PPID peda Perangkat Dacrah;
Menyimpan, mendokumentasikan,
menyediakan dan memberi pelayanan
informasi kepada publik;
Melakukan  klarifikasi  terhadap
verifikasi bahan informasi publik yang




Bidang Pelayanan dan Pengelolaan
Informasi

AT

dilakukan oleh PPID pada Perangkat
Daerah; i
Melakukan  pemutakhiran  informasi
dan dokumentasi;

Menyediakan  informasi  dan
dokumentasi  untuk  diakses  oleh
pemohon Informasi Pubiik;
Melaknsanakan  inventarisasi  dan
melakukan  wji  konsekuensi  atas
informasi i yang dikecualikan;
Melakukan evaluasi terhadap kinerja
PPID Perangkat Daerah;

Melakukan koordinasi dan konsultasi
ke hementerian  Fomunikasi  dan
Informatikn serta lembaga lainnyn yang
berhubungan  dengan  keterbukaan
infmmnsi;
Membuat laporan pelayanan informasi;
dan _
Melaksanakan  tugas  lainnya yang
diperintahkan oleh Atasan PPID.

| Dal

am Rangka Melaksanakan Tugns Pejabat

Pengelole  Informasi  dan  Dokumentasi
l!cnwwﬂmnu

| Menolak memberikan informasi  yang
dikecualikan sesuni ketentuan
peraturan perundang-undangan; _
Meminta dan  memperoleh  informasi |

Mmmluknn atau mrneinpknn suatu

dan unit kerja/kamponen /satuan kerja
yang menjadi cakupan kerjanya;

Mengkoordinasikan pemberian |
pelayanan informasi dengan Pejabat
P'engelola Informasi dan Dokumentasi
I"rmtmntu dnn{atnu chabat Pungsiunal

informasi dapat/tidaknya dapat diakses
publil:; dan i

Menugaskan  Pejabat  Pengelola |
Informasi dan Dokumentasi Pembantu
dan/atau Pejabat Fungsional untuk
membuag, mengumpulkan, serta
memeliharn informasi dan dokumentasi
untuk kebutuhan organisasi. |
Memberikan  informasi mengenai |
prosedur permohonan informasi, sarana
dan membantu pemohon memperoleh

informasi,




Bidang Pengolahan Data dan
Klasifikasi Informasi

Bidang Dokumentasi dan Arsip

Bidang Pengaduan atau Penyelesaian
Sengketa Infornasi Publik

- —

2

[ Menerima dan melayani permintaan

informasi serta menyampaikan salinan
informasi yang dimohonkan;

Menyampaikan informasi dalam bahasa
yang mudah dipahami oleh masyarakat,
dengan kemungkinan menggunakann
bahasan lokal vang digunakan oleh
mayoritas penduduk setempat;

Meneruskan permintaan informasi dari

pemohon kepada PPID pada Perangkat
Daerah apabila tidak berada dalam
daftar informasi yang dikuasainya;

Menetapkan  permintaan  informasi
apabiln tidak diterima jika syarat
pengajuan permintaan informasi tidak
lengkap serta membantu melengkapi
syarat pengajuan permintaan informasi
tersebut; dan

6

Memberikan  pelayanan pendaﬁran
dan penerusan keberatan pemohon
informasi kepada Bidang Pengaduan
dan Penyclesaian Sengketa.

Penyajian data dan informasi melalui
website bangpaikep.go.id, akun media
snsial resmi dan/atau papan
pengumuman di lingkungan Pemerintah
Kabupaten Banggai Kepulauan;

| Melaks.anakan

Memuktakhirkan informasi yang
disesuaikan dengan klasifikasi
informasi,

Menyimpan, memelihara  dan/atau
mengubah informasi dalam format yang
dibutuhkan dengan menggunakan
sarana komunikasi yang efektil untuk
pelayanan sesuai dengan kemampuan
sumoer daya di Pemerintah Kabupaten
Banggni Kepualauan,

_ ;:n_ri_nlil;l rTmrr“ EEu;n.—
penyimpanan, pengelolahan dan
pemeliharnan  arsip dan dokumen
peraturan perundang-undangan,
persidangan dan kepegawaian serta
arsip dan dokumen lainnya; dan

Melaksanakan pelayanan penggunaan
arsip dan  dokumen  peraturan
perundang-undangan, persidangan dan
kepegawaian serta arsip dan dokumen
lainnya.

Melaknsanakan rencana program
Bidang Pengaduan atau Penyelesaian
Sengketa Informasi Publik




Pejabat Pengelola Informasi dan
Dokumentasi Pembanty

2

[ Melaksanakan Verifikasi, Laporan dan |
rekomendasi atas pengaduan atau
keberatan / mediasi / ajukasi.

Mengkoordinasikan penanganan dan
pengkajian masalah pengaduan dan
penyelesaian sengketa pelayanan
informasi pada PPID Uatama dan PPID
Pembantu.

Membantu Pejabat Pengelola Informasi
dan Dokumentasi dalam melaksanakan
tugas dan kewenangannya
sebagaimana ketentuan yang berlaku:

- s

Menyampaikan informasi dan

dokumentasi kepada Pejabat Pengelola
Informasi dan Dokumentasi secara !
berkalz atau sesuai kebutu han;

L

Melaporkan seluruh pelaksanaan
kegiatan pada Pejabat Pengelola
| Informasi dan Dokumentasi

Pi. BUPATI BANGGA] KEPULAUAN,

IH ASIR



