
LAPORAN KINERJA HARIAN SEKRETARIAT DPRD KOTA BEKASI 

 

WAKTU 
KEGIATAN 

TEMPAT 
KEGIATAN 

 
KEGIATAN 

 

 
TINDAK LANJUT KEGIATAN 

 

 
DOKUMENTASI KEGIATAN 

 
OUTCOME KEGIATAN 

 
KETERANGAN KEGIATAN 

 
SUB BAGIAN 

Rabu, 24 Okt Gubernur 
Jabar 

Konsultasi Pansus 27 ke 
bagian Hukum pemprov 

Jabar 

Staf Pansus 27 mendampingi dan 
memfasilitasi 

 

 

Terlaksananya 
Konsultasi ke Prov Jabar 

 LPP 

Rabu, 25 Okt Prov Jabar Raperda Smart City ke 
DPRD Prov DKI Jakarta 

Staf LPP dan Bapemperda 
mendampingi dan memfasilitasi 

pansus 27 

 

 
 

Terlaksananya 
Konsultasi Raperda 

Smart City 

 LPP 

Kamis, 25 
Okt 

Ruang 
Kasubag LPP 

Pengarahan hal yang 
hasru dilampirkan 
dalam pengisian 

penilaian kinerja bagi 
pelaksana NON PNS 

Kasubbag LPP dan Staf (Nuraini)  

 

Memahami dan 
mengerti proses 

pengisian penilaian 
KInerja 

 LPP 



Kamis, 25 
Okt 

Ruang 
Kasubag LPP 

Koreksi dan tanda 
tangan SPJ kegiatan 

Pansus dan 
Bapemperda 

Kasubbag LPP  

 

Terlaksananya tanda 
tangan spj  

 LPP 

Jum’at,26 
Okt 

Ruang LPP Menyiapkan berkas-
berkas kegiatan, 

disertai tanda tangan 
BA nya 

Staf LPP  

 
 
 

Terorganisirnya berkas2 
kegiatan dan BA 

 LPP 

Jum’at, 26 
Okt 

Ruang 
Perlengkapan 

Konfirmasi terkait 
persiapan bahan-bahan 
untuk kegiatan monev 

oleh KPK 

Kasubbag LPP 

 

Terkumpulnya bahan-
bahan monev untuk KPK 

 LPP 

Senin, 29 
Okt 

Rauang LPP Pengecekan, paraf dan 
TT Berkas-berkas SPJ 
Pansus dan Bapemp 

Kasubbag LPP  

 

Terlaksananya peng 
spjan, ttd dan paraf  

pansus dan bapemperda 

 LPP 



Senin, 29 
Okt 

Ruang LPP Memperbaiki 
Kelengkapan LS  

Merubah BKU dari UP 
ke LS 

Dilaksanakan oleh maria yudith 
citra 

 

 

SPJ LS selesai 
diperbaharui 

 LPP 

Senin.29 Okt Ruang LPP Memperbaiki 
Keengkapan LS  

Merubah BKU dari UP 
ke LS 

Dilaksanakan oleh maria yudith 
citra 

 

 

SPJ LS selesai 
diperbaharui 

 LPP 

Senin,29 Okt Ruang 
Aspirasi 

Rapat Pembahasan 
Pansus 27 

Staf Pendamping Pansus 27 
memfasilitasi dan mendampingi 

 

Terlasananya Rapat 
Pembahasan Pansus 27 

 LPP 

Senin, 29 
Okt 

Ruang 
Aspirasi 

Rapat Bapemperda 
terkait smart city 

terkait NA dengan 
Unkris 

Staf Bapemperda mendampingi 
dan memfasilitasi 

 

Terlaknasanya  
Rapat Bapemperda 

terkait smart city terkait 
NA dengan 

 LPP 



Senin, 29 
Okt 

Aula Lt.3 Evakuasi Kinerja 
Aparatur oleh BKPPD 

Seluruh Aparatur Dilingkungan 
setwan 

 

 

Terlaksanya Evakuasi 
Kinerja Aparatur oleh 

BKPPD 

  

Selasa, 30 
Okt 

Kantor KPU 
Kota Bekasi 

Mengantar surat ke 
KPU terkait PAW 

Anggota DPRD an. 
Winoto SH 

Dilaksanakan oleh staf an : Iyus 
Darmadi dan Darif 

 

 

Terkirimnya surat PAW 
ke KPU 

 LPP 

 
Selasa, 30 
Oktober 

 
uang LPP 

 
Persiapan SPJ Konsulasi 

Pansus 27 ke DKI dan 
Bandung 

 
Dilaksanakan oleh staf An:Indah 

Hati-Hati 

 

 

 
Pengerjaan SPJ Selesai 

  
LPP 



 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang LPP 

 
Membuat surat 

menyurat terkait 
Konsultasi Pansus 27 

 
Dilaksanakan oleh staf An: Diah  

 
 

 

Surat Menyurat siap 
dikirim 

 LPP 

 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang LPP 

 
Membuat Notulen 
Rapat Pansus 27  

 
Dilaksanakan oleh staf An: Cicin 

 

 

 
Notulen Pansus 27 

selesai dibuat 

  
LPP 



 
Sekasa, 30 

Okt 

 
Ruang LPP 

 
Menyiapkan berkas SPJ 

Konsultasi Pansus 27 

 
Dilaksanakan oleh Staf an. Nuraini 

 

 

 
Berkas- berkas SPJ 

kosultasi siap untuk 
dibawa 

  
LPP 

 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang 

Bapemperda 

 
Membuat Laporan 
Perjalanan Dinas 

Bapemperda 

 
Dilaksanakan oleh staf 

bapemperda an : Primadona 

 

 

 
Laporan Selesai  

  
LPP 

 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang 

Bapemperda 

 
Mengetik SPPD 

konsultasi 

 
Dilaksanakan oleh staf LPP an : 

Dwi Oktavia 

 

 

 
SPPD selesai 

  
LPP 



 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang 

Bapemperda 

 
Merekap BKU 

Perjalanan Dinas 
Bapemperda 

 
Dilaksanakan oleh staf 
bapemperda an : santy 

 

 

 
BKU selesai 

  
LPP 

 
Selasa, 30 

Okt 

 
Raung LPP 

 
Mengerjakan SKP dan 

Merekap SPJ 

 
Dilaksanakan oleh Maria Yudith 

Citra 

 

 

 
SKP dan SPJ selesai 

dikerjakan 

   
 LPP 



 
Selasa, 30 

Okt 

 
Ruang 

Kasubbag LPP 

 
Koordinasi dengan 

kabag FPP hal Evaluasi 
Gubernur tentang APBD 

 
Kasubbag LPP 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Terlaksanya kordinasi 

Evaluasi gubernur 
tentang APBD 

 
Rapat Bapemperda 

dengan Unkris terkait NA 
Samrt City 

 
LPP 

 

SUBBAGIAN LPP 

TTD 

WELTHY MDM 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

  


