PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: nttprov.go.id

NOTA DINAS
Dari . PIt. Kepala Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur
Kepada . - Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;
- Para Pejabat Fungsional dan Struktural Biro Umum Setda Provinsi
NTT.
Nomor . 400.14.1.1/769/BU1/2024
Tanggal : 15 November 2024
Hal . Rapat Evaluasi

Dalam rangka evaluasi kinerja tugas — tugas pemerintahan pada Biro Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggara Timur, maka bersama ini diharapkan kehadirannya dalam rapat evaluasi
yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Senin, 18 November 2024
Pukul - 11.00 WITA - Selesai
Tempat : Ruang Rapat Biro Umum
Agenda Rapat . 1. Evaluasi Kinerja;

2. Persiapan seleksi kompetensi bagi peserta tes PPPK gelombang |
dan persiapan seleksi administrasi bagi peserta tes PPPK gelombang II;
3. Pelaksanaan HUT NTT ke-66.

Demikian, atas perhatian dan kehadirannya disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum
Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Erikh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP.19730210 200112 1 006

PARAF HIERARKI :

Kepala Bagian Tata Usaha ’T'
Arsiparis Ahli Muda 1-*
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SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
biroumum.ntt@gmail.com
https://biroumumsetdaprovntt.com

NOTADINAS

Kepada . - Kepala Bagian Tata Usaha
- Kapala Bagian Rumah Tangga
- Kepala Bagian Administrasi Keuangan dan Aset
- Pelaksana pada Biro Umum

Dari . PIh. Kepala Biro Umum Setda Provinsi NTT ’
Tanggal - 05 November 2024

Nomor . 800.1.11.1/260/BU1.1/2024

Sifat . Biasa

Lampiran oo

Hal . Pemberitahuan

Dalam rangka pelaksanaan Apel Kekuatan bulan November 2024 Bire Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggara Timur, ditugaskan untuk menjadi petugas upacara dimaksud.
Berdasarkan perihal tersebut maka dipandang periu untuk menugaskan PNS sebagai berikut:

1. Komandan Upacara
- Erikh Benydikta Mella, SH
- Godlif Elliek, SE. M.Ec Dev
- Kristian Mbuik, SH
2. Pembaca Naskah Undang-Undang Dasar
- Emilianus Bapa Bura, S.Sos
- Meisy Nurviona Putri, S.Tr. IP
. 3. Panca Prasetya Korpri
- Frederica Yustina Da Hawe, S.Tr.IP &
- Christina Mega P. Komar, S.IP, MPA
4. Doa
- Putri Jeny E. Lenggu, S.Tr.IP
- Eni M. Mutadji, SE
5. Pembawa Acara
- Feby Feronika Tallo, SE
- Maria Goreti Utoyo, A.Md
- Bida Wila Dabbo
Latihan akan dilaksanakan pada Hari Rabu sampai Jumat Tanggal 13 - 15 November 2024.
Demikian atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.
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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
biroumum.ntt@gmail.com
https:/biroumumsetdaprovntt.com

NOTA DINAS

Kepada . - Kepala Bagian Tata Usaha
- Kapala Bagian Rumah Tangga
- Kepala Bagian Administrasi Keuangan dan Aset
- Pelaksana pada Biro Umum

Dari . Plh. Kepala Biro Umum Setda Provinsi NTT
Tanggal 05 November 2024

Nomor : 800.1.11.1/260/BU1.1/2024

Sifat . Biasa

Lampiran Co-

Hal . Pemberitahuan

Dalam rangka pelaksanaan Apel Kekuatan bulan November 2024 Biro Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggara Timur, ditugaskan untuk menjadi petugas upacara dimaksud.
Berdasarkan perihal tersebut maka dipandang perlu untuk menugaskan PNS sebagai berikut:

1. Komandan Upacara
- Erikh Benydikta Mella, SH
- Godlif Elliek, SE. M.Ec Dev
- Kristian Mbuik, SH
2. Pembaca Naskah Undang-Undang Dasar
- Emilianus Bapa Bura, S.Sos
- Meisy Nurviona Putri, S.Tr. IP
3. Panca Prasetya Korpri
- Frederica Yustina Da Hawe, S.Tr.IP
- Christina Mega P. Komar, S.IP, MPA
4. Doa
- PutriJeny E. Lenggu, S.Tr.IP
- Eni M. Mutad;ji, SE
5. Pembawa Acara
- Feby Feronika Tallo, SE
- Maria Goreti Utoyo, A.Md
- Bida Wila Dabbo
Latihan akan dilaksanakan pada Hari Rabu sampai Jumat Tanggal 13 - 15 November 2024,
Demikian atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.
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‘-Ihek SE. M.Ec Dev
na Tk, 1(IV/b)

PARAF HIERARKI

Kepala Bagian Tata Usaha
Kepala Sub Bagian TU
Pimpinan dan Staf Ahli
Pelaksana

P~




/ \ PEMERINTAH PROVINS! NUSA TENGGARA TIMUR

% SEKRETARIAT DAERAH
b Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
o Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Webs'rte:nttprov.go.id
NOTA DINAS

Kepada : Kepala Biro Administrasi Pimpinan Setda Provinsi NTT

Dari . Plit. Kepala Biro Umum Setda Provinsi NTT

Tembusan -

Tanggal : 20 November 2024

Nomor : 400.14.1.1/777/BU1/2024

Sifat : Biasa '

Lampiran . 1 (satu) jepitan

Hal : Nama Narahubung Data

Menunjuk surat Plt. Asisten Administrasi Umum, Nomor : 00.5.10/05/AP1.1
Tanggal 14 November 2024 Hal Permintaan Nama Narahubung Data dan Informasi pada

Perangkat Daerah maka, bersama ini disampaikan nama Narahubung Data dan
Informasi pada Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur sebagai berikut :

1. Patrilisia A. M. Palla, ST (0811-3827-577);

2. Christina Mega P. Komar, S.IP, M.PA (0824-1066-623).

Demikian, atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggarg Timur,

Erikh B. Mella, SH
Pembina/ IV A
NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :
Kepala Bagian Rumah Tangga 7~
Kasubag Tata Usaha Pimpinan & Staf Ahli 1




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: nttprov.g_;o.id

Kepada
Dari
Tembusan
Tanggal
Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

NOTA PERMINTAAN

Plt. Kepala Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur
Kepala Bagian Tata Usaha Biro Umum Setda Provinsi NTT

16 Desember 2024
000.3.1/15/BU1/2024
Biasa

Permintaan Buku Kartu Kendali

Dalam rangka memperlancar tugas-tugas pemerintahan khususnya

pada Bagian Tata Usaha (Substansi Persuratan dan Arsip), maka dimohon

menyiapkan beberapa kebutuhan sebagai berikut :

No.

Uraian Jumlah

1.

Buku Kartu Kendali Surat Keluar (Form Terlampir) 100 buku

Demikian untuk dilaksanakan dan menjadi perhatian sepenuhnya.

Kepala Bagian Tata Usaha,

el

Kristian Mbuik, SH
Pembina (IV a)
NIP. 19780326 200012 1 003

Paraf Hierarki :

Arsiparis Ahli Muda

At




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
JI. Raya El Tan No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 - 831234 PSW. 221, 167
Faks: (0380) 833624 Website: pemprovntt.go.id

10 Desember 2024

Nomor : 600.4.15.1/ 993 /BU1/2024

Lampiran : 1 (satu) Jepitan

Hal

: Jumat Bersih

Yth. Pimpinan Perangkat Daerah

lingkup Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur
masing-masing
di -

Tempat

Dalam rangka Perayaan Hari Ulang Tahun Ke-66 Provinsi Nusa Tenggara

Timur pada tanggal 20 Desember 2024 yang dipadukan dengan Parade NTT

Ber
1.

tenun, maka disampaikan hal — hal sebagai berikut:

Akan dilaksanakan kegiatan Jumat Bersih pada Hari Jumat, 13 Desember
2024 Jam 07.00 Wita sampai selesai dengan lokasi kerja masing-masing
Perangkat Daerah terlampir;

Setiap Organisasi Perangkat Daerah (OPD) menyiapkan peralatan
kebersihan untuk digunakan, seperti sapu lidi, sarung tangan, karung dan
kantong sampah;

Sampah yang dipungut dimasukkan kedalam kantong sampah dan
diletakkan ditempat yang mudah diangkut oleh armada pengangkut
sampabh;

Masing-masing Perangkat Daerah mengirimkan daftar hadir serta
foto/dokumentasi kegiatan kepada Sdra. Anton Pidara pada Biro Umum
Sekretariat Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur untuk laporan berjenjang
kepada pimpinan;

Tidak dianjurkan untuk membakar sampah dan menebang pohon pada area

kerja masing — masing Perangkat Daerah.




Demikian penyampaian ini, atas perhatian dan kerjasamanya diucapkan
terima kasih.

a.n. Gubernur Nusa Tenggara Timur
Sekretaris Daerah
u.b.
Asisten Administrasi Umum

Semuel Halugjdaka, S.IP.M.Si
Pembina Utagna Muda / IV ¢

NIP. 19660236 199903 1 002
Tembusan :
1. Pj. Gubernur Nusa Tenggara Timur di Kupang;
o 2. Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang.

Paraf Hierarki
Plt. Kepala Biro Umum Setda Provinsi NTT
Kepala Bagian Tata Usaha
Analis Ahli Muda

Fiti




PEMBAGIAN LOKASI JUMAT BERSIH

BAGI ORGANISASI PERANGKAT DAERAH PEMERINTAH PROVINSI NTT

II.

II1.

KUPANG, 13 DESEMBER 2024

HALAMAN DEPAN DAN BELAKANG, TERMASUK PAGAR BAGIAN
DALAM PADA RUMAH JABATAN GUBERNUR NTT

O bW

DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT
DINAS KETENAGAKERJAAN DAN TRANSMIGRASI PROVINSI NTT
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH PROVINSI NTT
DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA PROVINSI NTT
DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI NTT
DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI NTT

HOTEL CENDANA MENUJU POSPOL JALAN EL TARI TERMASUK
TAMAN

W

S.
6.

DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT PROVINSI
NTT

DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK,
PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BENCANA PROVINSI
NTT

DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI NTT

DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN PROVINSI NTT

TAMAN DAN JALAN DEPAN PINTU MASUK GEDUNG SASANDO
MENUJU HUTAN KOTA JL. EL TARI RAYA.

-~

. BADAN PENGELOLA PERBATASAN PROVINSI NTT

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK PROVINSI NTT
BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN RISET DAN INOVASI
DAERAH (BAPPERIDA) PROVINSI NTT

DINAS ENERGI SUMBER DAYA MINERAL PROVINSI NTT
DINAS KEPEMUDAAN DAN OLAH RAGA PROVINSI NTT

. DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU

PINTU PROVINSI NTT

TAMAN DAN JALAN RAYA DEPAN RUMAH JABATAN GUBERNUR NTT
MENUJU CABANG PASAR INPRES JL. EL TARI RAYA.

R N

SEKRETARIAT DPRD PROVINSI NTT

RSUD Prof. Dr. W. Z. JOHANES KUPANG

BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI NTT

DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA PROVINSI NTT
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA PROVINSI NTT
BADAN KEUANGAN DAERAH PROVINSI NTT



LAMPIRAN SURAT
NOMOR: 600.4.15.1/ 298 /BU1/2024
TANGGAL, 10 DESEMBER 2024

DINAS KOPERASI USAHA KECIL DAN MENENGAH PROVINSI NTT

DINAS KETENAGAKERJAAN DAN TRANSMIGRASI PROVINSI NTT

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH PROVINSI NTT

BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN RISET DAN INOVASI DAERAH

(BAPPERIDA) PROVINSI NTT

DINAS PERINDUSTRIAN DAN PERDAGANGAN PROVINSI NTT

DINAS PERHUBUNGAN PROVINSI NTT

BADAN PENGELOLA PERBATASAN PROVINSI NTT

BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK PROVINSI NTT

. DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DESA PROVINSI NTT

10.DINAS ENERGI SUMBER DAYA MINERAL PROVINSI NTT

11.DINAS LINGKUNGAN HIDUP DAN KEHUTANAN PROVINSI NTT

12.DINAS PENDIDIKAN DAN KEBUDAYAAN PROVINSI NTT

13.DINAS PARIWISATA DAN EKONOMI KREATIF PROVINSI NTT

14.DINAS KESEHATAN PROVINSI NTT

15.BIRO ADMINISTRASI PIMPINAN SETDA PROVINSI NTT

16.BIRO HUKUM SETDA PROVINSI NTT

17.BIRO PEMERINTAHAN SETDA PROVINSI NTT

18.BIRO UMUM SETDA PROVINSI NTT

19.BIRO PENGADAAN BARANG DAN JASA SETDA PROVINSI NTT

20.BIRO EKONOMI DAN KERJASAMA SETDA PROVINSI NTT

21.DINAS KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

22.DINAS PEKERJAAN UMUM DAN PERUMAHAN RAKYAT PROVINSI NTT

23.DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

24.DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN DAN PERLINDUNGAN ANAK,
PENGENDALIAN PENDUDUK DAN KELUARGA BERENCANA PROVINSI NTT

25.DINAS KELAUTAN DAN PERIKANAN PROVINSI NTT

26.DINAS PERTANIAN DAN KETAHANAN PANGAN PROVINSI NTT

27.DINAS KEPEMUDAAN DAN OLAH RAGA PROVINSI NTT

28.DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU PINTU
PROVINSI NTT

29.DINAS PETERNAKAN PROVINSI NTT

30.INSPEKTORAT DAERAH PROVINSI NTT

31.SEKRETARIAT DPRD PROVINSI NTT

32.RSUD Prof. Dr. W. Z. JOHANES KUPANG

33.BADAN KEPEGAWAIAN DAERAH PROVINSI NTT

34.DINAS KOMUNIKASI DAN INFORMATIKA PROVINSI NTT

35.SATUAN POLISI PAMONG PRAJA PROVINSI NTT

36.BADAN KEUANGAN DAERAH PROVINSI NTT

37.BADAN PENDAPATAN DAN ASET DAERAH PROVINSI NTT

38.BADAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA MANUSIA DAERAH PROVINSI
NTT

39.BIRO ORGANISASI SETDA PROVINSI NTT

40.DINAS KEPENDUDUKAN DAN CATATAN SIPIL PROVINSI NTT

ol o
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= ARy PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 — 831234 PSW. 221, 167

Kepada
Dari
Tembusan

Tanggal
Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

NOTA DINAS

: ASN dan PTT yang bertugas (Terlampir)
: Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT
: 1. Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;

2. Pejabat Struktural dan Fungsional pada Biro Umum Setda
Provinsi NTT
3. Staf yang bersangkutan (terlampir).

- 19 Desember 2024
: 800.1.11.1/308/BU1/ 2024
. Biasa

. Seksi Konsumsi

Dalam rangka memfasilitasi acara Open House Natal dan Tahun Baru 2024,
maka diminta kepada staf yang nama-namanya tersebut dibawah ini untuk bertugas
sebagai Seksi Konsumsi dalam kegiatan yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal
Waktu
Tempat

Pakaian

Petugas Konsumsi :

: Rabu, 25 Desember 2024

:10.00 - 12.00 WITA Selesai

: Rumah Jabatan Gubernur

. Pakaian motif NTT dan celana panjang

1. Patrilisia A. M. Palla, ST (Koordinator) 8. Dewi Ambarwati (Melayani VIP)

2. Christina M. Komar, S.IP,MPA 8. Chichi D. Laynata (Melayani ViP)
3. Feby F. Tallo, SE 10. Angelina Sigakole (Melayani VIP)
4. Mira C. Lenggoe, S.IP, M.Si 11. Misye C. Thelik (Melayani VIP)

5. Christina E. Raga 12. Febi Kase (Melayani VIP)

6. FredericaY. Da Hawe, S.Tr.IP 13. Melisa Malelak (Melayani VIP)

7. Nurlaila Djamidin 14. Jesica O. Ndun (Melayani VIP)



15. Laura V.Y. Langgu (Melayani VIP)

16. Nurul Kusumardani

17. Dina S. Bunda

18. Anastasya Bolla

19. Sarlince Ratu Udju

20. Maria Y. Ine

21. Petrus Pah

22. Clemens Sigit Foni

23. Seluruh staf pelayan Rujab Gubernur

Demikian, atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggara Timur,
Erikh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :

Kepala Bagian Tata Usaha
Arsiparis Ahli Muda




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 — 831234 PSW. 221, 167

NOTA DINAS
Kepada . Staf yang bersangkutan (terlampir).
Dari : Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT
Tembusan : 1. Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;
2. Pejabat Struktural dan Fungsional pada Biro Umum Setda
Provinsi NTT.
Tanggal . 23 Desember 2024
Nomor : 600.4.15.1/74/BU1/ 2024
Sifat : Biasa
Lampiran Do-
Hal . Petugas Kebersihan acara Open House

Dalam rangka memfasilitasi acara Open House Natal dan Tahun Baru 2025, maka
diminta kepada seluruh staf yang nama-namanya tersebut dibawah untuk bertugas

menangani kebersihan pada :

Hari/Tanggal : Rabu, 25 Desember 2024

Waktu : 10.00 — 12.00 WITA Selesai

Tempat : Rumah Jabatan Gubernur NTT

Petugas
1. Silvester S. Osan, S.sos (Koordinator) 8. Elkana Bammata
2. Meirtha A. Radji, SE (Koordinator) 9. Thomas Pairikas
3. Fanuel Taneo 10. Yesry Nope
4. Michael Liu 11. Yeremias Delang
5. Aleksander Nenotek 12. Yuven Kabekappa
6. Wahyudi Lico 13. Aloysius Djago
7. Erik Dano 14. Hilarius Ndarut

Demikian, atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro UmumBSetda
Provinsi Nusa Tenggdra Timur,

Erikh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :

Kepala Bagian Tata Usaha | 3~
Analis Ahli Muda w




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 — 831234 PSW. 221, 167

NOTA DINAS
| Kepada : ASN dan PTT yang bertugas (terlampir)
Dari . Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT
Tembusan . 1. Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;
2. Pejabat Struktural dan Fungsional pada Biro Umum Setda
Provinsi NTT
3. Staf yang bersangkutan (terlampir).
} Tanggal . 16 Desember 2024
! R Nomor . 800.1.11.10/06/BU1/ 2024
| Sifat  Biasa
l Lampiran Do
| Hal . Petugas Parade Tenun

Dalam rangka Parade Tenun NTT yang dipadukan dalam Hari Ulang Tahun ke-66
Provinsi Nusa Tenggara Timur, yang melibatkan seluruh Perangkat Daerah Lingkup
Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur, 21 (dua puluh satu) Kabupaten/Kota, BUMN,
BUMD, Instansi Vertikal, Lembaga Pendidikan dan Masyarakat, untuk itu nama-nama

tersebut dibawah ini diharapkan hadir pada :

Hari/Tanggal . Jumat, 20 Desember 2024
Waktu : 06.00 WITA — Selesai
Tempat . Start depan Bank Indonesia — Finish Rumah Jabatan Gubernur
Pakaian . Pakaian adat lengkap Tenun Kabupaten Timor Tengah Selatan
Peserta -

1. Yohanis Sakan 9. Bida Wila Dabbo

2. Gersom Misa 10. Theresia M. Kiik

3. Christina E. Raga 11. Frengky Anabokay

4. Maria V.L.P. Gambe 12. Petrus Boimau

5. Meisy Nurviona Putri 13. David Nenotek

6. Yustina Wae 14. Gaio Fernandez

7. Adrianus Meni Ledo 15. Jeffri M. Mboeik

8. Eni M. Mutadji



PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH

JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 — 831234 PSW. 221, 167

NOTA DINAS
Kepada . Cleaning Luar dan Cleaning Dalam Biro Umum Setda Prov. NTT
Dari . Plt. Kepala Biro Umum Sekretariat Daerah Provinsi NTT
Tembusan : 1. Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;

2. Pejabat Struktural dan Fungsional pada Biro Umum Setda

Provinsi NTT
3. Staf yang bersangkutan (terlampir).
Tanggal . 16 Desember 2024
Nomor : 800.1.11.1/298/BU1/ 2024
Sifat . Biasa
Lampiran Lo-
Hal . Petugas Kebersihan

Dalam rangka merayakan Hari Ulang Tahun ke-66 Provinsi Nusa Tenggara Timur
yang dipadukan dalam Parade NTT Bertenun, dan melibatkan seluruh Perangkat Daerah
Lingkup Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur, 21 (dua puluh satu) Kabupaten/Kota,
BUMN, BUMD, Instansi Vertikal, Lembaga Pendidikan dan Masyarakat, maka diminta
kepada seluruh Cleaning Luar dan Cleaning Dalam bersama seluruh staf Rujab Gubernur
NTT yang dikoordinir oleh Bapak Silvester Sili Osan, S.Sos dan Ibu Meirtha A. Radji, SE

untuk bertugas menangani kebersihan pada :

Hari/Tanggal : Jumat, 20 Desember 2024
Waktu : 06.00 WITA — Selesai
Tempat . Start depan Bank Indonesia — Finish Rumah Jabatan Gubernur

Demikian, atas perhatian dan kerja sama yang baik disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum Setda
Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Efikh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :
Kepala Bagian Tata Usaha ‘1:
Arsiparis Ahli Muda ﬁ




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: nttprov.go.id

Nomor : BU.400.14.1.1/836/BU.1.1/2024
Lampiran L im
Hal . Undangan
Yth
di—
Tempat

Kupang, 10 Desember 2024

Sehubungan akan dilaksanakan Acara Perpisahan dengan ASN Biro Umum Setda
Provinsi NTT yang telah Pensiun/Purna Bhakti tahun 2024, maka kami mengundang bapak/ibu
untuk dapat hadir pada acara dimaksud yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Senin, 16 Desember 2024
Waktu : 15.00 Wita ( jam 3 Sore )

Tempat - Ruang Rapat Kepala Biro Umum Setda Provinsi NTT

Demikian, undangan ini kami sampaikan atas kehadiran bapak/ibu kami ucapkan

terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum
Setda Provinsi Nusa Tenggara Tipaur,

E¥ikh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP.19730210 200112 1 006

PARAF HIERARKI:

Kepala Bagian Tata Usaha

Kasubag Tata Usaha Pimpinan dan Staf Ahli

Staf Analis Perencanaan, evaluasi dan
Pelaporan

4
d
/
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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
JI. Raya Kl Tani No 52 Kupang 85111

Telepon: (0380) 30382/832697 -~ 831234 PSW. 221, 167

Faks: (0380) 833624 Website: pemprovntt.go.id

2 Desember 2024

Nomor : 000.1.5/ % /BU1/2024
Sifat : Penting

Lampiran : -

Hal : Undangan

Yth Pimpinan PT. Jamkrida NTT

di -
Kupang

Dalam rangka peringatan Hari Ulang Tahun Provinsi Nusa Tenggara

Timur Ke-66 Tahun 2024, maka diharapkan kehadiran Bapak/Ibu pada rapat

persiapan yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal
Jam
Tempat

: Kamis, 5 Desember 2024
: 10.00

: Ruang Rapat Asisten Gedung Sasando Kantor

Wita

Gubernur NTT

Demikian undangan kami, atas kehadirannya disampaikan terima

kasih.

Tembusan:

a.n.Gubernur Nusa Tenggara Timur
Sekretaris Daerah
u.b.
Asisten Administrasi Umum

Semuel Halupydaka,S.IP.M.Si
Pembina Utajna Muda
NIP. 1966022%6 199903 1 002

1. Gubernur Nusa Tenggara Timur di Kupang;
2. Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang.

[ PARAF HIERARKI :

Plt. Kepala Biro Umum

%

Kepala Bagian Tata Usaha

Arsiparis Ahli Muda

S




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya EIl Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: nttprov.go.id

NOTA DINAS
Dari : Plt. Kepala Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur
Kepada : - Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT;

- Para Pejabat Fungsional dan Struktural Biro Umum Setda Provinsi NTT,;
- Seluruh ASN dan PTT pada Biro Umum Setda Provinisi NTT.

Nomor : 400.14.1.1/ 837 /1BU1.1/2024
Tanggal : 09 Desember 2024
Hal . Rapat Evaluasi

Dalam rangka evaluasi kinerja pada Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur dan
persiapan pelaksanaan perayaan HUT ke-66 NTT Tahun 2024, maka bersama ini diharapkan
kehadirannya dalam rapat yang akan dilaksanakan pada :

Hari/Tanggal : Senin, 16 Desember 2024

Pukul : 13.00 WITA - Selesai

Tempat : Ruang Kerja Biro Umum Setda Provinsi NTT
Agenda Rapat : 1. Pembahasan Evaluasi Kenerja Kerja

2. Pembahasan kegiatan Dalam Rangka HUT NTT tahun 2024

Demikian, atas perhatian dan kehadirannya disampaikan terima kasih.

Plt. Kepala Biro Umum
Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur,

Erith B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP.19730210 200112 1 006

PARAF HIERARKI:
Kepala Bagian Tata Usaha : Cr—
Kasubag Tata Usaha Pimpinan dan Staf Ahli : 'f
Staf Analis Perencanaan, evaluasi dan Pelaporan | : l’y




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 - 831234 PSW. 221, 167
“aks: (0380) 833624 Website: pemprovntt.go.id

10 Desember 2024

Nomor : 400.7.1/ 45 /BU.1/2024

Sifat : Penting

Lampiran : 1 (satu) lembar

Hal : Penyaluran Bantuan Makanan Tambahan

Yth. Kepala Puskesmas Oeleta
di -
Penkase.

Dalam rangka Hari Ulang Tahun Ke-66 Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur yang salah satu rangkaian acaranya adalah pemberian bantuan
makanan tambahan bagi bayi penerima bantuan tersebut (nama terlampir) dan
juga merupakan bentuk dukungan Pemerintah terhadap Program Penanganan
Stunting dengan melibatkan Perangkat Daerah sebagai Orang Tua Asuh
Gerakan Kemanusian Percepatan Penanganan Stunting Terintegrasi (GKP2ST),
maka akan dilakukan penyaluran makanan tambahan oleh Biro Umum Setda
Provinsi NTT pada hari Kamis, 19 Desember 2024, bertempat di Rumah Jabatan
Gubernur Nusa Tenggara Timur, terhadap hal tersebut diminta bantuan
saudara mendampingi serta menghadirkan orang tua beserta bayi penerima
bantuan dimaksud untuk dijemput di Puskesmas Oeleta pada hari yang telah
ditentukan di atas pada jam 07.30 Wita.

Demikian, atas perhatian dan kerja sama yang baik diucapkan terima

kasih.
a.n. Gubernur Nusa Tenggara Timur
Sekretaris Daerah
u.b
Asisten Administrasi Umum
Semuel Halupndaka, S.IP, M.Si
Pembina Utdma Muda (IV/c)
NIP.19660226 199903 1 002
Tembusan :
1. Pj.Gubernur Nusa Tenggara Timur di Kupang;
2. Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang;
3. Camat Alak di Kupang;
4. Lurah Penkase Oeleta di Kupang.

PARAF HIERARKI:

Plt. Kepala Biro Umum

Arsiparis Ahli Muda

Kepala Bagian Tata Usaha Qf
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/ \ - PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: nttprov.g_;o.id

09 Desember 2024

Yth. Plt. Kepala Biro Hukum
Setda Provinsi NTT

di -
Tempat.
SURAT PENGANTAR
NOMOR: 800.1.11.10/ /BU1/2024

No. Naskah Dinas yang Dikirimkan Banyaknya Keterangan
1 Draft Keputusan Gubernur Nusa 1 berkas Dikirim dengan

Tenggara Timur tentang Panitia hormat untuk

; proses
Pelaksana Peringatan HUT NTT Ke-66 selanjutnya
Provinsi NTT

Diterima tanggal ..............

Penerima Pengirim
Plt. Kepala Biro Umum
Setda Prov. NTT,

............................ Erikh B. Mella, SH
............................ Pembina/ IV A
NIP. NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :
Kepala Bagian Tata Usaha
p g n\-

Arsiparis ahli Muda
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PEMERINTAH PROVINSI

NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
Jin. Raya El Tari No.52, Kupang 85111

Yth. Kepala Biro Hukum Setda Provinsi NTT

di-
Kupang

SURAT PENGANTAR

Kupang, 05 Desember 2024

Nomor : 800.1.12.8 / 17 /BU1/2024

Jenis yang dikirim

Banyaknya |

Keterangan

Pengiriman  Surat  Keputusan
Gubernur Nusa Tenggara Timur
|tentang pemberian Penghargaan
berupa Cincin Emas NTT kepada
Bapak Dr. Ir. Mochamad Basuki
Hadimuljono,.M.Sc.,Ph.D (Mantan
Menteri PUPR pada era Presiden
Joko Widodo) atas Jasa dan
Pengabdiannya kepada Daerah
dan Masyarakat Provinsi Nusa
Tenggara Timur.

1 Berkas

\
5
l
|

5

Dikirim untuk proses

selanjutnya

Diterimatanggal.......................

Penerima

Nomor Telepon

Pit.

Kepala Biro Umum

Erlkh B. Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP. 19730210 200112 1 006

PARAF HIERARKI

Kepala Bagian Tata Usaha | K—

| Arsiparis Ahli Muda | T

I Pelaksana

: LA




MASUKAN TERKAIT PEMBERIAN PENGHARGAAN KEPADA PARA PENJASA
DALAM MEMPERINGATI HUT NTT TAHUN 2024

Arahan Bapak Sekda Provinsi NTT berdasarkan masukan dari Bapak Esthon L. Foenay
(menindajlanjuti hasil diskusi dengan Bapak Piet Rebo, Bapak Edi Alo, Bapak Yopi
Manudima dan Bapak Roga Manu), Pemerintah Provinsi NTT perlu memberikan
penghargaan berupa Cincin Emas NTT kepada Bapak Dr. Ir. Mochamad Basuki
Hadimuljono, M.Sc, Ph.D (mantan Menteri PUPR pada era Presiden Joko Widodo) atas
jasa dan pengabdiannya kepada Daerah dan Masyarakat Provinsi Nusa Tenggara Timur.
Pemberian penghargaan dimaksud agar dilakukan pada saat acara puncak peringatan HUT

Provinsi NTT yang jatuh pada tanggal 20 Desember 2024.

Adapun jasa dan pengabdian Bapak Dr. Ir. Mochamad Basuki Hadimuljono, M.Sc, Ph.D

yang telah diberikan untuk Provinsi NTT, antara lain :

a. Pada saat menjadi Menteri PUPR, beliau memberikan perhatian lebih dan banyak
bantuan kepada masyarakat di Provinsi NTT dalam mendapatkan akses dan
ketersediaan air bersih untuk kehidupan sehari-hari, berupa pembangunan bendungan

dan sarana irigasi serta pembangunan jalan dan jembatan.

b. Pada saat beliau menjabat sebagai Kepala Sub Pengairan pada Kantor Wilayah
Kementerian PU Provinsi NTT, telah berupaya untuk mengkondisikan adanya ratusan

sumur bor, jaringan air bersih, pembangunan embung-embung dan bendungan.

c. Beliau juga mengupayakan pembangunan Gedung ATK Kupang di Kelurahan Bello
yang akan menjadi Lembaga Pendidikan Tinggi Teknik untuk wilayah Indonesia

Timur.

d. Beliau juga mengupayakan pembangunan Jembatan Oesapa Kupang yang pada saat itu
sangat mendukung arus kepergian dan kepulangan dari dan ke Bandara Internasional

El Tari Kupang.

Profil Dr. Ir. Mochamad Basuki Hadimuljono, M.S¢, Ph.D :
Lahir di Surakarta Jawa Tengah tanggal 5 November 1954
Pendidikan :

Tamat SD di Palembang

Tamat SMP di Papua

Tamat SMA di Surabaya

Wisuda ST Tahun 1979 di UGM

Meraih gelar Master of Science Civil Engineering Tahun 1989 di Colorado State

University USA

Meraih gelar Doktor of Philosophy Civil Engineering Tahun 1992 di Colorado State

University USA
Mearih gelar Doktor Kehormatan (Honoris Causa) Tahun 2020 di ITB Bandung dalam
bidang pengembangan, pembangunan dan pengelolaan infrastruktur, khususnya dalam
bidang sumber daya air dan infrastruktur tahan gempa.

Kkkk




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
Jin. Raya El Tari No.52, Kupang 85111

Kupang, 05 Desember 2024

Yth. Kepala Biro Hukum Setda Provinsi NTT

di-
Kupang
SURAT PENGANTAR
Nomor : 800.1.12.8 / 17 /BU1/2024
No Jenis yang dikirim Banyaknya Keterangan

Pengiriman  Surat Keputusan; 1 Berkas | Dikirim untuk proses
Gubernur Nusa Tenggara Timuré selanjutnya

tentang pemberian Penghargaan

berupa Cincin Emas NTT kepada :
Bapak Dr. Ir. Mochamad Basuki |
Hadimuljono,.M.Sc.,Ph.D (Mantang
Menteri PUPR pada era Presiden ‘
Joko Widodo) atas Jasa dan |
Pengabdiannya kepada Daerah |
dan Masyarakat Provinsi Nusa‘ |

Tenggara Timur.

Diterima anggal...........coooueneen Plt. Kepala Biro Umum
Penerima

.................................... Erlkh B Me“a‘ SH
Pembina (IV/a)

NIP. 19730210 200112 1 006
Nomor Telepon

PARAF HIERARKI |

Kepala Bagian Tata Usaha l‘«

Arsiparis Ahli Muda 'Dﬁ '
Pelaksana 2.\




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR

SEKRETARIAT DAERAH
Jalan Raya El Tari No. 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 833229 — 833114 PSW.221,167
Faks: (0380) 833122, 833068 Website: pemprovntt.go.id

SURAT TUGAS
NOMOR : 800.1.11.1/274/BU1/2024

Dasar . Pergub NTT Nomor 10 Tahun 2014 tentang perubahan atas aturan
Gubernur NTT nomor 32 tahun 2013 tentang perjalanan dinas
Dalam dan Luar Daerah Bagi Pejabat Negara, Pimpinan dan
anggota DPRD, Pegawai Negeri Sipil Daerah, Pegawai Tidak
Tetap Daerah dan Tenaga Sipil Lainnya.

MEMERINTAHKAN :

Kepada : 1. Nama . Eni M. Mutadji, SH

NIP : 19801218 200112 2 003
Pangkat/Gol. Ruang : Penata Muda Tk. I /1lI B

2.  Nama : Yustina Wae, SH
NIP : 19770108 200801 2 017
Pangkat/Gol. Ruang . Penata/lll C

3. Nama . Martina F. Palla, S.Si
Jabatan . Staf PTT

4. Nama . Anika F. Liubana
Jabatan : Staf PTT

5. Nama . Nurul Wahyu Kusumamardani
Jabatan : Staf PTT

6. Nama :Maria Y. Ine

Jabatan - Staf PTT



7. Nama : Maria Regina Sutarni

Jabatan . Staf PTT
8. Nama . Inri |. Taebenu
Jabatan . Staf PTT
Untuk . Memfasilitasi pelaksanaan kegiatan Pemberian Makanan Tambahan bagi

anak-anak Stunting Binaan Kepala Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur
pada Tanggal 23 sampai dengan 24 November 2024 pukul 08.00 WITA di

Aula Rumah Jabatan Gubernur Nusa Tenggara Timur.

Kupang, 21 November 2024
Plt. Kepala Biro Umum,

Erikh B. Mella, SH
Pembina/IV A
NIP. 19730210 200112 1 006

Paraf hierarki :

Kepala Bagian Rumah Tangga q,—

Kasubag Tata Usaha Pimpinan & Staf Ahli 7

Analis Perencanaan & Pelaporan If
[



PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
JI. Raya Ll Tan No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 - 831234 PSW. 221, 167
Faks: (0380) 833621 Website: nttprov.go.id

Kupang, 20 Agustus 2024

Nomor : 000.5.6.2/03/BU.1.3/2024
Sifat : Penting

Lampiran : -

Hal : Asistensi Pemusnahan Arsip

Yth. Kepala Arsip Nasional RI
di -
Jakarta.

Sebagai tindak lanjut dari konsultasi kami tanggal 04 Juni 2024 tentang
pengelolaan dan pemusnahan arsip Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara
Timur terhadap arsip tahun 1982-2015 yang telah dibahas bersama Ketua Tim
Akuisisi Arsip Nasional Republik Indonesia dimana terdapat masukan-masukan
untuk perbaikan dan telah kami verifikasi kembali, maka izinkan kami untuk
melakukan asistensi lanjutan terkait hal dimaksud sehingga mendapat
penjelasan dan pemahaman terhadap kelengkapan serta kelayakan dokumen
yang akan dimusnahkan, direncanakan pada tanggal, 10 s/d 14 September
2024. Hal-hal terkait kegiatan dimaksud dapat menghubungi saudara Mikael J.
Kuman, SE Arsiparis Ahli Muda Nomor HP : 0812-3754-055.

Demikian penyampaian kami atas perhatian dan kerja sama yang baik

disampaikan terima kasih.

a.n Gubernur Nusa Tenggara Timur
Sekretans Daerah

Paraf hierarki :

Pj. Kepala Bagian Tata Usaha et
Arsiparis Ahli Muda

Tembusan :
1. Gubernur Nusa Tenggara Timur di Kupang;
2. Sekretaris Daerah Nusa Tenggara Timur di Kupang.



PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
Jin. Raya El Tari No. 52, Kupang 85111

Kupang, 29 Oktober 2024

Nomor - 400.14.1.1/196/BU1.1/2024
Sifat . Penting

Lampiran : -

Hal . Permohonan Konsultasi

Yth. Kepala Pusat Pembinaan Analis Kebijakan
Lembaga Administrasi Negara Rl
di-
Jakarta

Dalam rangka seleksi uji kompetensi dan formasi PNS serta pengembangan
kompetensi dan kenaikan pangkat bagi pejabat fungsional analis kebijakan di Biro Umum
Setda Provinsi NTT, maka perlu dilakukan konsultasi lebih lanjut agar mendapatkan
informasi yang akurat. Berkaitan dengan hal tersebut maka kami mohon Kepala Pusat
Pembinaan Analis Kebijakan LAN RI berkenan menerima kami untuk konsultasi
dimaksud yang akan dilaksanakan pada:

Hari, tanggal : Kamis, 31 Oktober 2024
Waktu . disesuaikan dengan waktu dari LAN RI
Tempat . LANRI

Waktu pertemuan mohon dapat disampaikan melalui nara hubung kami di nomor
081345252807 (Mira). Demikian permohonan kami, atas perkenanan bapak kami
sampaikan terima kasih.

/ & L@,Benydikta Mella, SH

r Fe bina (I\V/a)
\ri’_"?gfif}ﬁi/p. 19730210 200012 1 006

sl

-

Paraf Hierarki

Kepala Bagian Rumah Tangga

Pelaksana

]

‘7"
Analis Kebijakan Ahli Muda ;y




PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
JL. Raya El Tari No 52 Kupang 85111
Telepon: (0380) 30382/832697 - 831234 PSW. 221, 167
Faks: (0380) 833624 Website: pemprovntt.go.id

12 November 2024

Nomor : 400.7.1/ 3% /BU.1/2024

Sifat : Penting

Lampiran : 1 (satu) lembar

Hal : Penyaluran Bantuan Makanan Tambahan

Yth. Kepala Puskesmas Oeleta
di -
Penkase.

Dalam rangka mendukung Program Pemerintah terhadap Penanganan
Stunting dengan melibatkan Perangkat Daerah sebagai Orang Tua Asuh
Gerakan Kemanusian Percepatan Penanganan Stunting Terintegrasi (GKP2ST)
sebagaimana Surat Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Nusa Tenggara Timur
Nomor: Dinkes.Kesmas.3469/441.1/X/2024 Tanggal 24 Oktober 2024 Hal
Menindaklanjuti Surat Pj. Gubernur, Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara
Timur sebagai orang tua asuh bagi 26 (dua puluh enam) orang anak yang
berdomisili di Kecamatan Alak, Kelurahan Oeleta Kota Kupang sebagaimana
data terlampir akan melakukan penyaluran makanan tambahan pada hari
Kamis, 14 November 2024 jam 10 pagi.

Sehubungan dengan hal maksud diminta bantuan saudara untuk
menghadirkan orang tua beserta anak penerima bantuan dimaksud (sesuai data
terlampir).

Untuk informasi dan konfirmasi lebih lanjut dapat menghubungi
saudara Mikael Kuman (0812-3754-055).

Demikian penyampaian kami atas perhatian dan kerja sama yang baik
diucapkan terima kasih.

a.n. Gubernur Nusa Tenggara Timur
Sekretaris Daerah

Tembusan :

Pj.Gubernur Nusa Tenggara Timur di Kupang;

Sekretaris Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang;
Inspektur Daerah Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang;
Kepala Dinas Kesehatan Provinsi Nusa Tenggara Timur di Kupang;
Camat Alak di Kupang;

Lurah Penkase Oeleta di Kupang.
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PEMERINTAH PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR
SEKRETARIAT DAERAH
JI. Raya El Tari No 52 Kupang 85111

Yth

Dari
Tembusan
Tanggal
Nomor
Sifat
Lampiran
Hal

NOTA DINAS
- Para Kepala Bagian pada Biro Umum Setda Provinsi NTT
- Kepala Sub Bagian Tata Usaha Pimpinan dan Staf ahli pada Biro
Umum Setda Provinsi NTT
- Para Pejabat Fungsional pada Biro Umum Setda Provinsi NTT
- Seluruh Staf ASN dan PTT pada Biro Umum Setda Provinsi NTT
Plt.Kepala Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur
10 Desember 2024
400.14.1.1/840/BU1/2024
Penting

Rapat Evaluasi Staf

Dalam rangka evaluasi kinerja tugas — tugas pemerintahan pada Biro Umum

Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur, maka akan diadakan rapat evaluasi yang akan

dilaksanakan pada :

Hari / Tanggal
Pukui
Tempat

: Senin, 16 Desember 2024
- 13.00 Wita — Seiesai
: Ruang Kerja Biro Umum Setda Provinsi Nusa Tenggara Timur

Ditegaskan untuk berpakaian rapih dan tidak bersandal.

Demikian penyampaian ini, atas perhatiannya di sampaikan terima kasih.

Pit. Kepala Biro Umum

Erikh Benydikta Mella, SH
Pembina (IV/a)
NIP. 19730210 200112 1 006
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