Laporan Naskah Masuk (01/01/2024 - 31/12/2024)

No

Tanggal Naskah

06-08-2024

13-09-2024

26-04-2024

17-10-2024

30-07-2024

Nomor Naskah

B.4854/4.4/PPM.04/VI111.2024

000.3.5/185/BPBJ.2

B.4469/8/PDL.01/IV.2024

BU.400.14.1.1/640/KOMINFO/2024

B.4619/4.4/PPM.04/V11.2024

Hal

Edaran Penunjukan PIC Kajian Perpustakaan
Indonesia 2024

Pengumuman Reset Fitur Keamanan SPSE -
TOTP/2FA

Informasi Pelatihan Asesor Akreditasi
Perpustakaan Tahun 2024

Rapat Koordinasi Penyelenggaran Sektoral
Pemerintah Provinsi NTT

Pemberitahuan dan Undangan Rapat Koordinasi
Kajian Perpustakaan Indonesia 2024

Asal Naskah

Nurhadisaputra,S.Sos., M.Si
Kepala Pusat Analisis
Perpustakaan dan
Pengembangan Budaya Baca
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Adelino Da Cruz Soares, AKS,
MPS.Sp
Plt. Kepala Biro Pengadaan
Barang dan Jasa Setda Provinsi
NTT
Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Setda Provinsi NTT

NURCAHYONO
Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
Plt. Administrasi Umum
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Nurhadisaputra, S.SOS, M.SI
KEPALA PUSAT ANALISIS
PERPUSTAKAAN DAN
PENGEMBANGAN BUDAYA
BACA
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

10

Tanggal Naskah

22-07-2024

05-11-2024

17-09-2024

03-09-2024

12-06-2024

Nomor Naskah

000.8.3.4/ 09/ B0O2.2

BU.700.1.1/733/Inspektorat/2024

360/1.21.1/SMK.3/M.N/2024

800/222/BKD.3.3

100.2.2.2/433/PEMKES

Hal

Penegasan Penerapan Peraturan Gubernur NTT
Nomor 62 tahun 2023 tentang Tata Naskah Dinas
di Lingkungan Pemeritah Provinsi NTT

Undangan Bimtek Aplikasi SIGAP

Penyerahan Siswa Praktek Kerja Lapangan

Rilis Nilai SKP Bulan JUNI 2024 Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi NTT

UNDANGAN RAPAT KOORDINASI PERANGKAT
GUBERNUR SEBAGAI WAKIL PEMERINTAH
PUSAT DI PROVINSI NTT

Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

YESAYA BANUNAEK, SP.d
M.Pd
Kepala Sekolah
SMK Negeri 3 Kupang

Yosef Rasi,S.Sos.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING

PENTING



No

11

12

13

14

15

16

Tanggal Naskah

14-08-2024

26-04-2024

15-01-2024

06-06-2024

06-02-2024

07-06-2024

Nomor Naskah

IP.772/12/2024

B. 4452/7/PPP.02/1V.2024

BU.900.1.1/01/BPBJ/2024

BU.400.14.1.1/308/DISPORA/2024

2415/UN.15.14.2/PP/2024

Hal

PERKEMBANGAN TINDAK LANJUT HASIL
EVALUASI ATAS PENANGANAN BENTURAN
KEPENTINGAN DI DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Pemberitahuan Pelaksanaan Penguatan Kesiapan
Calon Peserta, Verifikasi Tempat Uji Kompetensi,
dan Sertifikasi Kompetensi Pustakawan

Data Pengguna Anggaran (PA)/Kuasa Pengguna
Anggaran (KPA)

PERMINTAAN NAMA TIM KOORDINASI
STRATEGIS LINTAS SEKTOR
PENYELENGGARAAN PELAYANAN
KEPEMUDAAN PROVINSI NTT TAHUN 2024

Profil Dinas Tahun 2023

SURAT IJIN PENELITIAN AN. REVONY LEDE
RIHI

Asal Naskah

STEFANUS F. HALLA, ST, MM,
CGCAE
Inspektur
INSPEKTUR DAERAH
PROVINSI NTT

NURCAHYONO
PIt. Kepala Pusat Pembinaan
Pustakawan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

17

18

19

20

21

Tanggal Naskah

03-04-2024

20-10-2024

11-12-2024

08-10-2024

10-09-2024

Nomor Naskah

800.1.3.2/BKD.4

DPRD1.005/343/2024

B-BA.00.02/6033/2024

000.3.5/213/BPBJ.2

BU.500.11/11/DISHUB/2024

Hal

Surat Edaran Kenaikan Pangkat periode 01 Juni
Tahun 2024

UNDANGAN RAPAT PARIPURNA

Rapat Koordinasi Pembinaan Profesi Arsiparis
pada Asosiasi Kepala LKD Seluruh Indonesia
(ALKADESI)

Pengumuman Sinkronisasi - Integrasi Data Katalog
Lokal Penyedia

UNDANGAN DALAM MEMPERINGATI HARI
PERHUBUNGAN NASIONAL

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

KRISTIEN SAMIYATI PATI, S.P
WAKIL KETUA DPRD
DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT DAERAH PROVINSI
NTT

Dra. Desi Pratiwi, MIM
Deputi Bidang Tata Kelola
Kearsipan Nasional
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Adelino Da Cruz Soares, AKS,
MPS.Sp

Plt. Kepala Biro Pengadaan

Barang dan Jasa Setda Provinsi
Nusa Tenggara Timur
Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Setda Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No

22

23

24

25

26

27

Tanggal Naskah

06-05-2024

27-05-2024

12-11-2024

24-06-2024

29-05-2024

25-04-2024

Nomor Naskah

000.8.3.4/05/BU1.3/2024

BU.900.1/23/PBJ/2024

000.9.2/1169/BP4D6

B.7502/2/PDL.01.01/VI.2024

400.9.15/373/PEMKES

003/KA.DPC.KPG/KHUSUS/IV/2024

Hal

Penegasan PIC Perangkat Daerah

REVISI RUP TAHUN ANGGARAN 2024

Undangan Diseminasi Hasil Penelitian

Informasi Pelatihan Asesor Akreditasi
Perpustakaan Tahun 2024

Kehadiran ASN pada upacara Hari Lahir Pancasila
Tahun 2024

PERMOHONAN PAKAI GEDUNG

Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Dr. Alfonsus Theodorus, ST, MT
PIt. KEPALA BADAN
PERENCANAAN
PEMBANGUNAN, RISET DAN
INOVASI DAERAH
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

JOKO SANTOSO
Sekretaris Utama Perpustakaan
Nasional
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

ADRIANUS BRIA KLAU
DPC PERMAHI
DPC PERHIMPUNAN
MAHASISWA HUKUM
KUPANG-INDONESIA

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

18-01-2024

03-04-2024

04-04-2024

14-03-2024

05-01-2024

Nomor Naskah

000.8.6.3/3/BO3.1

B.1653/4/PPM.00.03/1V.2024

800/060/BKD4

B.1317/4/PPM.00.00/111.2024

800/001/BKD.3.3

Hal

Penyampaian LKIP Tahun 2023

Lomba Inovasi Perpustakaan Perguruan Tinggi

LAPORAN REALISASI SKP BULAN JANUARI
DAN FEBRUARI 2024

Sosialisasi Program TPBIS dan Bahan Bacaan
Bermutu Tahun 2024

Penyampaian Jadwal Realisasi Akhir Tahun 2023

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING



No

33

34

35

36

37

Tanggal Naskah

11-06-2024

08-05-2024

18-04-2024

25-03-2024

18-04-2024

Nomor Naskah

800.1.44/93/BO.1.3

B.2391/4/PPM.00.00/V.2024

B.732/3/PRC.05.02/IV.2024

BU.800.1.3.3/06/BPBJ/2024

BU.400.2/19/DP3AP2KB/2024

Hal

Rekomendasi hasil validasi kelas jabatan dan
beban kerja pada Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan bulan Maret 2024

Bimtek SPP-TIK Program TPBIS Tahun 2024

Undangan Rapat Koordinasi Bidang Pelestarian
Bahan Pustaka dan Naskah Kuno Nusantara

Tahun 2024

Pemenuhan Kebutuhan JF-PPBJ di Lingkup

Pemerintah Provinsi NTT

Himbuan Hari Kartini

Asal Naskah

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

MARIANA GINTING
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN BAHAN
PUSTAKA DAN JASA
INFORMASI
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Dra. Flouri Rita Wuisan, M.M
Plt. Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
PROVINSI NUSA TENGGARA
TINUR

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

PENTING



No

38

39

40

41

42

43

Tanggal Naskah

18-04-2024

25-01-2024

30-07-2024

12-08-2024

13-09-2024

13-09-2024

Nomor Naskah

000/16/BIDANG 1 BPSDMD Provinsi
NTT/2024

800/006/BKD.3.3

BU.400.14.1.1/429/Kominfo/2024

BU.400.14.1.1/561/Inspektorat/2024

BU.400.14.1.1/577/Kominfo/2024

Hal

Surat Pemanggilan Peserta Pelatihan Reformasi
Birokrasi 2024

Evaluasi Pelaporan Realisasi Akhir Tahun 2023

Undangan Rakor

MONITORING DAN EVALUASI KETERBUKAAN
INFORMAS PUBLIK

Undangan Rakorwasda

Pemaparan Arsitektur dan Peta Rencanan

Asal Naskah

Henderina Sintiche Laiskodat,
SP.,M.Si
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah
Prov. NTT
BADAN PENGEMBANGAN
SUMBERDAYA MANUSIA
DAERAH - Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Daniel Tonu
Ketua KI NTT
Komisi Informasi Provinsi NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

44

45

46

a7

48

Tanggal Naskah

29-11-2024

27-05-2024

01-03-2024

20-05-2024

06-05-2024

Nomor Naskah Hal

Undangan Peringatan 20 Tahun Gempa dan

B-KN.04.01/5810/2024 Tsunami Aceh-LKD Provinsi

Penyampaian Hasil Sementara Penilaian Kinerja

000.8.6.3/28/B0.3.1 Kepala Perangkat Daerah Tahun 2023

Pembahasan tentang tata cara pengusulan
rekomendasi formasi kebutuhan jabatan fungsional

IJIN PENELITIAN AN ADRIANTY CHARMELITA
1969/UN15.14.2/PP/2024 VALRNTINE MALI

Surat Pengembalian Pelatihan Training Of Trainers
B.4702a/8/PDL.01.04/V.2024 (TOT) Pustakawan Penggerak Berbasis Blended
Learning Angkatan | Tahun 2024

Asal Naskah

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

NURCAHYONO
KEPALA PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN KEARSIPAN
PERPUSTAKAAN NASIONAL

RI

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA



No

49

50

51

52

53

54

Tanggal Naskah

03-06-2024

12-09-2024

12-11-2024

16-03-2024

28-05-2024

03-09-2024

Nomor Naskah

DPRD1.005/96/2023

B-KN.03.00/4244/2024

16 TAHUN 2024

04/Pend.422.5.8/SMAS.Sta.FM/111/2024

400.14.1.1/023/AP3

800.238/BKD1.3

Hal

Undang Rapat Paripurna Hari/tnggal : Rabu, 5 Juni
2024 Jam :09.00 wita Tempat: Ruang Sidang
Utama Gedung DPRD Prov.NTT

Surat Dinas - Pengisian Survei Pelaporan Data
Pengelolaan Arsip Statis

KEBIJAKAN PENGHEMATAN PERJALANAN
DINAS PERPUSTAKAAN NASIONAL REPUBLIK
INDONESIA

Undangan

Undangan Upacara Hari Lahir Pancasila
Hari/tanggal : Sabtu, 1 Juni 2024 Jam : 08.00 wita
pagi Tempat : Alun-alun Rumah Jabatan Gubernur

NTT

Undangan Kegiatan Operasional Terbatas Portal
Administrasi Pemerintahan di Bidang Layanan
Aparatur Negara

Asal Naskah

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
SEKRETARIAT DPRD
PROVINSI NTT

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan
Arsip - Arsip Nasional Republik
Indonesia

JOKO SANTOSO
SEKRETARIS UTAMA
PERPUSTAKAAN NASIONAL
REPUBLIK INDONESIA,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sr. M. Bonaventura, PRR
Kepala Sekolah
SMA SWASTA SANTA
FAMALIA-SIKUMANA KUPANG

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

55

56

57

58

59

Tanggal Naskah

19-08-2024

22-04-2024

20-09-2024

25-01-2024

05-07-2024

Nomor Naskah

B.5203/4/PPM.00.00/VI11.2024

4191/7/PPP.03.00/1V.2024

10642/7/PPP.02/1X.2024

900.1.1/63/Ek

2872/UN15.14.2/Doc/PP/2024

Hal

Pertemuan Pemangku Kepentingan Tingkat
Provinsi Tahun 2024

Bimbingan Teknis Tenaga Perpustakaan Tahun
2024

Pemberitahuan Pelaksanaan Sertifikasi Profesi
Pustakawan di Provinsi Nusa Tenggara Timur

Permintaan Data Program dan Kegiatan APBD TA.
2024

Surat ijin Penelitian an. Putri Y. Petan

Asal Naskah

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

NURCAHYONO
PLT. KEPALA PUSAT
PEMBINAAN PUSTAKAWAN
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

NURCAHYONO
PIt. Kepala Pusat Pembinaan
Pustakawan Perpustakaan
Nasional RI,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Dra. Flora Rita Wuisan, M .M
Plt, Assisten Perekonomian dan
Pembangunan
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

60

61

62

63

64

65

Tanggal Naskah

10-01-2024

16-01-2024

13-05-2024

05-03-2024

20-03-2024

25-09-2024

Nomor Naskah

000.5.9.9/01/ARPUS2/2024

870/02/BKD5.3

800/094/BKD3.3

BU.000.3.5/16/BPBJ/2024

BU.400.14.1.1/144/BP4D/2024

DPRD.1.005/248/2024

Hal

SURAT KETERANGAN

Apel Kesadaran ASN/Anggota KORPRI

TAMBAHAN WAKTU PENGISIAN DAN
PENILAIAN REALISASI SKP BULAN APRIL 2024

Penegasan RUP Tahun Anggaran 2024

Undangan Workshop konsolidasi penguatan
kelembagaan POKJA PUG Provinsi NTT

UNDANGAN RAPAT PARIPURNA

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

Dr. Alfonsus Theodorus, ST, MT
Kepala Bappelitbangda Provinsi
NTT
Bappelitbangda Provinsi NTT

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT DAERAH PROVINSI
NTT

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

66

67

68

69

Tanggal Naskah

06-03-2024

07-02-2024

09-01-2024

16-02-2024

Nomor Naskah

000.8.6.3/03/BO3.2

891.1/050/BKD2.3

B-AK.01.00/6180/2023

Upx. 012.1/27/2024

Hal

Rapat Rencana Aksi Tindak Lanjut Evaluasi
(RATL) RB General dan Tematik Berdasarkan
Hasil KemenPANRB Tahun 2023

Surat Pelaksanaan Ujian Dinas dan Ujian Kenaikan
Pangkat Penyesuaian ljazah Tahap | TA 2024 Bagi
PNS Lingkup Pemerintah Provinsi NTT

Hasil Pengawasan Kearsipan Tahun 2023 Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Permintaan Data Penjatuhan Hukuman Disiplin
Pegawai Negeri Sipil Indisipliner Tahun 2023

Asal Naskah

SEMUEL HALUNDAKA, S.IP,
M.SI
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.

Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
PUSAT AKREDITASI
KEARSIPAN - Arsip Nasional
Republik Indonesia

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

70

71

72

73

74

75

Tanggal Naskah

10-09-2024

21-05-2024

30-08-2024

25-03-2024

30-04-2024

26-02-2024

Nomor Naskah

445/1836/RSUD3.11

BU.400.14.1.1/269/BPBJ/2024

UPx.012.1/149/2024

BU.700.1.1/15/Inspektorat/2024

B-DL.01.00/1822/2024

B.962/4/PPM.00.01/11/2024

Hal

permohonan pendampingan

Pemberitahuan Perubahan Lokasi Kegiatan

Atensi Netralitas ASN Pada Pilkada Serentak 2024

Penyampaian LHKPN Tahun Pelaporan 2024

Pengembalian Peserta Diklat dan Pemberitahuan
Magang/PKL DFA Ahli Angkatan Il Tahun 2024

Pendataan Profil Perpustakaan Khusus Tahun
2024

Asal Naskah

DR. STEFANUS DHE SOKA,
SP.B
Plt. Direktur RSUD Prof.
DR.W.Z. Johannes Kupang
RSUD Direktur RSUD Prof.
DR.W.Z. Johannes Kupang

Dra. Flouri Rita Wuisan, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

KOSMAS D LANA
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Widarno, SH, M.H
Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan Kearsipan
Pusat Pendidikan dan Pelatihan
Kearsipan - Arsip Nasional
Republik Indonesia

Dr Adin Bondar, M.Si.
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

76

77

78

79

80

Tanggal Naskah

06-11-2024

04-03-2024

20-05-2024

05-08-2024

18-01-2024

Nomor Naskah

BU.400.14.1.1/753/BPBJ/2024

02/BP.NTT/III/2024

BU.500.12.1/13/KOMINFO/2024

DPRD2/005/172/2024

045.4/09/DINS0S1.3/2024

Hal

Bimbingan Teknis Pengadaan Barang/Jasa
Pemerintah Tahun Anggaran 2024

PENAWARAN PARCEL BUAH

Informasi Layanan IT Security Assesment
(ITSA)/Identifikasi Kerentanan dan Penilaian Risiko
terhadap Aplikasi di Pemerintah Provinsi NTT

Rapat Kerja Komisi V

Pembentukan TIM Penilai Arsip Inaktif

Asal Naskah

Stefanus F. Halla, ST, M.M,
CGCAE
PIt. Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekda Provinsi
NTT
Pemerintah Provinsi NTT

CAROLINA M. A. ONDOK-
LANA,SH
KETUA POKJA BUNDA PAUD
PROV.NTT
BUNDA PENDIDIKAN ANK
USIA DINI (PAUD) PROV.NTT

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si

Asisten Pemerintahan dan

Kesejahteraan Rakyat Setda

Prov. NTT

ASISTEN PEMERINTAHAN
DAN KESEJAHTERAAN
SETDA PROVINSI NTT -
Pemerintah Provinsi Nusa

Tenggara Timur

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT DAERAH PROVINSI
NTT

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA DINAS SOSIAL
DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

81

82

83

84

85

Tanggal Naskah

06-06-2024

16-04-2024

25-01-2024

10-09-2024

14-03-2024

Nomor Naskah

000.8.3.4/30/BO2.2

BU.600.4.15.1/29/Parekraf/2024

800/006/BKD.3.3

000.8.3.4/ 36 /BO2.2

BU.000.3.5/17/BPBJ/2024

Hal

Penyusunan/Review Standar Pelayanan

Aksi Bersih Pantai dan Tempat Wisata

Evaluasi Pelaporan Realisasl Akhir Tahun 2023

Pemberitahuan Verifikasi Lapangan Pembinaan
Pelayanan Publik Ramah Kelompok Rentan Tahun
2024

Surat Edaran Gubernur Nusa Tenggara Timur
tentang Pemenuhan Kebutuhan Jabatan
Fungsional Pengelola Pengadaan Barang/Jasa,
Personel Lainnya Bersertifikat Kompetensi dan
Pejabat Pembuat Komitmen Bersertifkat
Kompetensi di Provinsi Nusa Tenggara Timur

Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Samuel Halundaka, S.IP., M.Si
Asisten Administrasi Umum
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Ayodhia G. L. Kalake, SH, MDC
Pj. Gubernur Nusa Tenggara
Timur
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat

Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING



No

86

87

88

89

90

91

Tanggal Naskah

25-09-2024

22-03-2024

20-10-2024

05-01-2024

08-05-2024

26-03-2024

Nomor Naskah

500.12.6.1/766/KOMINFO 5

Upx. 012.1/38/2024

BU.000.3.5/34/BPBJ/2024

000.1.5./25/BKUDS.2

B-KN.03/2081/2024

600.4.15.1/11/BU1.3/2024

Hal

Evaluasi Layanan Digital Pemerintah Provinsi NTT

Pembinaan Pegawai Negeri Sipil

EVALUASI PERJANJIAN KINERJA INDIKATOR
PBJ METOSE E-PURCHASING TRIWULAN |l

Undangan Rapat Penatausahaan Dana
Dekonsentrasi/ Tugas Pembantuan Hari Selasa
Tanggal 9 Januari 2024 Tempat Ruang Rapat

Setda Prov.NTT

Pengisian Survei Pelaporan Data Pengelolaan
Arsip Statis

Kerja bakti seluruh OPD Rabu 27 Maret 2024

Asal Naskah

Frederik Christian Purwanto
Koenunu, ST, M.H
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi NTT
DINAS KOMINFO PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
Plt. Asisten Administrasi Umum
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Dr. Agus Santoso, M.Hum
PIh.Deputi Bidang Konservasi
Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA



No

92

93

94

95

96

97

Tanggal Naskah

14-03-2024

10-09-2024

14-05-2024

04-01-2024

19-01-2024

13-05-2024

Nomor Naskah

0442/15.30/B5.02.01/2024

5589/PL.23.1/DT/2023

800.1.11.1/5/ARPUS2/2024

BP4D.045.1.2/004/01/2024

1 800/136/BKD3.1

B-KN.03.00/2129/2024

Hal

UNDANGAN

Penempatan Mahasiswa Magang

Pelaksana Harian Kepala Bidang Pengelolaan
Arsip

Identifikasi kebutuhan akses Data REGSOSEK

PENYESUAIAN TUNJANGAN JABATAN
FUNGSIONAL ANALIS KEUANGAN PUSAT DAN
DAERAH ATAS NAMA DJONY THOMAS
BANASE, S.Sos, NIP. 197801182005021006
PADA DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Undangan Kegiatan Rakor Sinkronisasi dan
Harmonisasi Layanan Arsip Statis tgl 28 Mei 2024,
LKD Provinsi

Asal Naskah

ELIS SETIATI, S. PD, M.HUM
KEPALA KANTOR
KANTOR BAHASA PROVINSI
NTT

POLYKARPUS MUDA, S.SOS
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
POLITEKNIK NEGERI KUPANG

Stefanus G. de Rozari, A.Md,
LLaj, SE
Kepala Bidang Pengelolaan
Arsip Dinas Arpus Provinsi NTT
BIDANG PENGELOLAAN
ARSIP - Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Alvian Adi Dharma
Pranata Komputer Ahli Pertama
Bappelitbangda Provinsi NTT

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Konservasi Arsip
Deputi Bidang Konservasi Arsip

- Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

PENTING

RAHASIA

BIASA



No

98

99

100

101

102

Tanggal Naskah

17-05-2024

24-04-2024

09-01-2024

10-06-2024

14-08-2024

Nomor Naskah

800.1.44/ 78 /BO.1.3

BU.500.12.12/03/KOMINFO/2024

B.3195/4.3/PPM.00.02/V1.2024

000.7.2.6/658/BP4D2

Hal

Rekomendasi hasil validasi kelas jabatan dan
beban kerja pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Bulan Februari

Penegasan

Lampiran 2.2.1 IKK Output Urusan Perpustakaan
Nomor 6

Rekomendasi Akreditasi Perpustakaan
Sekolah/Madrasah

PERUBAHAN RENSTRA

Asal Naskah

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Supriyanto
Plt. Kepala Pusat
Pengembangan Perpustakaan
Sekolah/Madrasah dan
Perguruan Tinggi,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

DR. ALFONSUS THEODORUS,
ST, MT
PLT. BAPPERIDA
BAPPERIDA PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

103

104

105

106

107

Tanggal Naskah

13-05-2024

29-05-2024

19-01-2024

07-10-2024

24-04-2024

Nomor Naskah

B-KN.03/2081/2024

1872/UN15.14.2/PP/2024

000.8.3.4/2/BU1.1/2024

B-KN.02.00/4705/2024

870/29/BKD.5.3

Hal

Pengisian Survei Pelaporan Data Pengelolaan
Arsip Statis-LKD

IJIN PENELITIAN AN ANANDA K. SUMBY

Pemberitahuan

Undangan Fasilitasi Pengisian Formulir Data
Khazanah Arsip Statis LKD Provinsi

Pembinaan Rohani Gabungan ASN Anggota
KORPRI secara Virtual (Live Streaming)

Asal Naskah

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Konservasi Arsip
Deputi Bidang Konservasi Arsip

- Arsip Nasional Republik
Indonesia

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan
Arsip - Arsip Nasional Republik
Indonesia

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

108

109

110

111

112

Tanggal Naskah

26-09-2024

21-02-2024

24-04-2024

13-11-2024

05-06-2024

Nomor Naskah

400.9.15/834/PEMKES

B. 711/4/PPM.05/11.2024

B.4354/2/PRC.05.02/1V.2024

B.3507/3/DBP.03/X1.2024

000.8.6/ 13 /BO3.2

Hal

PERINGATAN HARI KESAKTIAN PANCASILA
TAHUN 2024

Surat Kolaborasi Pelaksanaan Kegiatan Duta Baca
Indonesia Tahun 2024

Undangan Peserta pada Rapat Koordinasi
Nasional Bidang Perpustakaan Tahun 2024

Pemberitahuan Pembatalan Kegiatan Forum
Diskusi Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Desk Penyusunan Rencana Aksi RB General dan
Tematik Tahun 2024.

Asal Naskah

KOSMAS D. LANA
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

JOKO SANTOSO
SEKRETARIS
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Mariana Ginting
Deputi Bidang Pengembangan
Bahan Pustaka dan Jasa
Informasi
Perpustakaan Nasional

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING



No

113

114

115

116

117

118

Tanggal Naskah

16-04-2024

21-07-2024

16-04-2024

13-03-2024

26-08-2024

02-04-2024

Nomor Naskah

500.12.6.4/252/Kominfo

B-KN.02.03/3262/2024

800.1.3.2/12/bkd4

005/173/DINSOS1.3/2024

B.5514/4/PPM.00.00/VIII.2024

800.1.4.5/08/ARPUS/2024

Hal

Pelaksanaan Peluncuran Sistem Informasi
Arsitektur (SIA) SPBE Versi 2 oleh KemenPAN-RB

Undangan Webinar Sosialisasi Pendataan
Khasanah Arsip Statis Nasional

PENGEMBALIAN USUL KENAIKAN PANGKAT
PERIODE APRIL TAHUN 2024

Mohon penugasan personil untuk penilaian
pemusnahan arsip

Permohonan Memberikan Sambutan dan Menutup
Kegiatan Pertemuan Pemangku Kepentingan
Tingkat Provinsi Tahun 2024

KONVERSI PREDIKAT KINERJA KE ANGKA
KREDIT a.n. Filmon Leotalens Kekado, SH

Asal Naskah

FREDERIK C. P. KOENUNU,
ST, M.H
KEPALA DINAS
DINAS KOMUNIKASI DAN
INFORMATIKA PROVINSI NTT

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan
Arsip - Arsip Nasional Republik
Indonesia

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA DINAS
DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING



No

119

120

121

122

123

124

Tanggal Naskah

06-05-2024

18-03-2024

14-03-2024

29-02-2024

27-05-2024

10-06-2024

Nomor Naskah

B.2309/4/PPM.00.00/V.2024

800/037/BKD.3.3

BU.400/14.1.1/124/Kominfo/2024

800.1/022/BKD2.1

BU.900.1/23/PBJ/2024

20/Sekrt.DPD PP PAUD-NTT/VI/2024

Hal

Pencanangan ‘Gerakan Literasi Desa’ sebagai
Puncak Acara Peringatan Hari Ulang Tahun
Perpustakaan Nasional Republik Indonesia ke-44
dan Memperingati Hari Buku Nasional 2024

Tambahan Waktu Pengisian dan Penilaian
Realisasi SKP Bulan Januari dan Februari 2024

Workshop Penyusunan Meta Data

Undangan rapat pembahasan tata cara
pengusulan rekomendasi formasi kebutuhan
jabatan fungsional

Revisi Rencana Umum Pengadaan (RUP) TA.
2024

PENAWARAN PARCEL BUAH

Asal Naskah

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

HENDERINA S. LAISKODAT,
SP., M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

HENDERINA S. LAISKODAT,
SP., M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

Kosmas D. Lana, SH, M.Si

Sekretaris Daerah Provinsi Nusa

Tenggara Timur
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

CAROLINA M. A. ONDOK-
LANA,SH
KETUA DPD PAUD PROV.NTT
DPD PAUD PROV.NTT

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

125

126

127

128

129

Tanggal Naskah

25-04-2024

08-01-2024

18-03-2024

13-09-2024

02-09-2024

Nomor Naskah

BU.400.14.1.1/203/BPBJ/2024

000.4.5/05/Arpus4/2024

870/19/BKD5.3

DPK.040/105/53.14/1X/2024

00.4.15/2335

Hal

Rapat Evaluasi PBJ Triwulan | Tingkat Provinsi
NTT

Surat Keterangan

Pembinaan Rohani Gabungan ASN Anggota
KORPRI secara Virtual (Live Streaming)

Pelaksanaan Kegiatan Pengembangan
Perpustakaan Sekolah

Surat Permohonan Bantuan Sosialisasi
Kepesertaan Pelatihan "Strategi Peningkatan
Indeks Pembangunan Literasi Masyarakat"

Asal Naskah

Dra. Flouri Rita Wuisan, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Bony U.P. Boliyora
KEPALA DINAS
Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan Kab. Sumba Tengah

KURNIAWAN S.Sos, SE.Akt,
MEc.Dev.
Kepala Dinas Perpustakaan dan
Arsip Daerah DIY
Dinas Perpustakaan dan Arsip
Daerah DIY - Pemerintah
Daerah Daerah Istimewa
Yogyakarta

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

Biasa



No

130

131

132

133

134

135

Tanggal Naskah

13-05-2024

20-10-2024

16-01-2024

13-05-2024

29-01-2024

25-04-2024

Nomor Naskah

B-KN.03/2081/2024

BU.000.3.5/33/BPBJ/2024

800.1.12.8/1/ARPUS2/2024

B-KN.03.00/2129/2024

BU.700.1.1/02/Inspektorat/2024

0414/169/SMAN [-SB/2024

Hal

Pengisian Survei Pelaporan Data Pengelolaan
Arsip Statis-LKD

Revisi Perubahan Rencana Umum Pengadaan
(RUP) Perangkat Daerah TA. 2024

Penerima Penghargaan SRIKANDI

Undangan Kegiatan Rapat Koordinasi Sinkronisasi
dan Harmonisasi Layanan Arsip Statis

Undangan Mengikuti Zoom Meeting

Permohonan Magang Pengelola Perpustakaan

Asal Naskah

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Konservasi Arsip
Deputi Bidang Konservasi Arsip

- Arsip Nasional Republik
Indonesia

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Pemerintah Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Kandar, MAP
Deputi Bidang Konservasi Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Bidang Pemerintahan
dan Kesejahteraan Rakyat
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Melkianus A. Bessie, S.Pd
Kepala Sekolah
SMA Negeri | Sabu Barat

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

136

137

138

139

140

Tanggal Naskah

15-03-2024

24-01-2024

21-03-2024

08-05-2024

30-10-2024

Nomor Naskah

893/24/BPSDMD.1/2024

BU.400.14.1.1/20/BPSDMD/2024

000.8.6.3/ 20/ BO3.1

08/EKS/SE/KOE-SM/V/2024

BU.400.14.1.1/688/INSPEKTORAT/2024

Hal

Pelatihan Reformasi Birokrasi ASN Lingkup
Pemerintah Provinsi NTT 2024

Pelaksanaan Sertifikat Kompetensi Personal
Lainnya Skema Pejabat Pembuat Komitmen (PPK)
Tipe B

Penginputan Data e-SAKIP Reviu

PERMOHONAN AUDIENSI

undangan launching aplikasi SIGAP

Sifat

Asal Naskah Naskah

Noldy Hosea Pellokila, S.Sos,
MM, CRMO
Kepala Badan Pengembangan
Sumber Daya Manusia Daerah
Prov. NTT
BADAN PENGEMBANGAN
SUMBERDAYA MANUSIA
DAERAH - Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

EMI I. KHILAFAH
BRANCH MANAGER JNE
CABANG UTAMA KUPANG

PT. TIKI KUPANG

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

141

142

143

144

145

146

Tanggal Naskah

04-04-2024

02-05-2024

16-04-2024

10-12-2024

03-03-2024

08-05-2024

Nomor Naskah

800/078/BKD.3.3

100.3.4.4/743/BKUD3.1

BU700.1.2.1.17.inspektorat.2024

800.1.44/361/BO1.3

800.1.11.1/1/BIDANG PENGELOLAAN
ARSIP/2024

B.2396/4/PPM.00.00/V.2024

Hal

Surat Pengantar Laporan Predikat Kinerja dan Nilai
Kehadiran ASN Bulan Januari dan Februari 2024

PELAKSANAAN PEMBAYARAN GAJI PEGAWAI
HONORER/TIDAK TETAP DI LINGKUP
PEMERINTAH PROVINSI NTT

Penegasan Penyampaian LHKPN dan LHKAN
Tahun 2023.

Rekomendasi hasil validasi pada Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan bulan Desember

Nota Dinas Pelaksana Harian Kepala Bidang
Pengelolaan Arsip

Permohonan sebagai Pelatih Ahli Bimtek
Pengelola Perpustakaan Umum Tahun 2024

Asal Naskah

Yosef Rasi,S.Sos.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Stefanus G. de Rozari, A.Md,
LLaj, SE
Kepala Bidang Pengelolaan
Arsip Dinas Arpus Provinsi NTT
BIDANG PENGELOLAAN
ARSIP - Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

147

148

149

150

151

152

Tanggal Naskah

07-05-2024

25-04-2024

18-07-2024

16-05-2024

01-08-2024

13-08-2024

Nomor Naskah

PEND.420/SMPN9/135/\V/2024

1755/UN15.14.2/PP/2024

BU.400.2/24/DP3AP2KB/2024

900.1/380/EK

421/592/SMKN.1/V111/2024

400.3.1/05/PO5/VI11/2024

Hal

PERMOHONAN PERPUSTAKAAN KELILING
DAN DONASI BUKU

SURAT IJIN PENELITIAN AN. EVODIUS ERON
DJERAHU

Pemberitahuan Permintaan Dokumen
Perencanaan PPRG Tahun Anggaran 2024

Penyampaian Pejabat Pelaksana Teknis (PPTK)

Sinkronisasi Kurikulum

Penyampaian Jadwal Bimtek Kupang Exotic 5K
dan 10K

Asal Naskah

MARIA YASINTA GIRI, S.PD
Kepala Sekolah
UPTD SMP NEGERI 9
KUPANG

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Gubernur Nusa Tenggara Timur

Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Setda Provinsi NTT
BIRO PEREKONOMIAN DAN
ADMINISTRASI
PEMBANGUNAN SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Drs. Mixon R. N. Abineno
KEPALA SMK NEGERI |
KUPANG
SMK NEGERI | KUPANG

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
Plt.Dispora Provinsi NTT
Dinas Pemudan dan Olahraga
Provinsi NTT

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

153

154

155

156

157

158

159

Tanggal Naskah

12-09-2024

24-12-2024

07-10-2024

11-09-2024

13-05-2024

05-02-2024

20-03-2024

Nomor Naskah

400/SETDA.000.9.10./IX/2024

B.10192/4/PLK.03.03/X11.2024'.,.;'

422/SMAN2 KTM/393/10/2024

049/1278.00/2024

DPRD1.005/63/2024

IP.822.24/ 04.b /2024

BKD.840/14/Bid.IV-Kesra/2024

Hal

UNDANGAN SYUKURAN PELANTIKAN
PENJABAT WALIKOTA KUPANG

Bupati Lembata - Informasi Penerima Bantuan
Motor Perpustakaan Keliling (MPK)

PERMOHONAN MOBIL PERPUSTAKAAN
KELILING DI SMA NEGERI 2 KUPANG TIMUR

Permohonan Kegiatan Literasi Produk PT
Pegadaian

RAPAT PARIPURNA DALAM RANGKA
PENYERAHAN LAPORAN HASIL PEMERIKSAAN
BPK RI PERWAKILAN PROVINSI NTT

Usulan Nama Tim Pengawas Kearsipan Prov NTT

Penegasan Pengambilan Cuti Pegawai ASN

Asal Naskah

LINUS LUSI, S.PD,M.PD
PENJABAT WALIKOTA
KUPANG
SETDA WALIKOTA KUPANG

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si.
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
Perpustakaan Nasional

YULIU BERA TENAWAHANG,
S.FIL.M.PD
Kepala Sekolah
SMA NEGERI Il KUPANG
TIMUR

Sherly R. Siahaan
Manager Gadai
PT Pegadaian Cabang Kupang

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
SEKRETARIAT DPRD
PROVINSI NTT

Stefanus F. Halla, S.T., M.M
Inspektur
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat

Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

160

161

162

163

164

165

Tanggal Naskah

10-06-2024

30-09-2024

19-11-2024

27-02-2024

10-06-2024

30-08-2024

Nomor Naskah

B.3195/4.3/PPM.00.02/V1.2024

BU.700.1.1/69/Inspektorat/2024

B.9041/4/PPM.00.00/X1.2024

800/025/BKD.3.3

B.3194/4/PPM.00.02/V1.2024

BU.000.1.5/02/BKEUDA/2024

Hal

Rekomendasi Akreditasi Perpustakaan
Sekolah/Madrasah

Permintaan Nama Admin TLHP Inspektorat
Provinsi NTT

Permintaan Usulan Kabupaten/Kota Calon Mitra
Program Transformasi Perpustakaan Berbasis
Inklusi Sosial Tahun 2025

Penyampaian Penyusunan SKP Tahun 2024
melalui Aplikasi SI-KINERJA

Hasil Profiling Kesesuaian SNP

Pembayaran Tambahan Penghasilan ASN

Asal Naskah

Supriyanto
Plt. Kepala Pusat
Pengembangan Perpustakaan
Sekolah/Madrasah Dan
Perguruan Tinggi,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

HENDERINA S. LAISKODAT,
SP., M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

AYODHIA G.L KALAKE, SH,
M.DC
PENJABAT GUBERNUR NTT
GUBERNUR PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING



No Tanggal Naskah Nomor Naskah Hal Asal Naskah Sifat
Naskah
Jenny Widyawati,SE,SST
Plh.Wakil Direktur Keuangan
445/108/RSUD3.12 Usul Penetapan Angka Kredit dan Umum
RSUD.Prof.Dr.W.Z.Johannes
Kupang

BIASA

166 24-01-2024

PRATYAKSA CANDRADITYA
DEPUTI KEPALA
26/299/Kpa/Srt/B Laporan Perekonomian Provinsi NTT PERWAKILAN PROVINSI NTT
KANTOR PERWAKILAN BANK
INDONESIA PROVINSI NTT

BIASA

167 02-04-2024

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Usulan PNS yang akan mengikuti Seleksi Tenggara Timur
891.1/146/BKD2.3 Beasiswa LPDP Batch 2 TA 2024 UK SEKRETARIAT DAERAH BIASA
PROV. NTT - Pemerintah

168 03-05-2024
Provinsi Nusa Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH BIASA
SEKRETARIAT DAERAH

PENEGASAN
PROVINSI NTT

169 14-05-2024 BU.500.12.1/11/KOMINFO/2024
Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Penyampaian data progress kegiatan fisik TA. Setda Provinsi NTT
170 07-10-2024 900.1/928/EK 2024 BIRO PEREKONOMIAN DAN
ADMINISTRASI
PEMBANGUNAN SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa

Tenggara Timur

PENTING

PROF.DR.DRS. YOHANES
USFUNAN, SH,MH
DIREKTUR STIKUM BIASA

Permohonan ljin Penelitian Agustina Susanti Kolo
STIKUM Kupang

400/STIKUM/Dir.SIP/1X/2024

171 18-09-2024



No

172

173

174

175

176

177

Tanggal Naskah

07-10-2024

05-06-2024

03-05-2024

18-04-2024

03-01-2024

26-01-2024

Nomor Naskah

800.1.44/227/BO1.3

B-AK.01.00/2460/2024

DPRD1.005/54/2024

1085/UN.15/14.2/PP/2024

004/FPUI/1.2024

B-AK.01.00/379/2024

Hal

Rekomendasi hasil validasi Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Bulan September 2024

Verifikasi Lapangan Pengawasan Kearsipan
Pemerintah Provinsi

UNDANGAN RAPAT PARIPURNA DPRD
PROVINSI NTT TANGGAL 13 MEI 2024 JAM
09.00 WITA TEMPAT RUANG SIDANG UTAMA
GEDUNG DPRD PROVINSI NTT

1JIN PENELITIAN YOHANA OKTAVIA NGODE
LAGHO

Permintaan Peserta FGD Penelitian tentang
Kesiapan Implementasi Al oleh Pustakawan

Undangan Rapat Koordinasi PKPKT Tahun 2024
Pemerintah Daerah pada 30 Januari 2024

Asal Naskah

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
Pusat Akreditasi Kearsipan -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
SEKRETARIAT DPRD
PROVINSI NTT

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

FITRIANA, S.SOS, M.Si
KETUA FPUI
FORUM PERPUSTAKAAN
UMUM INDONESIA

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
PUSAT AKREDITASI
KEARSIPAN - Arsip Nasional
Republik Indonesia

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No

178

179

180

181

182

Tanggal Naskah

08-10-2024

27-09-2024

27-03-2024

23-09-2024

31-08-2024

Nomor Naskah

PPM.00.02/3618/2023

356/PM.00.01/K-NT/09/2024

000.8.6.3/02/Arpus1/2024

DPK.040/116/53017/1X/2024

421/558/SMKN.1/V11/2024

Hal

Nusa Tenggara Timur - Sertifikat Peserta Lomba
Perpustakaan SMA/SMK/MA Terbaik Tingkat
Nasional Tahun 2023

Undangan Deklarasi Netralitas ASN, TNI dan Polri

surat pengantar LKIP tahun 2023

INFORMASI PENUNDAAN KEGIATAN

Permohonan Tempat PKL

Asal Naskah

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional

Nonato Da Purificacao
Sarmento, S.Si
Ketua Bawaslu

Badan Pengawas Pemilihan
Umum Provinsi NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Drs. Bony U.P. Boliyora
Kepala Dinas
DINAS PERPUSTAKAAN DAN
KEARSIPAN KAB. SUMBA
TENGAH

Drs. Mixon R. N. Abineno
KEPALA SMK NEGERI |
KUPANG
SMK NEGERI | KUPANG

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

183

184

185

186

187

Tanggal Naskah

18-03-2024

20-02-2024

30-07-2024

09-01-2024

24-04-2024

Nomor Naskah

870/19/BKD5.3

500.12.13.2/01/AP1.1

S-1408/KPP.3104/2024

B-AK.01.00/6180/2023

B.4337/2/PDL.01/IV.2024

Hal

Pembinaan Rohani Gabungan ASN Anggota
KORPRI secara Virtual (Live Streaming)

Pemberitahuan Akun Resmi Instagram Pj
Gubernur NTT

Imbauan Penyampiaan SP Tahunan PPH Orang
Pribadi Pajak Tahun 2023

Hasil Pengawasan Kearsipan Tahun 2023 Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Pemanggilan Peserta Pelatihan Training of
Trainers (ToT) Pustakawan Penggerak Berbasis
Blended Learning Tahun 2024

Asal Naskah

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

se
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

NI DEWA AGUNG ATU SRI
LIANA DEWI
KEPALA KANTOR
KANTOR PELAYANAN PAJAK
PRATAMA KUPANG

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
PUSAT AKREDITASI
KEARSIPAN - Arsip Nasional
Republik Indonesia

JOKO SANTOSO
Sekretaris Utama Perpustakaan
Nasional
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

188

189

190

1901

192

193

Tanggal Naskah

22-07-2024

19-01-2024

13-05-2024

20-09-2024

19-04-2024

04-12-2024

Nomor Naskah

BU.000.3.5/26/BPBJ/2024

000.7.2.2/02/Arpus 1/2024

2007/UN15.14.2/PP/2024

Pend.897/SMPN.18/51/1X/2024

000.2.2.4/3154/BU

B-KN.00.00/5895/2024

Hal Asal Naskah

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Undangan Bimtek E-Katalog Versi 6.0 Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat
SETDA Provinsi NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa
SPK Penyelesaian Laporan Keterangan Tenggara Timur
Pertanggung Jawaban (LKPJ) DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
13IN PENELITIAN AN. ALVEN PATRICK TANGGO  "Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Gregorius E. Karmin, S.Pd

Kepala UPTD SMPN18 Kupang

Permohonan Magang
SMP Negeri 18 Kupang

EVAN NUR SETYA HADI,
S.STP, M.A.P

Dalam Rangka Pembinaan, Koordinasi dan
Konsultasi Persuratan dan Kearsipan Pemerintah PLH. KEPALA BIRO UMUM
SEKRETARIAT DEPDAGRI-

Daerah Provinsi NTT
JAKARTA

Dr. Kandar, M.AP.

Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Pemberitahuan Pemusnahan Arsip Inaktif di
Lingkungan Pemerintah Daerah Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No

194

195

196

197

198

Tanggal Naskah

21-03-2024

14-10-2024

19-06-2024

12-06-2024

14-03-2024

Nomor Naskah

BU.400.14.1.1/147/BPBJ/2024

11761/7/PPP.05/X.2024

B-AK.01.00/2674/2024

327/STIKUM/DIR-SIP/2024

800/034/BKD 3.3

Hal

Undangan Sosialisasi Rancangan Undang-Undang
tentang Pengadaan Barang dan Jasa Publik dan
Transformasi Digital Pengadaan melalui Katalog

Elektronik

Undangan Sosialisasi Standar Kualitas Hasil Kerja
(SKHK) dan Pedoman Penilaian Kualitas Hasil
Kerja Pustakawan

Monitoring dan Evaluasi (Monev) Pengawasan
Kearsipan Pemerintah daerah Tahun 2024 pada
Provinsi Sumatera Utara, i Maluku Utara,
Kalimantan Tengah, Nusa Tenggara Timur,
Sulawesi Tenggara, dan Papua

PERMOHONAN I1JIN PENELITIAN AN. BLANDINA
AHOINAI

Penyampaian Rekapitulasi Pengisian Realisasi
SKP Bulan Januari dan Februari

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

Drs. Agus Sutoyo, M.Si
Kepala Pusat Pembinaan
Pustakawan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
Pusat Akreditasi Kearsipan -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

PROF.DR.DRS. YOHANES
USFUNAN, SH,MH
DIREKTUR STIKUM

SEKOLAH TINGGI ILMU
HUKUM YOHANES
USFUNAN,SH,MH KUPANG

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

199

200

201

202

203

Tanggal Naskah

24-12-2024

22-11-2024

02-04-2024

15-10-2024

29-07-2024

Nomor Naskah

B.10192/4/PLK.03.03/XI1.2024,.;.,.

B-KN.03/5672/2024

800.1.4.5/09/ARPUS/2024

800.1.44/234/BO1.3

66

Hal

Bupati Malaka - Informasi Penerima Bantuan Motor
Perpustakaan Keliling (MPK)

Pengisian Survei Pelaporan Data Pengelolaan
Arsip Statis

PENETAPAN ANGKA KREDIT a.n. Marlin Elisye
Koikit, S. IKom

Rekomendasi hasil validasi Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan bulan Oktober 2024

Penawaran Aplikasi

Asal Naskah

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si.
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
Perpustakaan Nasional

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

AYODHIA G.L KALAKE, SH,
M.DC
PENJABAT GUBERNUR NTT
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

204

205

206

207

208

Tanggal Naskah

15-05-2024

18-03-2024

07-02-2024

01-08-2024

08-11-2024

Nomor Naskah

870/32/BKD.5.3

800/037/BKD3.3

B-1A.00.00/546/2024

DPRD1.005/170/22023

B.3463/3/DBP.03/X1.2024

Hal

Apel Kesadaran ASN/Anggota KORPRI

Tambahan Waktu Pengisian dan Penilaian
Realisasi SKP Bulan Januari dan Februari

Penyampaian Program Kerja Tahun Anggaran
2024 Pusat Sistem dan Jaringan Informasi
Kearsipan Nasional

UNDANGAN RAPAT PARIPURNA TANGGAL 5
AGUSTUS 2024

Undangan Forum Diskusi untuk Kepala Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Andi Kasman, SE, MM
Deputi Bidang Informasi dan
Pengembangan Sistem
Kearsipan
DEPUTI BIDANG INFORMASI
DAN PENGEMBANGAN
SISTEM KEARSIPAN - Arsip
Nasional Republik Indonesia

IR. EMELIA J. NOMLENI
KETUA DPRD PROV.NTT
DEWAN PERWAKILAN
RAKYAT DAERAH PROVINSI
NTT

Mariana Ginting
Deputi Bidang Pengembangan
Bahan Pustaka dan Jasa
Informasi
Perpustakaan Nasional

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

209

210

211

212

213

214

Tanggal Naskah

20-09-2024

08-05-2024

21-05-2024

06-05-2024

24-12-2024

07-02-2024

Nomor Naskah

10642/7/PPP.02/1X.2024

B-KN.02.00/2087/2024

2114/UN15.14.2/PP/2024

B.4778/8/PDL.01.04/V.2024

B.10192/4/PLK.03.03/X11.2024......

800.1.11.1/09/Arpus5/2024

Hal

Surat pemberitahuan pelaksanaan sertifikasi
pustakawan di provinsi NTT

Undangan Konferensi Internasional SEAPAVAA
ke-28

SURAT IJIN PENELITIAN AN. PRISCA
EDELWEYS TADOE

Panggilan Mengikuti Pelatihan Asesor Akreditasi
Perpustakan Tahun 2024

Bupati Sikka - Informasi Penerima Bantuan Motor
Perpustakaan Keliling (MPK)

Tim Shelving Buku Tahun 2024

Asal Naskah

Drs. Nurcahyono, SS., M.Si.
Plt. Kepala Pusat Pembinaan
Pustakawan Perpusnas
PUSAT PEMBINAAN
PUSTAKAWAN PERPUSNAS -
Perpustakaan Nasional

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Konservasi Arsip
Deputi Bidang Konservasi Arsip

- Arsip Nasional Republik
Indonesia

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

NURCAHYONO
Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si.
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
Perpustakaan Nasional

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

215

216

217

218

219

Tanggal Naskah

23-02-2024

03-04-2024

28-10-2024

30-05-2024

02-12-2024

Nomor Naskah

870/ 12 /BKD.5.3

600.4.15.1/23/BU1.3/2024

800/367/BKD.3.3

870/32/BKD.5.3

BU.400.14.1.1/814/KOMINFO/2024

Hal

Pembinaan Rohani Gabungan ASN Anggota
KORPRI secara VirtualLive Streaming)

Kerja bakti seluruh OPD pada kantor Gubernur
Jalan Basuki Rahmat Jumat 05 April 2024

Penegasan Jadwal Pengisian SKP Bulanan 2024

Pembinaan Rohani Gabungan ASN Anggota
KORPRI secara Virtual (Live Streaming)

UNDANGAN RAKOR DAN PERSIAPAN
PENYUSUNAN DAFTAR INFORMASI PUBLIK
PEMERINTAH PROVINSI NTT

Asal Naskah

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Yosef Rasi,S.Sos.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

220

221

222

223

224

Tanggal Naskah

09-09-2024

17-01-2024

13-09-2024

22-03-2024

29-01-2024

Nomor Naskah

000.8.3.4/ 36 /BO2.2

S.58/KPP.3104/2024

BU.400.14.1.1/561/Inspektorat/2024

BKD.840/13/BID.IV-Kesra/2024

BP4D.045.1.2/PPEPD.78/01/2024

Hal

Pemberitahuan Verifikasi Lapangan Pembinaan
Pelayanan Publik Ramah Kelompok Rentan Tahun
2024.

Himbuan Penyampaian SPT Tahunan PPH Orang
Pribadi Tahun 2023

Undangan Rakorwasda dan Pemuktahiran Data
TLHP Tahun 2024

Penetapan Jam Kerja Aparatur Sipil Negara Pada

Bulan Ramadhan 1445 Hijriah

Penginputan Rancangan Akhir Renja Tahun 2025
dalam SIPD-RI

Asal Naskah

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

NI DEWA AGUNG ATU SRI
LIANA DEWI
KEPALA KANTOR
KANTOR PELAYANAN PAJAK
PRATAMA KUPANG

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PRQOV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Dr. Alfonsus Theodorus, ST, MT
KEPALA BADAN
PERENCANAAN

PEMBANGUNAN, PENELITIAN

DAN PENGEMBANGAN

DAERAH
BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN, PENELITIAN
DAN PENGEMBANGAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

225

226

227

228

229

230

Tanggal Naskah

16-01-2024

27-08-2024

29-04-2024

16-03-2024

29-04-2024

24-12-2024

Nomor Naskah

X.IP.779/88a/2023

800/165/BKD.3.3

B-AK.01.00/1800/2024

B.3207/1/PRC.05.03/111.2024

88/SP/KS/SDTK.KK/I1V/2024

B.10192/4/PLK.03.03/XI1.2024..";.

Hal

Penegasan Hasil Pemantauan Penyelesaian
Kerugian Negara/Daerah Semester | TA 2023
pada Pemerintah Provinsi Nusa Tenggara Timur

Rilis Nilai SKP Bulan MEI 2024 Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi NTT

Undangan Pemantapan Tim Pengawas Provinsi
untuk Pengawasan Kearsipan Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota Tahun 2024 pada Selasa, 30 April

2024 secara daring

Undangan Kepala Perpustakaan Umum Provinsi

PERMOHONAN STUDY TOUR SDTK KASIH
KARUNIA-KABUPATEN KUPANG

Bupati Sumba Barat - Informasi Penerima Bantuan
Motor Perpustakaan Keliling (MPK)

Asal Naskah

Ayodhia G. L. Kalake
Pj. Gubernur
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Yosef Rasi,S.So0s.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
Pusat Akreditasi Kearsipan -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Ofy Sofiana
Plt. Sekretaris Utama Perpusnas
SEKRETARIAT UTAMA
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

DARVIS ARTHUR TEFA, S.Pd
WAKIL KEPALA SEKOLAH
SEKOLAH DASAR TEOLOGI
KRISTEN-KABUPATEN
KUPANG

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si.
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
Perpustakaan Nasional

Sifat
Naskah

RAHASIA

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

231

232

233

234

235

Tanggal Naskah

20-02-2024

14-03-2024

22-01-2024

13-05-2024

19-01-2024

Nomor Naskah

891.1/077/BKD2.3

BU.400.14.1.1/121/BKUD/2024

000.8.6.3/1/BO3.1

2054/UN15.14.2/PP/2024

000.7.2.2/03/Arpus 1/2024

Hal

Sosialisasi Beasiswa Chevening oleh Kedutaan
Besar Inggris di Indonesia bagi PNS

Undangan Sosialisasi

Rapat Penyusunan Perjanjian Kinerja Kepala
Perangkat Daerah Tahun 2024

IJIN PENELITIAN AN. MARGRETH T. APPAH

SPK Penyelesaian Laporan Kinerja Instansi
Pemerintah (LKIP)

Asal Naskah

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, M.M
Plt. Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA



No

236

237

238

239

240

Tanggal Naskah

29-05-2024

07-02-2024

16-12-2024

05-03-2024

22-04-2024

Nomor Naskah

BU.400.14.1.1/277/INSPEKTORAT/2024

800.1.11.1/05/Arpus5/2024

B.9866/4.2/PPM.06.00/X11.2024

B.1123/4.3/PPM.00.02/111.2024

B-AK.01.00/1684/2024

Hal

Undangan Penilaian Maturitas SPIP

Tim Kunjungan Perpustakaan Tahun 2024

Undangan Rapat 1. Sosialisasi Pembentukan
Pengurus Forum Perpustakaan Umum Indonesia di
Tingkat Provinsi; dan 2. Sosialisasi Permendagri
13 Tahun 2024 tentang Pos Pelayanan Terpadu
T.E.U.

Rapat Sinkronisasi Teknis Penilaian Lomba
Perpustakaan SMA/SMK/MA Terbaik Tahun 2024

Entry Meeting dan Workshop Pengawasan
Kearsipan Pemerintah Daerah Tahun 2024 pada
Jumat, 26 April 2024, pukul 07.00 WIB s.d selesai

secara daring

Asal Naskah

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Nani Suryani
Kepala Pusat Pengembangan
Perpustakaan Umum dan
Khusus Perpusnas
Perpustakaan Nasional

Nurhadisaputra
Plt. Kepala Pusat
Pengembangan Perpustakaan
Sekolah/Madrasah dan
Perguruan Tinggi,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
Pusat Akreditasi Kearsipan -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

241

242

243

244

245

246

Tanggal Naskah

16-04-2024

05-03-2024

19-09-2024

06-03-2024

03-12-2024

07-10-2024

Nomor Naskah

000.8.5/04/B02.1

BU.400.14.1.1/02/INSPEKTORAT/2024

205/SMAK/6/P.12.09/2024

IA.01.00/1101/2024

800.1.44/339/BO1.3

800.2.4.1/162/BPSDMD.03.2/2024

Hal

Evaluasi SOP-AP Perangkat Daerah

Undangan Sosialiasi Penyampaian SPT Tahunan

Mengikuti Magang Pengelolaan Perpustakaan

Undangan Rapat Koordinasi Temu Jaringan
Nasional.

Rekomendasi hasil validasi pada Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan bulan November

PERMOHONAN FASILITASI PESERTA
PROGRAM PELATIHAN 2024

Sifat

Asal Naskah Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

PENTING

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Provinsi Nusa Tenggara Timur

PENTING

RM.Drs.Stefanus Mau, Pr
Kepala Sekolah BIASA
SMA Katolik Giovanni Kupang

Dr. Andi Kasman, SE, MM
Deputi Bidang Informasi dan
Pengembangan Sistem
Kearsipan
Deputi Bidang Informasi dan
Pengembangan Sistem
Kearsipan - Arsip Nasional
Republik Indonesia

BIASA

Djoese Selestino Martins Nai
Buti, S.Pt, M.Si
Plt. Kepala Biro Organisasi
Setda Prov. NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

BIASA

HENDERINA S. LAISKODAT,
SP., M.Si
KEPALA BADAN
BADAN PENGEMBANGAN
SUMBER DAYA MANUSIA
DAERAH PROV.NTT

BIASA



No

247

248

249

250

251

Tanggal Naskah

10-06-2024

04-06-2024

20-10-2024

24-04-2024

16-04-2024

Nomor Naskah

B.3194/4/PPM.00.02/VI1.2024

BU.700.1.1/08/Inspektorat/2024

Hk.03.5/126/2024

000.1.5/308/EK

870/27/BKD.5.3

Hal

Hasil Profiling Kesesuaian SNP_Peningkatan
Pendamping Literasi Perpustakaan
Sekolah/Madrasah di Provinsi Nusa Tenggara
Timur

Permohonan nama Assesor APIP

Propempergub TA 2024

Undangan Rapat

Apel Kesadaran ASN/Anggota KORPRI

Asal Naskah

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Provinsi Nusa Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Setda Provinsi NTT
BIRO PEREKONOMIAN DAN
ADMINISTRASI
PEMBANGUNAN SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

252

253

254

255

256

Tanggal Naskah

08-01-2024

17-05-2024

13-02-2024

22-04-2024

23-01-2024

Nomor Naskah

000.4.5/02/Arpus4/2024

BU.400.14.1.1/259/BPBJ/2024

1747

1696/UN15.14.2/PP/2024

200.1.4/01/BU1.3/2024

Hal

Surat Keterangan

Sosialisasi Belanja Toko Daring dan Launching
Payment Online Bank NTT

Audit Dana Dekonsentrasi pada Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi Nusa Tenggara Timur

Surat ljin Penelitian An. Veronika Niken Larantukan

Pemberitahuan pembuatan Ornamen Imlek
(REVISI)

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Dra. Wahyu Nurhayati, M.Si
Inspektur
INSPEKTORAT PERPUSNAS -
Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING



No

257

258

259

260

261

Tanggal Naskah

19-01-2024

13-03-2024

18-10-2024

21-07-2024

25-09-2024

Nomor Naskah

000.7.2.2/01/Arpus 1/2024

UND.56/WPB.24/2024

BU.700.1.1/11/Inspektorat/2024

B-KN.02.03/3262/2024

003/PANLAK-PM/BEM PT/UNDANA-
KPG/B/EKS/1X/2024

Hal

SPK Penyelesaian Laporan Penyelenggaraan
Pemerintahan Daerah (LPPD)

RAPAT KOORDINASI PELAKSANAAN
ANGGARAN TAHUN 2024
KEMENTERIAN/LEMBAGA SEMESTER | TAHUN
ANGGARAN 2024 DAN PEMBERIAN INTRESS
AWARD KINERJA TAHUN ANGGARAN 2023

PENYAMPAIAN LHKPN 2023 KONDISI BULAN
JULI, AGTS, SEPTEMBER 2024

Undangan Webinar Sosialisasi Pendataan
Khasanah Arsip Statis Nasional

Permohonan Donasi Buku

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

CATUR ARIYANTO WIDODO
KEPALA KANTOR
KANTOR WIL. DIREKTORAT
JENDERAL
PERBENDAHARAAN
PROV.NTT

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesra
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan
Arsip - Arsip Nasional Republik
Indonesia

Franklin Putra Radja
Ketua Panitia Pelaksana
Pengabdian Masyarakat Tahun
2024
BEM PERGURUAN TINGGI
UNDANA-KUPANG

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

262

263

264

265

266

Tanggal Naskah

20-05-2024

20-10-2024

20-01-2024

18-09-2024

09-01-2024

Nomor Naskah

BU.500.12.11.13/01/KOMINFO/2024

BU.000.3.5/34/BPBJ/2024

800/007/BKD3.3

UPx.012.1/157/2024

Hal

Pemberitahuan Monitoring Layanan Informasi
Publik melalui Media Online Resmi Pemerintah

Evaluasi Perjanjian Kinerja Indikator Pengadaan
Barang/Jasa Metode e-Purchasing Triwulan IlI

Dokumen Penilaian Kinerja PPTP Tahun 2023

Atensi Pengawasan dan Penegakan Nilai Dasar,
Kode etik, dan Kode Perilaku Bagi ASN Pelaku
Judi Online

Lampiran 2.2.1 IKK Output Urusan Perpustakaan
Nomor 1

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D LANA
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

267

268

269

270

271

272

Tanggal Naskah

13-03-2024

02-05-2024

05-08-2024

17-04-2024

14-03-2024

17-04-2024

Nomor Naskah

800/034/BKD.3.3

B.2196/4/PPM.02/V.2024

100.2.2.2/580/PEMKES

06/PANITIA/SEK/TRANS-
AKOM/KAK/IV/2024

100.1.6.1/249/PEMKES

000.8.6.3/22/B0O.3.1

Hal

Penyampaian Rekapitulasi Pengisian Realisasi
SKP Bulan Januari dan Februari 2024

Akreditasi Perpustakaan

Undangan Rakor Perangkat Gubernur Sebagai
Wakil Pemerintah Pusatdi Provinsi NTT

PERMOHONAN PENGGUNAAN HALAMAN
KANTOR

Rapat Asistensi dan Supervisi

Pelaksanaan Penilaian Kinerja Kepala Perangkat
Daerah Tahun 2024

Asal Naskah

HENDERINA S. LAISKODAT,
SP., M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROV.NTT

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

ROMO MAXI UN BRIA
KOORDINATOR SEKSI
TRANSPORTASI DAN
AKOMODASI
PANITIA PENTABISAN USKUP

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si

Sekretaris Daerah Provinsi Nusa

Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING

PENTING



No

273

274

275

276

277

Tanggal Naskah

08-01-2024

23-01-2024

22-03-2024

19-03-2024

17-05-2024

Nomor Naskah

000.4.5/04/Arpus4/2024

BU.000.1.4/06/BPAD/2024

BKD.840/12/BID.IV-Kesra/2023

000.5.6.3.2/Kesbang1/142/2024

000.8.3.4/ 23 /BO2.2

Hal

Surat Keterangan

PEMUTAHIRAN DATA KEPEMILIKAN
KENDARAAN ASN LINGKU PROVINSI NTT

Penetapan hari yang diliburkan diluar Hari Libur

Nasional dan Cuti Bersama Tahun 2024

Permohonan

Pemberitahuan Pendaftaran SINOVIK

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

SEMUAL HALUNDAKA, S.IP,
M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Ir. Yohanes Oktovianus, MM
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik Provinsi Nusa Tenggara
Timur

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING



No

278

279

280

281

282

283

Tanggal Naskah

29-04-2024

17-05-2024

07-10-2024

08-08-2024

07-06-2024

14-05-2024

Nomor Naskah

28/P/K/ISTIKOM-U/IV/2024

000.8.3.4/ 22 /BO2.2

BU.000.3.5/32/BPBJ/2024

BU.000.3.5/28/BPBJ/2024

BU.400.14.1.1/311/B.KEUDA/2024

800/69/BKD3.2

Hal

PENGANTAR PERMOHONAN REKOMENDASI

Permintaan Data Admin UPP

Pemantauan dan Evaluasi Proses Pengadaan
Barang dan Jasa dengan Metode Pengadaan
Langsung

Pemantuan dan Evaluasi Proses Pengadaan
Barang dan Jasa Dengan Cara Swakelola

UNDANGAN RAPAT

PELAKSANAAN SELEKSI TERBUKA JPTP

Asal Naskah

MARINUS 1.J. LAMABELAWA,
S.KOM, M.cs
KETUA STIKOM UYELINDO
KUPANG
STIKOM UYELINDO KUPANG

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Yosef Rasi, S.Sos, M.Si
PIt. Asisten Administrasi Umum
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, M.M
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
GUBERNUR PROVINSI NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

284

285

286

287

288

Tanggal Naskah

26-01-2024

03-01-2024

06-12-2024

07-05-2024

02-05-2024

Nomor Naskah

900.1.1/63/EK

2/DIR-PNI/I/2024

B-KN.04.01/5944/2024

IP.777/14/2024

B.913/3/DBP.00/V.2024

Hal

Permintaan Data Program dan Kegiatan APBD TA.
2024

Penyerahan Karya Cetak

Undangan Peringatan 20 Tahun Gempa dan
Tsunami Aceh LKD se Indonesia

Pelaksanaan Reviu DAU yang ditentukan
Penggunaannya (DAU Spesifik Grant) Tahap |
Tahun 2024

Sosialisasi UU, PP, dan Standar tentang SS KCKR
Hari,tanggal : Kamis, 30 Mei 2024 Waktu : 08.00

s.d. 11.30 WITA Tempat : Kantor Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi Nusa Tenggara Timur
Agenda : Sosialisasi undang-undang, peraturan

pemerintah, dan standar tentang SS KCKR di
Dinas Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Asal Naskah

Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Setda Provinsi NTT
BIRO PEREKONOMIAN DAN
ADMINISTRASI
PEMBANGUNAN SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Nining Waja
Sekretaris Penerbit Nusa Indah
Penerbit Nusa Indah Ende-
Flores

Muhamad lhwan, S SOS, M.Si
Kepala BAST
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Stefanus F. Halla, S.T., M.M
Inspektur
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

MARIANA GINTING
Deputi Bidang Pengembangan
Bahan Pustaka dan Jasa
Informasi
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No

289

290

201

292

293

Tanggal Naskah

04-09-2024

02-08-2024

06-06-2024

14-11-2024

29-04-2024

Nomor Naskah

B.5756/4.4/HMP.04/1X.2024

02.001/FSSIV/VIIII2024

000.8.6/13/B03.2

870/93/BKD5.3

B-AK.01.00/1800/2024

Hal

Undangan Menghadiri Gemilang Perpustakaan
Tahun 2024

UNDANGAN PESERTA FESTIVAL SASTRA
SANTARANG

Desk Penyusunan Rencana Aksi RB General dan
Tematik Tahun 2024.

Upacara Ziarah di Taman Makam Pahlawan
Dharmaloka-Kupang

Undangan Pemantapan Tim Pengawas Provinsi
untuk Pengawasan Kearsipan Pemerintah Daerah
Kabupaten/Kota Tahun 2024 pada Selasa, 30 April

2024 secara daring

Asal Naskah

Nurhadisaputra
Kepala Pusat Analisis
Perpustakaan dan
Pengembangan Budaya Baca
Perpusnas
PUSAT ANALISIS
PERPUSTAKAAN DAN
PENGEMBANGAN BUDAYA
BACA PERPUSNAS -
Perpustakaan Nasional

SADDAM HP
KETUA PANITIA
PELAKSANAAN FSSIV
KOMUNITAS SASTRA DUSUN
FLOMABORA

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H.
Kepala Pusat Akreditasi
Kearsipan
Pusat Akreditasi Kearsipan -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA



No

294

295

296

297

298

Tanggal Naskah

08-01-2024

13-02-2024

05-08-2024

15-01-2024

10-09-2024

Nomor Naskah

000.4.5/01/Arpus4/2024

1747

500.13.6/34/Parekraf/VIII/2024

PBJ.000.3.5/111/08/1/2024

291/KOPMEN-TLM/S-1X/20242024

Hal

Surat Keterangan

Audit Dana Dekonsentrasi pada Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi Nusa Tenggara Timur

PERMINTAAN NAMA PERSONIL
KEANGGOTAAN GUGUS TUGAS EKONOMI
KREATIF PROVINSI NTT

Penyampaian Sertifikat Kompetensi Pengadaan
Barang dan Jasa

PERMOHONAN SOSIALISASI

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Wahyu Nurhayati, M.Si
Inspektur
INSPEKTORAT PERPUSNAS -
Perpustakaan Nasional Republik
Indonesia

NOLDYHOSEA PELLOKILA,
S.S0OS, MM
KEPALA DINAS
DINAS PARIWISATA DAN
EKONOMI KREATRIF
PROVINSI NTT

Adelino Da Cruz Soares, AKS,
MPS.Sp
Plt. Kepala Biro Pengadaan
Barang dan Jasa
Biro Pengadaan Barang dan
Jasa Setda Provinsi NTT

DESRI NAHAKUAIAN
KABID USAHA DAN
PENGEMBANGAN LEMBAGA
KOPERASI TANAOBA LAIS
MANEKAT-KUPANG

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No Tanggal Naskah
299 17-07-2024
300 19-02-2024
301 26-05-2024
302 08-05-2024
303 08-01-2024

Nomor Naskah

2939/UN15.14.2/Doc/PP/2024

800/020/BKD.3.3

Kec.MIf 000.9.2/58/iv/2024

1683/PL23.1/DT/2024

000.4.5/04/Arpus4/2024

Hal

ljin Penelitian An. Resa Ernesta Dacosta

Undangan Sosialisasi Aplikasi SI-KINERJA 2024

SURAT KETERANGAN MELAKUKAN
PENELITIAN/SURVEY AN. NOLDY TENIS

PENARIKAN KEMBALI MAHASISWA PRAKTEK
KERJA LAPANGAN

Surat Keterangan

Asal Naskah

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

MARIA T.POSO TEKU, SKM,
MPH
PLT KASIE PELUM
KANTOR CAMAT MAULAFA-
KOTA KUPANG

POLYKARPUS MUDA, S.SOS
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

304

305

306

307

Tanggal Naskah

02-08-2024

08-01-2024

14-06-2024

03-06-2024

Nomor Naskah

B/386/PP.99/2024

870/36/BKD.5.3

800/119/BKD.3.3

Hal

Surat Pemberitahuan Teknis Pelaksanaan
Pembinaan Pelayanan Publik Ramah Kelompok
Rentan Tahun 2024

Jumlah Koleksi Budaya Etnis Nusantara yang
tersimpan/terdaftar

Apel Kesadaran ASN/Anggota KORPRI

Rilis Nilai SKP Bulan Maret dan April 2024 Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan Provinsi NTT

Asal Naskah

ABDUL HAKIM
PIt. Deputi Bidang Pelayanan
Publik
KEMENTERIAN
PENDAYAGUNAAN
APARATUR NEGARA DAN
REFORMASI BIROKRASI
REPUBLIK INDONESIA

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Yosef Rasi,S.Sos.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING



No

308

309

310

311

312

Tanggal Naskah

25-01-2024

04-01-2024

08-01-2024

04-04-2024

19-04-2024

Nomor Naskah

600.4.15.1/02/BU1.3/2024

500.12/02/BU1.3/2024

BKD.840/01/BID.IV-Kesra/2024

967/UN15.14.2/PP/2024

B-AK.01.00/1684/2024

Hal Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kerja Bakti hari Jumat, 26 Jan 2024 (revisi)

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Pernohonan Narasumber Penerapan Tanda
Tangan Elektronik

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Hari Libur Nasional dan Cuti Bersama Tahun 2024

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

IJIN PENELITIAN AN. RETNA YELMIDIANY FAOT

Zita Asih Suprastiwi, SH, M.H
Kepala Pusat Akreditasi

Entry Meeting dan Workshop Pengawasan Kearsioan
Kearsipan Pemerintah Daerah Tahun 2024 . arsip .
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING



No

313

314

315

316

317

318

Tanggal Naskah

19-02-2024

27-09-2024

29-01-2024

27-03-2024

08-08-2024

21-05-2024

Nomor Naskah

BU.800.1.14/06/BPSDMD/2024.

800/269/BKD.3.3

BU.700.1.1/01/Inspektorat/2024

800.1.44/ 37 /BO.1.3

BU.000.3.5/28/BPBJ/2024

800.1.3.2/15/BKD4

Hal

Pemberitahuan Jadwal Uji Kompetensi JF
Widyaiswara dan JF Analisis Pengembangan
Kompetensi ASN Tahun 2024.

Rilis Nilai SKP Bulan JULI 2024 Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi NTT

Penegasan melaksanakan Penilaian resiko

Rekomendasi Hasil Validasi Kelas Jabatan Dan
Beban Kerja Pada Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa Tenggara Timur
Bulan Januari

Pemantauan dan Evaluasi Proses Pengadaan
Barang dan Jasa dengan cara Swakelola

SURAT EDARAN USULAN KENAIKAN PANGKAT
PERIODE 1 AGUSTUS, 1 OKTOBER DAN 1
DESEMBER TAHUN 2024

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Yosef Rasi,S.Sos.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah Provinsi NTT
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, M.M.
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, MM
Asisten Perekonomian dan
Pembangunan Sekda Provinsi
NTT

Sekretariat Daerah Provinsi NTT

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si

SEKRETARIS DAERAH

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING

SEKRETARIAT DAERAH PENTING

PROVINSI NTT



No

319

320

321

322

323

Tanggal Naskah

19-01-2024

22-07-2024

05-04-2024

12-08-2024

16-02-2024

Nomor Naskah

800/145/BKD3.1

BU.000.3.5/26/BPBJ/2024

B.DL.01.01/1604/2024

100.2.2.2/596/PEMKES

B-DL.01.00/749/2024

Hal

PENYESUAIAN TUNJANGAN JABATAN
FUNGSIONAL ARSIPARIS ATAS NAMA Ir. AWAD
BELAFIF, DKK 2 ORANG PADA DINAS
KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT

Bimbingan Teknis (Bimtek) E-Catalogue Versi 6.0

PEMANGGILAN PESERTA DIKLAT AN. SIMON
TASI, S.SOS DAN MARET JALLA, SH, M.HUM

Undangan Rapat Koordinasi Perangkat Gubernur
Sebagai Wakil Pemerintah Pusat Di Provinsi NTT

Surat Pemanggilan Peserta Diklat Pengangkatan
Jabatan Fungsional Arsiparis Angkatan 1l 26
Februari s.d. 2 Mei 2024

Asal Naskah

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

WIDARNO
KEPALA PUSAT PENDIDIKAN
DAN PELATIHAN KEARSIPAN
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Widarno, SH, M.H
Kepala Pusat Pendidikan dan
Pelatihan Kearsipan
PUSAT PENDIDIKAN DAN
PELATIHAN KEARSIPAN -
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Sifat
Naskah

RAHASIA

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

324

325

326

327

328

329

330

Tanggal Naskah

14-08-2024

18-09-2024

13-11-2024

04-12-2024

07-10-2024

05-06-2024

14-05-2024

Nomor Naskah

: B.5088/4/PPM.00.00/V111.2024

Upx.012.1/158/2024

500.14.2.2/923/KOMINFO 2.3

BU.000.3.5/36/BPBJ/2024

045.041/DINASARPUS/97/10/2024

333/STIKUM/DIR-SIR/V1/2024

BU.400.14.1.1/244/Dinkes/2024

Hal

Undangan Pembahasan Usulan Dana Alokasi
Khusus (DAK) Non Fisik Dana Bantuan
Pengembangan Program Perpustakaan Daerah
Tahun Anggaran 2025

Penggunaan Link Absensi Pada Apel Kesadaran

Penyusunan Daftar Data Statistik Sektoral

Pendaftaran dan Pembuatan Akun INAPROC
(Katalog Elektronik)

PERMOHONAN NARASUMBER/INSTRUKTUR
BIMTEK PENGELOLAAN PERPUSTAKAAN

SURAT IJIN PENELITIAN AN. VEBIANA MATAUS

Undangan Menghadiri Acara Puncak Pekan
Imunisasi Dunia (PID) Tahun 2024 Tingkat Provinsi
NTT

Asal Naskah

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Kosmas D. Lana
Sekretaris Daerah
Sekretariat Daerah Propinsi NTT

Frederik Christian Purwanto
Koenunu, ST, M.H
Kepala Dinas Komunikasi dan
Informatika Provinsi NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, SH, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

FELIX LONGA NONO, ST
Plh. Sekretaris
Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Kabupaten Ngada

PROF.DR.DRS. YOHANES
USFUNAN, SH,MH
DIREKTUR STIKUM

SEKOLAH TINGGI ILMU
HUKUM YOHANES
USFUNAN,SH,MH KUPANG

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

PENTING

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

331

332

333

334

335

Tanggal Naskah

28-05-2024

15-05-2024

10-01-2024

01-10-2024

13-08-2024

Nomor Naskah

000.9.6.1/67/BP4D6

154/BMS.EL/V/2024

undefined

B.6787/4/PPM.02/X.2024

400.9.15/623/PEMKES

Hal

Permintaan Data Inovasi Dalam Rangka Pemetaan
Awal Ketersediaan Inovasi Tahun 2024

PERMOHONAN 1JIN KUNJUNGAN

Undangan Pemenang Lomba Karya Tulis llmiah
HUT ke-52 KORPRI

Undangan Rapat Koordinasi Akreditasi
Perpustakaan hari/tanggal : Rabu, 9 Oktober 2024
waktu : Pukul 09.00 WIB - selesai link zoom :
https://s.id/RapatKoordinasiAkreditasiPerpustakaan
meeting ID : 962 9782 0399 password : DSA2024

PERMOHONAN DUKUNGAN PERSONIL DAN
MATERIL DALAM RANGKA UPACARA AKRS
PERINGATAN HUT RI KE-79 TAHUN 2024

Asal Naskah

Dr. Alfonsus Theodorus, ST, MT
PIt. KEPALA BADAN
PERENCANAAN
PEMBANGUNAN, RISET DAN
INOVASI DAERAH
BADAN PERENCANAAN
PEMBANGUNAN, RISET DAN
INOVASI DAERAH PROVINSI
NUSA TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

APRINOET SELFIANI, S.PD
KEPALA SEKOLAH
SD SWASTA BUOYANT
MANTESSORI

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

ADIN BONDAR
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

336

337

338

339

340

341

342

Tanggal Naskah

15-03-2024

23-04-2024

19-09-2024

14-05-2024

18-01-2024

10-06-2024

15-01-2024

Nomor Naskah

BU.000.3.5/18/BPBJ/2024

1684/UN15.14.2/PP/2024

100.3.4.4/1939/BKUD3.1TAHUN 2024

UND.34/KPN.2401/2024

045.4/60.1/DINSOS1.3/20241

09/DF/SPPBT/VI/2024

BU.000.3.5/06/BPBJ/2024

Hal

Batas Waktu Pengumuman RUP TA. 2024

IJIN PENELITIAN AN. ROMANA RATU DARA

SURAT EDARAN TENTANG KEWAJIBAN
PEMBAYARAN PAJAK MINERAL BUKAN LOGAM
BATUAN OLEH PENYEDIA BARANG DAN/ATAU

JASA SEBAGAI WAJIB PAJAK

UNDANGAN EVALUAS| PELAKSANAAN
ANGGARAN DAN SOSIALISASI JUKNIS
PENILAIAN IKPA TAHUN 2024

PERMINTAAN PERSONIL

PENGANTAR PENGIRIMAN BUKTI TERBIT

Penyusunan dan Pengumuman Rencana Umum
Pengadaan (RUP) TA. 2024

Asal Naskah

Dra. Flouri Rita Wuisan, MM
Plt. Asisten Perekonomian dan
Pembangunan
Sekretariat Daerah Provinsi NTT

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, CIQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

KOSMAS D. LANA
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

MASTA BORU MANURUNG
KEPALA KPPN TIPE Al
KUPANG
KANTOR WIL. DIREKTORAT
JENDERAL
PERBENDAHARAAN
PROV.NTT

YOSEP RASI, S.SOS, M.SI
KEPALA DINAS SOSIAL
DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

MARIO F. LAWI
ADMIN WEBSITE PENERBIT
PERKUMPULAN KOMUNITAS
SASTRA DUSUN FLOBAMORA

Kosmas D. Lana, M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING



No

343

344

345

346

347

Tanggal Naskah

08-01-2024

21-07-2024

08-05-2024

17-04-2024

18-04-2024

Nomor Naskah

000.4.5/03/Arpus4/2024

B-KN.02.03/3262/2024

B.2387/4/PPM.00.02/V.2024

000.5.6.2/251/DINSOS1.2/2024

1077/UN15.14.2/PP/2024

Hal

Surat Keterangan

Undangan Webinar Sosialisasi Pendataan
Khasanah Arsip Statis Nasional

Kegiatan Peningkatan Pendamping Literasi
Perpustakaan Sekolah/Madrasah

PERMOHONAN PERSETUJUAN PEMUSNAHAN
ARSIP

ljin penelitian An. Novita Angelina Lado Dopo

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan
Arsip - Arsip Nasional Republik
Indonesia

Dr. Adin Bondar, M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

DRS.KANISIUS H. M. MAU,
M.SI
KEPALA DINAS SOSIAL
DINAS SOSIAL PROVINSI NTT

DR.JEFFRY A. CH. LIKADJA,
SH, MH, ClQaR
Wakil Dekan Bidang Akademik
dan Kemahasiswaan
Fakultas Hukum-Undana
Kupang

Sifat
Naskah

BIASA

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA



No

348

349

350

351

352

Tanggal Naskah

19-04-2024

27-05-2024

04-06-2024

09-10-2024

29-02-2024

Nomor Naskah

4151/2/PRC/01.01/1V.2024

100.1.6.1/351/PEMKES

B.3038/4.1/PPM.02/V1.2024

PPM.00.02/3450/2024

883/PL23.1/DT/2024

Hal

PELAKSANAAAN DISKUSI KELOMPOK
TERPUMPUN RANCANGAN AWAL RENCANA
STRATEGIS PERPUSTAKAAN NASIONAL
TAHUN 2025-2029

UNDANGAN PELANTIKAN PENJABAT BUPATI
HARI/TANGGAL : SELASA, 28 MEI 2024 JAM :
15.00 WITA TEMPAT : AULA EL TARI - KANTOR
GUBERNUR PROVINSI NTT

Rapat Persiapan Akreditasi di Wilayah 2

Nusa Tenggara Timur - Sertifikat Peserta Lomba
Perpustakaan SMA/SMK/MA Terbaik Tingkat
Nasional Tahun 2024

Penempatan Mahasiswa Praktek Kerja Lapangan

Asal Naskah

JOKO SANTOSO
SEKRETARIS
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Dr. Adin Bondar, S.Sos., M.Si
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional

POLYKARPUS MUDA, S.SOS
KOORDINATOR AKADEMIK
DAN KEMAHASISWAAN
POLITEKTIK NEGERI KUPANG

Sifat

Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA



No

353

354

355

Tanggal Naskah

02-02-2024

09-10-2024

14-06-2024

Nomor Naskah Hal

Menindaklanjuti surat Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi NTT Nomor
000.5.15.1/03/Arpus3/2024 tanggal 25 Januari
2024 tentang permintaan nama Auditor terkait
pelaksanaan kegiatan Pengawasan Kearsipan
Internal maupun Eksternal pada beberapa objek
pengawasan di Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT, dengan ini kami menyampaikan PNS
dari Inspektorat Daerah Provinsi Nusa Tenggara
Timur untuk dimasukan dalam Tim Pengawasan
Kearsipan Provinsi NTT Tahun 2024: No
Nama/NIP Jabatan 1. Gabriel Napoleon More
Ghale, S.S NIP. 19771108 200501 1 006
Pengawas Pemerintah Muda

1P.822.24/ 04.b /2024

Rapat Evaluasi Pelaksanaan Pengadaan

BU.400.14.1.1/637/PBJ/2024 Barang/Jasa Triwulan Ill Tingkat Provinsi NTT

000.8.1.2/257/DP3AP2KB1 Perubahan Nomenklatur Dinas

Asal Naskah

Stefanus F. Halla, S.T., M.M
Inspektur
Inspektorat Daerah Provinsi
NTT

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M.Si
Asisten Pemerintahan dan
Kesejahteraan Rakyat
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

Ruth D. Laiskodat, S.Si,
Apt,M.M
Kepala Dinas Pemberdayaan
Perempuan, Perlindungan Anak,
Pengendalian Penduduk dan
Keluarga Berencana Provinsi
NTT
DINAS PEMBERDAYAAN
PEREMPUAN,
PERLINDUNGAN ANAK,
PENGENDALIAN PENDUDUK
DAN KELUARGA BERENCANA
PROVINIS NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA



No

356

357

358

359

360

Tanggal Naskah

17-10-2024

08-03-2024

11-12-2024

31-01-2024

26-01-2024

Nomor Naskah

000.8.6.3/100/BO.3.1

B.1123/4.3/PPM.00.02/111.2024

000.1.5/1168/EK

Upx.012.1/12/2024

000.8.6/ 01/BO3.2

Hal

Undangan Rapat Persiapan Revisi Perjanjian
Kinerja (PK) Tahun 2024

Rapat Sinkronisasi Teknis Penilaian Lomba
Perpustakaan SMA/SMK/MA Terbaik Tahun 2024

Undangan Rapat

Netralitas ASN

Evaluasi RB General Provinsi NTT Tahun 2023
dan Penyusunan Rencana Aksi RB General Tahun
2024 Perangkat Daerah Pengampu.

Asal Naskah

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Nurhadisaputra
PIt. Kepala Pusat
Pengembangan Perpustakaan
Sekolah/Madrasah dan
Perguruan Tinggi Perpusnas
PUSAT PENGEMBANGAN
PERPUSTAKAAN
SEKOLAH/MADRASAH DAN
PERGURUAN TINGGI
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Setda Provinsi NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Kosmas D. Lana, S.H., M.Si
Sekretaris Daerah Provinsi Nusa
Tenggara Timur
UK SEKRETARIAT DAERAH
PROV. NTT - Pemerintah
Provinsi Nusa Tenggara Timur

Dra. Flouri Rita Wuisan, M.M.
Kepala Biro Organisasi Setda
Prov. NTT
BIRO ORGANISASI SETDA -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING



No

361

362

363

364

365

Tanggal Naskah

04-06-2024

08-01-2024

27-03-2024

16-04-2024

02-05-2024

Nomor Naskah

000.8.6.3/35/BO 3.1

BU.000.2.3/02/BP4D/2024

0007.6.1/02/ARPUS1.1

000.8.6.3/21/BO3.1

B.912/3/DBP.00/V.2024

Hal

Pelaksanaan Evaluasi AKIP Perangkat Daerah
Tahun 2023

Permintaan Data Kendaraan Dinas dan Alat Berat
Dalam Rangka Penghapusan

SK Kepala Dinas Kearsipan dan Perpustakaan
tentang Indikator Kinerja Utama Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan tahun 2024

Rapat Persiapan Penilaian Kinerja Kepala
Perangkat Daerah Tahun 2023

Permohonan Sambutan dan Undangan Sosialisasi
UU SS KCKR

Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

MARIANA GINTING
Deputi Bidang Pengembangan
Bahan Pustaka dan Jasa
Informasi,
PERPUSTAKAAN NASIONAL
RI

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

PENTING

PENTING

BIASA



No

366

367

368

369

Tanggal Naskah

03-05-2024

08-01-2024

21-02-2024

19-01-2024

Nomor Naskah

000.5.6.2/Kesbang1.1/218/2024

800/314/BKD3.1

000.7.2.2/04/Arpus 1/2024

Hal

Surat Keputusan Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Nusa Tenggara Timur

Jumlah Koleksi Budaya Etnis Nusantara yang
tersimpan/terdaftar

Tindak Lanjut Surat Badan Kepegawaian Negara
Nomor 20/BM.02/SD/C.11/2024 tentang
Pelaksanaan Pemantauan dan Evaluasi
Pengangkatan dan Kenaikan Jenjang Jabatan
Fungsional

SPK Penyelesaian Laporan Tahunan

Asal Naskah

Drs. Marsianus Jawa, M.Si
Kepala Badan Kesatuan Bangsa
dan Politik Provinsi Nusa
Tenggara Timur
Badan Kesatuan Bangsa dan
Politik Provinsi Nusa Tenggara
Timur

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

PENTING

BIASA



No

370

371

372

373

374

375

Tanggal Naskah

05-04-2024

20-10-2024

26-04-2024

04-12-2024

29-11-2024

28-10-2024

Nomor Naskah

1P.700/01/2024

BU.000.3.5/33/BPBJ/2021

DPK.040/69/2024

800/469/BKD.3.3

B-KN.04.01/5810/2024

000.1.5/1007/EK

Hal

Pencegahan Korupsi dan Pengendalian Gratifikasi
Terkait Hari Raya

REVISI PERUBAHAN RENCANAN UMUM
PENGADAAN (RUP) PERANGKAT DAERAH TA.
2024

PESERTA LOMBA PERPUSTAKAAN SEKOLAH
SMA/SMK/MA TERBAIK

Jadwal Realisasi SKP Bulan Desember 2024

Undangan Peringatan 20 Tahun Gempa dan
Tsunami Aceh-LKD Provinsi

Undangan Rapat

Asal Naskah

Kosmas D. Lana, S.H, M.Si
Sekretaris Daerah
Sekretariat Daerah Provinsi
Nusa Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

DANIEL BERI, S.IP
KEPALA DINAS
DINAS PERPUSTAKAAN DAN
KEARSIPAN KAB. ENDE

Yosef Rasi,S.So0s.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dr. Kandar, M.AP.
Deputi Bidang Penyelamatan,
Pelestarian, dan Pelindungan

Arsip
Arsip Nasional Republik
Indonesia

Drs. Alexander B. Koroh, MPM
Plt. Kepala Biro Perekonomian
dan Administrasi Pembangunan
Setda Provinsi NTT
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING

BIASA

PENTING



No

376

377

378

379

380

Tanggal Naskah

02-12-2024

08-05-2024

08-01-2024

17-10-2024

12-06-2024

Nomor Naskah

005.1.5/04/BU1/2024

B.2387/4/PPM.00.02/V.2024

B.11888/5/PWP.07/X.2024

03.2254FIT/VI/2024

Hal

Undangan Rapat HUT NTT

Surat Pemberitahuan Kegiatan Kegiatan
Peningkatan Pendamping Literasi Perpustakaan
Sekolah/Madrasah Provinsi NTT

Jumlah Koleksi Budaya Etnis Nusantara yang
tersimpan/terdaftar

Pengisian Kuesioner BPK

PERMOHONAN IZIN SOSIALISASI DAN
PENAWARAN KERJA SAMA

Asal Naskah

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Adin Bondar
Deputi Bidang Pengembangan
Sumber Daya Perpustakaan
DEPUTI BIDANG
PENGEMBANGAN SUMBER
DAYA PERPUSTAKAAN

PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional Republik Indonesia

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si

Kepala Dinas Kearsipan dan

Perpustakaan Provinsi Nusa
Tenggara Timur

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa

Tenggara Timur

Dr. Drs Joko Santoso, M.Hum
Sekretaris Utama Perpusnas
SEKRETARIAT UTAMA
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional

HARRY FARDA ZAINI
DIREKTUR

PT. FIDAC INOVASI
TEKNOLOGI

Sifat
Naskah

PENTING

BIASA

BIASA

BIASA

BIASA



No

381

382

383

384

385

Tanggal Naskah

07-02-2024

17-10-2024

02-12-2024

14-03-2024

09-10-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/06/Arpus5/2024

000.9.3.3/14/BO2.1

X.IP.779/149/2024

800.1/029/BKD2.1

BU.400.14.1.1/637/PBJ

Hal

Tim Pembinaan Perpustakaan Tahun 2024

DESK EVALUASI DAN REVISI SOP AP

Peringatan

Penyampaian Rekomendasi Hasil Rapat
Penyusunan Kebutuhan Formasi Jabatan
Fungsional

Rapat Evaluasi Pelaksanaan PBJ Triwulan Il
Tingkat Provinsi NTT

Asal Naskah

Drs. Kanisius H. M. Mau, M.Si
Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi Nusa

Tenggara Timur
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT - Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

KOSMAS D. LANA, SH, M. Si
SEKRETARIS DAERAH
SEKRETARIAT DAERAH

PROVINSI NTT

Andriko Noto Susanto
Pj. Gubernur NTT
Pemerintah Provinsi NTT

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Dra. Bernadeta Meriani Usboko,
M. Si
Asisten Pemerintah dan Kesra
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Sifat

Naskah

BIASA

BIASA

RAHASIA

PENTING

PENTING



No

386

387

388

389

390

Tanggal Naskah

29-05-2024

19-04-2024

12-09-2024

22-01-2024

20-01-2024

Nomor Naskah

000.8.6.3/32/BO 3.1

900.1.3.3/639/BKUD3

B.10232/2/PRC.03.01/1X.2024

DPK.040/10/5317/1/2024

800/229, 230/BKD3.1

Hal

Rapat Persiapan Evaluasi AKIP Pemerintah
Provinsi NTT Tahun 2023

PENGENDALIAN DAN PENGAWASAN

Persetujuan Revisi Rincian Kertas Kerja

Dekonsentrasi Provinsi Nusa Tenggara Timur T.A.

2024

PERMINTAAN NARASUMBER

PENYESUAIAN TUNJANGAN JABATAN
FUNGSIONAL PUSTAKAWAN ATAS NAMA
CRISMILJANTO POLCE RATO PIRA, S. STP,
NIP. 198604102004121001 PADA DINAS
KEARSIPAN DAN PERPUSTAKAAN PROVINSI
NTT

Asal Naskah

Semuel Halundaka, S.IP,. M.Si
Asisten Administrasi Umum
Setda Prov. NTT
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM SETDA PROVINSI NTT
- Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

SEMUEL HALUNDAKA,
S.IP.,M.Si
ASISTEN ADMINISTRASI
UMUM
SEKRETARIAT DAERAH
PROVINSI NTT

Dr. Drs Joko Santoso, M.Hum
Sekretaris Utama Perpusnas
SEKRETARIAT UTAMA
PERPUSNAS - Perpustakaan
Nasional

BERNARDUS B. GELA, S.IP,
AP
Penjabat Bupati Sumba Tengah
DINAS PERPUSTAKAAN DAN
KEARSIPAN KAB. SUMBA
TENGAH

Henderina S. Laiskodat, SP
,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

Sifat
Naskah

PENTING

PENTING

BIASA

BIASA

PENTING



No

391

392

393

Tanggal Naskah

22-01-2024

13-09-2024

09-08-2024

Nomor Naskah

003/PANLAK-PLTK/PRMLBR-
KPG/1/2024

800/298/BKD.3.3

1026/15.30/BS.00.01/2024

Hal

IJIN PEMAKAIAN AULA GEDUNG

Prosedur Keberatan Penilaian Kinerja

UNDANGAN MENGIKUTI RAPAT UJI COBA
INSTRUMEN UJI KEMAHIRAN BERBAHASA
INDONESIA

Asal Naskah

MUTI SERAN
KETUA PANITIA
PERHIMPUNAN MAHASISWA
MALAKA BARAT

Yosef Rasi,S.So0s.,M.Si
KEPALA BADAN
KEPEGAWAIAN DAERAH
PROV NTT
BADAN KEPEGAWAIAN
DAERAH PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR -
Pemerintah Provinsi Nusa
Tenggara Timur

ELIS SETIATI, S. PD, M.HUM
KEPALA KANTOR BAHASA
KANTOR BAHASA PROVINSI
NTT

Sifat
Naskah

BIASA

PENTING

BIASA



No

Tanggal Naskah

10-01-2024

12-01-2024

16-01-2024

17-01-2024

18-01-2024

18-01-2024

18-01-2024

18-01-2024

Daftar Naskah Keluar (01/01/2024 - 31/12/2024)

Nomor Naskah

000.5.9.9/01/ARPUS2/2024

800.1.4.5/01/ARPUS/2024

800.1.12.8/1/ARPUS2/2024

000.6.3.4/1/ARPUS1.1/2024

000.2.3.2/01/Arpus1/2024

Jenis: Semua
Sifat: Semua
Klasifikasi: Semua

Hal

SURAT KETERANGAN

PENETAPAN ANGKA KREDIT

Penerima Penghargaan SRIKANDI

Pengiriman LPPD Tahun 2023

Usulan Penghapusan Kendaraan
Dinas dan Alat Berat

Daftar Rincian Kebutuhan Pegawai
Honorer/Tidak Tetap Pada Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT Tahun Anggaran 2024

Daftar Rincian Kebutuhan Pegawai
Honorer/Tidak Tetap Pada Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT Tahun Anggaran 2024

NOMINATIF TENAGA
HONORER/TIDAK TETAP PADA
DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT
TAHUN 2024

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

JenisNaskah

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG SESEORANG

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT PENGANTAR

SURAT BIASA

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN



No

10

11

12

13

14

15

16

17

18

19

20

Tanggal Naskah

18-01-2024

18-01-2024

22-01-2024

22-01-2024

23-01-2024

23-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

Nomor Naskah

400.14.5.4/03/Arpus1/2024

400.14.5.4/03/Arpus1/2024

000.1/01/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/01/Arpus1.1/2024

900.1.13. 5/01/Arpus5/2024

800.1.5/01/Arpus1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

000.8.3.4/01/Arpus1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

Hal

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. James Septian Yohanes

Revisi Surat Keterangan Selesai
Penelitian an. James Septian
Yohanes

Pemberitahuan Perpanjangan
SK.Tim Penilai Fungsional
Pustakawan dan Arsiparis TA.2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Katharina J. Binsasi, S. Kom TMT 1
Februari 2024

Permohonan Cetak Rekening Koran

Penjelasan Secara Singkat Hasil
Kerja Tahun 2023

Piagam Penghargaan (Naisila
Ahmad)

Pemberitahuan Contact Person Staf

Piagam Penghargaan (Sepri Yanto
Banu)

Piagam Penghargaan (Putra Juan
E. Puay)

Piagam Penghargaan (Nawal Elza
Ghobi Nogo)

Piagam Penghargaan (Jeri Sanam)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERMOHONAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SERTIFIKAT

SURAT
PEMBERITAHUAN

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT



No

21

22

23

24

25

26

27

28

29

30

31

32

Tanggal Naskah

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

24-01-2024

29-01-2024

29-01-2024

31-01-2024

31-01-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

Nomor Naskah

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/07/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

400.14.5.4/06/Arpusl1.1/2024

400.14.5.4/08/ARPUS1.1/2024

000.2.1/01/Arpus1/2024

600.4.15.1/01/Arpus1/2024

000.3.5/01/Arpus1/2024

003.3.5/02/Arpus1/2024

500.12.2.1/01/Arpus5/2024

800.1.11.1/07/Arpus5/2024

800.1.11.1/08/Arpus5/2024

Hal

Piagam Penghargaan (Dinda Amelia

Idris)

Piagam Penghargaan (Astri
Yuplinsani Itu)

Piagam Penghargaan (kristin Sabat)

Piagam Penghargaan (Adelita
Throci Kaho)

Piagam Penghargaan (Megi
Renciana Asbanu)

Usulan Nama Calon Pejabat
Pengelola Barang Milik Daerah
Tahun Anggaran 2024

Pengiriman Daftar Absen dan Foto
Kegiatan Kerja Bakti Bulan Januari
Tahun 2024

SK. TENTANG PEJABAT
PEMBUAT KOMITMEN

SK. Pejabat Pengadaan

Mohon Penambahan Kapasitas
Kuota Internet

Tim Kerjasama Perpustakaan
dengan Instansi/Stakeholder Tahun
2024

Tim Layanan Mobil Perpustakaan
Keliling (MPK) Tahun 2024

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SURAT BIASA

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KEPUTUSAN

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

PERMOHONAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

33

34

35

36

37

38

39

40

41

42

Tanggal Naskah

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

01-02-2024

02-02-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/01/Arpus5/2024

800.1.11.1/10/Arpus5/2024

800.1.11.1/02/Arpus5/2024

800.1.11.1/4/ARPUS2/2024

000.3.5/03/Arpus1/2024

800.1.11.1/04/Arpus5/2024

800.1.11.1/03/Arpus5/2024

800.1.11.1/3/ARPUS2/2024

800.1.11.1/2/ARPUS2/2024

800.1.11.1/5/ARPUS2/2024

Hal

Surat Tugas Tim Konsultasi dan
Peningkatan SDM Tahun 2024

Tim Transformasi Perpustakaan
Berbasis Inklusi Sosial (TPBIS)
Tahun 2024

Surat Tugas Tim Reformasi
Birokrasi pada Bidang Layanan dan
Pembinaan Perpustakaan Tahun
2024

Surat Tugas Akuisisi Arsip Statis
Bidang Pengelolaan Arsip

Data PPK dan Pejabat Pengadaan
pada Aplikasi SIRUP

Surat Tugas Tim Layanan
Perpustakaan (Layanan Sore)

Surat Tugas Tim Lapbukit Tahun
2024

Surat Tugas Pengumpulan dan
Penyampaian Salinan Otentik
Naskah Asli Arsip Terjaga Kepada
ANRI Pada Bidang Pengelolaan
Arsip

Surat Tugas Alih Media Arsip
Dinamis Dan Autentikasi Bidang
Pengelolaan Arsip

Surat Tugas Penyediaan Informasi,
Akses, Dan Layanan Kearsipan
Tingkat Daerah Melalui JIKN Bidang
Pengelolaan Arsip

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT KEPUTUSAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

43

44

45

46

a7

48

49

50

51

52

Tanggal Naskah

02-02-2024

02-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

Nomor Naskah

0006.6.3.4/01/ARPUS1.1/2024

800.1.11.1/6/ARPUS2/2024

800.1.11.13/03/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/12/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/13/Arpus1.1/2024

800.1.1.3/10/Arpus1.1/2023

800.1.11.13/15/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/14/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/11/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/09/Arpus1.1/2024

Hal

surat pengantar Pengiriman Laporan
Monev tahun 2023

Surat Tugas Penilaian, Penetapan
Dan Pelaksanaan Pemusnahan
Arsip Yang Memiliki Retensi
Dibawah 10 Tahun Bidang
Pengelolaan Arsip

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Stefanus Gabriel Rozari, SE TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Selfina Orpa Sir, S. S. I TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Jacobin J. Takaeb TMT 1 Maret
2024

SURAT PERNYATAAN
MELAKSANAKAN TUGAS AN.
MEMENG DIKEN TOKAN, A.Md

Kenaikan Gaji Berkala atas nama Ni
Wayan Candrawati, SE TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Jitron Reinert Poek, S. Sos

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Edmundus Klau, S. Sos TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Dra. Septiyati Erlis Herlina Menno
TMT 1 Maret 2024

Dikirim Melalui
DINAS KEARSIPAN DAN

PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT PENGANTAR

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN



No

53

54

55

56

57

58

59

60

61

Tanggal Naskah

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

05-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

Nomor Naskah

800.1.11.13/05/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/07/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/04/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/10/Arpus1.1/2024

800.1.11.1/11/ARPUS2/2024

800.1.11.1/9/ARPUS2/2024

800.1.11.1/10/ARPUS2/2024

800.1.11.1/8/ARPUS2/2024

Hal

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Marlin Elisye Koikit, S.IKom TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Drs. Dedi Supyadi, M. IKom TMT 1
Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Filmon Leotalens Kekado, SH TMT
1 Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Tomasia Dias Ximenes TMT 1 Maret
2024

Profil Dinas Tahun 2023

Surat Tugas Pencarian Arsip Statis
Pembentukan Provinsi NTT Bidang
Pengelolaan Arsip

Surat Tugas Penilaian dan
Penetapan Hasil Alih Media Sesuai
Persyaratan Penjaminan Keabsahan
Arsip Bidang Pengelolaan Arsip

Surat Tugas Penilaian Dan
Penetapan Autentisitas Arsip Statis
Yang Dinyatakan Hilang Bidang
Pengelolaan Arsip

Surat Tugas Pendampingan
Penyelamatan Arsip Bagi
Pemekaran Lintas Kabupaten/Kota
Bidang Pengelolaan Arsip

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

LAPORAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

62

63

64

65

66

67

68

69

70

71

72

Tanggal Naskah

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

06-02-2024

07-02-2024

07-02-2024

07-02-2024

07-02-2024

07-02-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/7/ARPUS2/2024

400.3.8.3/01/Arpus1/2024

800.1.11.13/08/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/02/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/06/Arpus1.1/2024

800.1/02/Arpus1.1/2024

800.1.11.1/09/Arpus5/2024

800.1.11.1/05/Arpus5/2024

800.1.11.1/06/Arpus5/2024

800.1.11.1/10/ARPUS2/2024

800.1.11.1/25/ARPUS2/2024

Hal

Surat Tugas Pendataan,
Penyusunan Daftar Dan Penilaian
Serta Penyerahan Atau
Pemusnahan Arsip Bagi
Penggabungan Perangkat Daerah
Provinsi

Kesediaan Menerima Mahasiswa
Praktek Kerja Lapangan (PKL)

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Godlief Kaat TMT 1 Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala an. Jenny W.

M. Wewo, SH TMT 1 Maret 2024

Kenaikan Gaji Berkala atas nama
Maria Rosalia Helfiarne, S. Sos,
M.Si TMT 1 Maret 2024

SPK an. Drs. Kanisius H. M. Mau,
M.Si dkk (03-09 Januari 2024)

Tim Shelving Buku Tahun 2024

Tim Kunjungan Perpustakaan Tahun

2024

Tim Pembinaan Perpustakaan
Tahun 2024

SURAT TUGAS

Surat Tugas

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

73

74

75

76

77

78

79

80

81

82

Tanggal Naskah

07-02-2024

12-02-2024

12-02-2024

13-02-2024

13-02-2024

13-02-2024

20-02-2024

20-02-2024

20-02-2024

03-03-2024

Nomor Naskah

ARPUS2/000.5.6.2/1/2024

800.1/02/Arpus1.1/2024

800.1.11.13/15/Arpus1/2024

900.1.13.5/02/Arpus1/2024

900.1.3.10/04/Arpus1/2024

900.1.13.5/03/Arpus1/2024

800.1.4.5/01/ARPUS/2024

800.1.4.5/02/ARPUS2/2024

800.1.4.5/03/ARPUS2/2024

800.1.11.1/1/BIDANG
PENGELOLAAN ARSIP/2024

Hal

Permintaan Personil

SPK an. Drs. Kanisius H. M. Mau,
M.Si dkk (03-06 Januari 2024)

SPK an. Drs. Kanisius H. M. Mau,
M.Si dkk (18-20 Januari 2024)

SK. KADIS TENTANG TIM
PENGELOLA SISTEM AKUNTANSI
INSTANSI (SAI) KEGIATAN
DEKONSENTRASI TAHUN
ANGGARAN 2024

Usulan Revisi Anggaran Ke - 1 2024

SK. KADIS TENTANG PENGELOLA
DANA DEKONSENTRASI PADA
SATKER DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR TAHUN
ANGGARAN 2024

AKUMULASI ANGKA KREDIT

KONVERSI PREDIKAT KINERJA
KE ANGKA KREDIT

PENETAPAN ANGKA KREDIT

Nota Dinas Pelaksana Harian
Kepala Bidang Pengelolaan Arsip

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT KEPUTUSAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KEPUTUSAN

SURAT BIASA

SURAT BIASA

SURAT BIASA

NOTA DINAS



No

83

84

85

86

87

88

89

90

91

92

93

Tanggal Naskah

05-03-2024

05-03-2024

05-03-2024

05-03-2024

05-03-2024

05-03-2024

06-03-2024

06-03-2024

06-03-2024

06-03-2024

06-03-2024

Nomor Naskah

800.1.6.2/26/Arpus1/2024

000.5.9/XX/IARPUS2/2024

400.14.5.4/17/Arpus.1/2024

400.14.5.4/18/Arpus.1/2024

400.14.5.4/17/Arpus.1/2024

01

400.14.5.4/17/Arpus.1/2024

400.14.5.4/18/Arpus.1/2024

arpus2

arpus4

Hal

Rekapitulasi Daftar Hadir

Pencarian Arsip Sejarah
Pembentukan Provinsi Nusa
Tenggara Timur.

Surat Keterangan Selesaia
Penelitian an. Gede Arie Krishna
Wirawan Putra

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Frengky Petra Beti

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Gege A.W. Putra

usulan PPK

Data Perangkat/Aset Teknologi
Informasi Lingkup Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi NTT

Surat Keterangan Selesai Penelitian
An. Gede Arie Krishna Wirawan
Putra

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Frengky Petra Beti

PPK 2 tes

surat PPK

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT PENGANTAR

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

LAPORAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN



No

94

95

96

97

98

99

100

101

102

103

104

Tanggal Naskah

06-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

07-03-2024

08-03-2024

08-03-2024

08-03-2024

Nomor Naskah

Arpus3

400.14.5.4/19/Arpus.1/2024

000.1.9/01/ARPUS1.1/2024

400.14.1.1/01/Arpusl

400.14.5.4/20/Arpus.1/2024

400.14.5.4/19/Arpus.1/2024

400.14.5.4/20/Arpus.1/2024

400.14.1.1/01/Arpusl

400.3.8.3/02/Arpusl

400.14.5.4/19/Arpus.1/2024

800.1.11.1/49/Arpusl

Hal

PPK3

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Filomene Lidia Liang

Penyampaian Data Perangkat/Aset
Teknologi Informasi Lingkup Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT

Partisipasi Gerakan Aksi Bersih

Surat Keterangan selesai penelitian
an. Alexander Baha Kedang

Surat keterangan selesai pelenitian
an. Filomena Lidia Liang

Surat Keterangan Selesai Penelitian
a. n Alexander Baha Kedang

Partisipasi Gerakan Aksi Bersih

Kesediaan Menerima Siswa Magang

Surat keterangan selesai penelitian
an. Filomene Lidia Liang

Surat Tugas an. Semuel Liu (13-15
Maret 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

NOTA DINAS

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PEMBERITAHUAN

NOTA DINAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

105

106

107

108

109

110

111

112

113

114

115

116

Tanggal Naskah

08-03-2024

08-03-2024

08-03-2024

08-03-2024

08-03-2024

14-03-2024

14-03-2024

14-03-2024

14-03-2024

14-03-2024

14-03-2024

15-03-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/50/Arpusl

000.1.2.3/09/Arpusl

000.1.2.3/10/Arpusl

000.1.2.3/11/Arpusl

800.1.11.1/49/Arpusl

800.1.11.1/53/Arpusl

800.1.11.1/52/Arpusl

800.1.11.1/51/Arpusl

800.1.11.1/54/Arpusl

900.1.13.5/09/Arpusl

900.1.3.10/08/Arpusl

Hal

Surat Tugas an. Semuel Liu (13-15
Maret 2024)

SPD an. Filmon Leotalens Kekado,
SH (12-16 Maret 2024)

SPD an. Octovady Isach (12-16
Maret 2024)

SPD Ivan Pellokila, SH (12-16 Maret
2024)

Surat Tugas an. Filmon Kekado dkk
(12-16 Maret 2024)

Surat Tugas an. Jenny Wewo dkk
(14-15 Maret 2024)

Surat Tugas an. Solviani Pello dkk
(15 Maret 2024)

Surat Tugas an. Lepernia Loak dkk
(14 Maret 2024)

Surat Tugas an. Angelia Hayong dkk
(14-15 Maret 2024)

Permohonan Pendaftaran User
Admin Satker Pada Sistem
Marketplace

Surat Pernyataan

DAFTAR RIWAYAT PEKERJAAN
BULAN JANUARI s/d FEBRUARI
2024

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

PERMOHONAN

PERNYATAAN

LAPORAN



No

117

118

119

120

121

122

123

124

125

126

127

Tanggal Naskah

15-03-2024

15-03-2024

15-03-2024

15-03-2024

18-03-2024

18-03-2024

18-03-2024

18-03-2024

18-03-2024

19-03-2024

20-03-2024

Nomor Naskah

400.14.5.4/21/Arpus.1

700.1.2.5/01/Arpusl

700.1.2.5/01/Arpusl

800.1.11.1/55/Arpusl

800.1.11.1/56/Arpusl

900.1.13.5/10/Arpusl

900.1.3.1/07/Arpusl

900.1.13.5/08/Arpus1

800.1.11.1/57/Arpusl

400.3.8.3/03/Arpusl

000.8.2.2/01/Arpus1/2024

Hal

SURAT KETERANGAN SELESAI
PENELITIAN AN. JEREMY NAWA
HOKE

Permohonan Bebas Temuan
Januari-Februari 2024

Permohonan Bebas Temuan
Januari-Februari 2024

Surat Tugas an. Semuel Liu (18
Maret 2024)

Surat Tugas an. Muliati Rahmah
(19-22 Maret 2024)

Permohonan Pendaftaran User
Admin Satker Pada Sistem
Marketplace

Usulan Nama Calon Pengguna User
CMS

SURAT PERNYATAAN
MENYELESAIKAN REKONSILIASI
LK TAHUN 2023

Surat Tugas an. Maria Morais (19-
20 Maret 2024)

Kesediaan Menerima Magang

Lampiran SK Beban Kerja Januari
2024

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERMOHONAN

PERMOHONAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERNYATAAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD



No

128

129

130

131

132

133

134

135

136

Tanggal Naskah

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

20-03-2024

Nomor Naskah

000.5.3/4/ARPUS2

000.8.2.2/01/Arpus1/2024

000.6.3.4/01/Arpus1/2024

000.8.4/01/Arpus1/2024

000.8.2.2/02/Arpus1

800.1.1.4/01/Arpus1/2024

000.8.4/02/Arpus1

800.1.1.4/01/Arpus1/2024

000.8.2.2/02/Arpusl

Hal

Draft Rancangan Peraturan
Gubernur Nusa Tenggara Timur
tentang Pengelolaan Arsip Dinamis
di Lingkungan Pemerintah Provinsi
Nusa Tenggara Timur.

SK Beban Kerja Bulan Januari 2024

Pemberitahuan

SK Kelas Jabatan Januari 2024

SK Beban Kerja Maret 2024

SK Pejabat Pelaksana Januari 2024

SK Kelas Jabatan Maret 2024

KEPUTUSANKEPALA DINAS
KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR NOMOR :
800.1.1.4/01/Arpus1/2024
TENTANG PEJABAT PELAKSANA
DAN NOMENKLATUR JABATAN
PELAKSANA PADA DINAS
KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NUSA
TENGGARA TIMUR

Lampiran SK Beban Kerja Maret
2024

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN

PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT PENGANTAR

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD



No

137

138

139

140

141

142

143

144

145

146

147

148

Tanggal Naskah

21-03-2024

21-03-2024

21-03-2024

22-03-2024

22-03-2024

22-03-2024

22-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

Nomor Naskah

800.1.1.4/02/Arpusl

800.1.1.4/02/Arpusl

000.8.5/01/Arpusl

000.6.3.4/01/Arpus1/2024

300.2.11/02/ARPUS1.1

400.14.5.4/22/Arpus.1

400.14.5.4/22/Arpus.1

800.1.11.1/59/Arpusl1

800.1.11.1/63/Arpusl

800.1.11.1/60/Arpusl

000.1.2.3/12/Arpusl

000.1.2.3/13/Arpusl

Hal

Lampiran SK Pejabat Pelaksana
Maret 2024

SK Pejabat Pelaksana Bulan Maret
2024

Pengiriman Hasil Pengisian
Instrumen Evaluasi Kelembagaan

Pemberitahuan

Penyusunan Meta Data

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Maria Graciana Erlan Jaja

Surat Keterangan Selesai Penelitian
an. Maria Graciana Erlan Jaja

Surat Tugas an. Jenny Wewo dkk
(22 dan 25 Maret 2024)

Surat Tugas an. Ni Wayan
Candrawati dkk (22 dan 25 Maret
2024)

Surat Tugas an. Maria Helfiarne dkk
(25 Maret 2024)

SPD Maria Helfiarne (25 Maret
2024)

SPD Sandrayani (25 Maret 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

NOTA DINAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

149

150

151

152

153

154

155

156

157

158

159

160

Tanggal Naskah

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

25-03-2024

26-03-2024

26-03-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/14/Arpusl

800.1.11.1/66/Arpusl

800.1.11.1/58/Arpusl

800.1.11.1/65/Arpusl

000.1.2.3/19/Arpus1

800.1.11.1/67/Arpusl

800.1.11.1/68/Arpusl

800.1.11.1/64/Arpusl

000.1.2.3/18/Arpusl

000.1.2.3/20/Arpus1

800.1.11.1/66/Arpusl

800.2.4/01/Arpusl

Hal

SPD Vanyah Jessica (25 Maret
2024)

Surat Tugas an. Dollyres Chandra
dkk (26-27 Maret 2024)

Surat Tugas an. Dollyres Chandra
dkk (22 dan 25 Maret 2024)

Surat Tugas an. Semuel Liu (26-27
Maret 2024)

SPD Tomasia (26 Maret 2024)

Surat Tugas an. Jenny Wewo dkk
(26-27 Maret 2024)

Surat Tugas an. Ni Wayan dkk (26-
27 Maret 2024)

Surat Tugas an. Marini dkk (26
Maret 2024)

SPD Marini (26 Maret 2024)

SPD Yati Diana Sulah (26 Maret
2024)

Revisi - Surat Tugas an. Dollyres
Chandra dkk (26-27 Maret 2024)

Peserta Pelatihan Reformasi
Birokrasi ASN Lingkup Pemerintah
Provinsi NTT

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN



No

161

162

163

164

165

166

167

168

169

170

Tanggal Naskah

26-03-2024

26-03-2024

26-03-2024

26-03-2024

26-03-2024

26-03-2024

27-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/69/Arpusl

800.1.11.1/61/Arpusl

000.1.2.3/15/Arpusl

000.1.2.3/16/Arpusl

000.1.2.3/17/Arpusl

800.1.11.1/62/Arpusl

800.1.6.6/04/Arpusl.1

400.14.5.4/21/Arpus.1

800.1.6.6/05/Arpusl.1

Hal

Surat Tugas an. Kristofel Lesik (26
Maret 2024)

Notulen Tindak Lanjut Hasil
Sosialisasi Peraturan Gubernur NTT
Nomor 45 Tahun 2023 tentang
Sistem Kerja Di Lingkungan
Pemerintah Provinsi NTT Untuk
Penyederhanaan Birokrasi serta
Monitoring dan Evaluasi
Penempatan ASN

Surat Tugas an. Esther Dethan dkk
(27 Maret 2024)

SPD Esther Dethan (27 Maret 2024)

SPD Fince (27 Maret 2024)

SPD Vanyah Jessica (27 Maret
2024)

Surat Tugas an. Muliati Rahmah (28
Maret 2024)

SURAT PERNYATAAN
TANGGUNG JAWAB MUTLAK AN.
IR. AWAD BELAFIF TMT
PENSIUSN 01 NOVEMBER 2024

Surat Keterangan Selesaia
Penelitian an. Jeremy Nawa Hoke

Surat Keterangan Tidak Memiliki
SK.Peninjauan Masa kerja (PMK)
dan Gaji Pokok an. Godlief Kaat

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

LAPORAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT KETERANGAN
TENTANG SESEORANG

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA



No

171

172

173

174

175

176

177

Tanggal Naskah

30-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

30-03-2024

02-04-2024

Nomor Naskah

800.1.6.6/07/Arpusl.1

800.1.6.6/08/Arpusl.1

800.1.6.6/02/Arpusl.1

800.1.6.6/01/Arpus1.1

800.1.6.6/03/Arpusl.1

800.1.6.6/08/Arpusl.1

800.1.4.5/09/ARPUS/2024

Hal

Surat Pernyataan Tidak Sedang
Menjalani Proses Pidana atau
Pernah Dipidana Penjara
Berdasarkan Putusan Pengadilan
Yang telah Berkekuatan Hukum
Tetap An. Godlief Kaat

Surat Pernyataan Tanggungjawab
Mutlak Godlief Kaat

SURAT PERNYATAAN TIDAK
PERNAH DIJATUHI HUKUMAN
DISIPLIN TINGKAT
RINGAN/SEDANG/BERAT AN. IR.
AWAD BELAFIF TMT 01
NOVEMBER 2024

Surat Keterangan Tidak memiliki SK

PMK (Peninjauan Masa Kerja) dan
Gaji Pokok An. Ir. Awad Belafif TMT
Pensiun 1 November 2024

SURAT PERNYATAAN TIDAK
SEDANG MENJALANI PROSES

PIDANA ATAU PERNAH DIPIDANA

PENJARA BERDASARKAN
PUTUSAN PENGADILAN YANG
TELAH BERKEKUATAN HUKUM
TETAP AN. IR. AWAD BELAFIF

TMT 01 NOVEMBER 2024

Surat Pernyataan Tidak Pernah
Dijatuhi Hukuman Disiplin Tingkat
Ringan/Sedang/Berat An. Godelief

Kaat

PENETAPAN ANGKA KREDIT a.n.
Marlin Elisye Koikit, S. IKom

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT KETERANGAN
TENTANG SESEORANG

SURAT KETERANGAN
TENTANG SESEORANG

SURAT KETERANGAN
TENTANG SESEORANG

SURAT KETERANGAN
TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT BIASA



No

178

179

180

181

182

183

184

185

186

187

188

Tanggal Naskah

02-04-2024

02-04-2024

02-04-2024

03-04-2024

03-04-2024

03-04-2024

03-04-2024

03-04-2024

17-04-2024

22-04-2024

22-04-2024

Nomor Naskah

100.2.2.1/01/Arpusl

800.1.4.5/08/ARPUS/2024

000.5.6.2/01/ARPUS2/2024

800.1.6.6/09/Arpusl.1

800.1.11.1/70/Arpus1/2024

800.1.6.6/10/Arpusl.1

000.1.2.3/21/Arpus1/2024

800.1.6.2/29/Arpusl

800.1.11.1/71/Arpusl

000.5.9.5/01/ARPUS2

Hal

Pemberitahuan kordinator kegiatan
serta pelaporan Dekonsentrasi

KONVERSI PREDIKAT KINERJA
KE ANGKA KREDIT a.n. Filmon
Leotalens Kekado, SH

Permohonan pemusnahan arsip

Permohonan berhenti dengan
hormat sebagai Aparatur Sipil
Negara TMT Pensiun 1 November
2024

Surat Tugas an. Sani Sanam (21-23
Februari 2024)

Permohonan berhenti dengan
hormat sebagai Aparatur Sipil
Negara TMT Pensiun 1 Desember
2024

SPD Sani Sanam (21-23 Februari
2024)

Laporan SKM Januari - Maret 2024

Rekapitulasi Daftar Hadir Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT Bulan Maret 2024

Surat Tugas an. Dedi Supyadi (21-
26 April 2024)

Permohonan Dokumen Keputusan
Swapraja

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT BIASA

PERMOHONAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

LAPORAN

LAPORAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN



No

189

190

191

192

193

194

195

196

197

198

199

200

Tanggal Naskah

22-04-2024

24-04-2024

24-04-2024

24-04-2024

24-04-2024

24-04-2024

24-04-2024

25-04-2024

26-04-2024

29-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

Nomor Naskah

000.5.6.3/01/ARPUS2

900.1.7.1/01Arpus1/2024

500.12.6.4/01/Arpusl

800.1.11.1/72/Arpus1/2024

800.1.11.1/74/Arpusl

800.1.11.1/73/Arpusl

800.1.11.1/75/Arpusl

400.14.5.4/27/Arpusl

800.1.11.1/76/Arpusl

800.1.11.1/77/Arpusl

000.1.2.3/25/Arpusl

000.1.2.3/27/Arpusl

Hal

Permohonan Penilaian dan
Permintaan Nama Tim Penilai Arsip

Pengajuan Pejabat Pengelola Dana
Dekonsentrasi Tahun Anggaran
2024

Permohonan Penerbitan
PIN/Password pada Mesin Absensi
Elektronik

Surat Tugas an. Semuel Liu dan
Gad Taopan (18 April 2024)

Surat Tugas an. Muliati Rahmah
(22-23 April 2024)

Surat Tugas an. Muliati Rahmah
(18-19 April 2024)

Surat Tugas an. Aprianus Langgar
(24-25 April 2024)

SURAT KETERANGAN SELESAI
PENELITIAN AN. TARSISIUS A.
TNOMEL

Surat Tugas an. Aprianus Langgar
(28 April - 02 Mei 2024)

Surat Tugas an. Semuel Liu (29-30
April 2024)

SPD Filmon Leotalens Kekado, SH
(02-07 Mei 2024)

SPD George Arnoldus Hans Louk,
S. Kom (02-07 Mei 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERMOHONAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT KETERANGAN

TENTANG
HAL/PERISTIWA

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

201

202

203

204

205

206

207

208

209

210

211

212

Tanggal Naskah

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

30-04-2024

02-05-2024

07-05-2024

09-05-2024

09-05-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/23/Arpusl

800.1.11.1/79/Arpusl

000.1.2.3/22/Arpusl

800.1.11.1/78/Arpusl

000.1.2.3/24/Arpusl

000.1.2.3/26/Arpusl

500.12.12/01/ARPUS2

000.1.10.1/05/Arpusl

000.4.4/04/Arpusl

800.1.6.2/34/Arpusl

800.1.11.1/80/Arpus1

000.1.2.3/29/Arpus1

Hal

SPD Dr. Drs. Andreas Ande, M.Si
(02-07 Mei 2024)

Surat Tugas an. Filmon Kekado dkk
(02-07 Mei 2024)

SPD Awad Belafif (02-07 Mei 2024)

Surat Tugas an. Ir. Awad Belafif (02-
07 Mei 2024)

SPD Ivan Michael Pellokila, SH (02-
07 Mei 2024)

SPD Dr. Drs. Djakariah, M.Pd (02-
07 Mei 2024)

Pengiriman Nama Anggota Tim
NTTProv.CSIRT Dinas Kearsipan
dan Perpustakaan Provinsi NTT

Jadwal Piket Pengamanan Kantor

Penyampaian Nama
Narasumber/Instruktur Bimbingan
Teknis Pengelola Perpustakaan

Rekapitulasi Daftar Hadir Bulan April
2024

Surat Tugas an. Dollyres Chandra &
Stefanus G. Rozari (13-16 Mei
2024)

SPD Dollyres Chandra (13-16 Mei
2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

NOTA DINAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT PENGANTAR

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

213

214

215

216

217

218

219

220

221

222

223

224

Tanggal Naskah

09-05-2024

09-05-2024

09-05-2024

10-05-2024

10-05-2024

13-05-2024

14-05-2024

21-05-2024

22-05-2024

22-05-2024

22-05-2024

27-05-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/30/Arpusl

000.1.2.3/31/Arpusl

800.1.11.1/81/Arpusl

800.1.11.1/80/Arpusl

000.1.2.3/30/Arpus1

800.1.11.1/82/Arpusl

800.1.11.1/5/ARPUS2/2024

000.2.3.2/02/Arpus1/2024

000.1.2.3/02/Arpusl

000.1.2.3/02/Arpusl

800.1.11.1/83/Arpusl

000.1.2.3/34/Arpusl

Hal

SPD Stefanus G. Rozari (13-16 Mei
2024)

SPD Yohanes Berek (13-16 Mei
2024)

Surat Tugas an. Yohanes Berek (13-
16 Mei 2024)

Surat Tugas an. Dollyres & Stefanus
(13-16 Mei 2024) - revisi

SPD Stefanus G. de Rozari (13-16
Mei 2024) - revisi

Surat Perintah PLH Kepala Dinas
an. Pieter Lapebesi (13-17 Mei
2024)

Pelaksana Harian Kepala Bidang
Pengelolaan Arsip

Usulan RKBMD Tahun Anggaran
2025

TOR Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi NTT (28-31
Mei 2024)

TOR Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi NTT (28-31
Mei 2024)

Surat Tugas an. Jitron PoEk & Berta
Pasang (27-31 Mei 2024)

SPD Katharina Binsasi (28-31 Mei
2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

NOTA DINAS

SURAT PENGANTAR

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

225

226

227

228

229

230

231

232

233

234

235

236

237

Tanggal Naskah

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

27-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

28-05-2024

29-05-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/87/Arpusl

800.1.11.1/86/Arpusl

800.1.11.1/85/Arpusl

800.1.11.1/84/Arpusl

800.1.11.1/89/Arpusl

800.1.11.1/90/Arpusl

000.4.6/17/Arpus 5/2024

800.1.11.1/93/Arpusl

000.1.2.3/35/Arpus1

800.1.11.1/85/Arpusl

000.4.6/16/Arpus 5/2024

000.4.6/18/Arpus 5/2024

800.1.11.1/94/Arpusl

Hal

Surat Tugas an. Katharina Binsasi
(28-31 Mei 2024)

Surat Tugas an. Djonas Dakabessi
(31 Mei 2024)

Surat Tugas an. Jitron PoEk dkk (30
Mei 2024)

Surat Tugas an. Maria Helfiarne dkk
(29 Mei 2024)

Surat Tugas an. Aprianus Langgar
(28-31 Mei 2024)

Surat Tugas an. Yoyada Edon (28-
31 Mei 2024)

Pemberitahuan Kunjungan Layanan
Mobil Perpustakaan Keliling (MPK)

Surat Tugas an. Yohanes Bili Lede
(28-30 Mei 2024)

SPD Yohanes Bili Lede (28-30 Mei
2024)

Revisi Surat Tugas an. Jitron PoEk
dkk (30 Mei 2024)

Pemberitahuan Kunjungan Layanan
Mobil Perpustakaan Keliling (MPK)

Pemberitahuan Kunjungan Layanan
Mobil Perpustakaan Keliling (MPK)

Surat Tugas an. Aprianus Langgar
(03-06 Juni 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

238

239

240

241

242

243

244

245

246

247

248

Tanggal Naskah

29-05-2024

03-06-2024

05-06-2024

05-06-2024

07-06-2024

07-06-2024

11-06-2024

12-06-2024

14-06-2024

14-06-2024

14-06-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/92/Arpusl

800.1.11.1/95/Arpusl

800.1.6.2/35/Arpusl

000.5.6.2/01/ARPUS2

900.1.3.6/01/Arpusl

900.1.3.6/02/Arpusl

000.5.6.2/02/ARPUS2

BU.000.5.6.2/02/ARPUS/2024

000.4.14.3/37/Arpus5

000.4.14.3/31/Arpus5

000.4.14.3/37/Arpus5

Hal

SURAT TUGAS an. Pdt. Dr. Mesakh
A. P. Dethan dkk di SMK1

Surat Tugas an. Yati Diana Sulah
(03-07 Juni 2024)

Rekapitulasi Daftar Hadir Dinas
Kearsipan dan Perpustakaan
Provinsi NTT Bulan Mei 2024

Permintaan Petugas Dalam
Pemusnahan Arsip

Surat Keputusan TENTANG
PEJABAT PENATAUSAHAAN
KEUANGAN (PPK) 2024 an. Djoni
T. Banase

Surat Keputusan ttg TENTANG
PEJABAT PELAKSANA TEKNIS
KEGIATAN (PPTK) 2024

Surat Pengantar

Persetujuan Pemusnahan Arsip

Piagam Penghargaan Wilhelmus
Muda

Piagam Penghargaan lomba
bertutur

Piagam penghargaan guru
pendamping

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERMINTAAN DATA

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

SURAT PENGANTAR

PERSETUJUAN

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT



No

249

250

251

252

253

254

255

256

257

258

259

Tanggal Naskah

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

17-06-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/100/Arpusl

800.1.11.1/103/Arpusl

800.1.11.1/104/Arpusl

000.1.2.3/37/Arpusl

000.1.2.3/38/Arpusl

000.1.2.3/39/Arpusl

000.1.2.3/40/Arpus1

000.1.2.3/41/Arpusl

000.1.2.3/42/Arpusl

800.1.11.1/101/Arpusl

800.1.11.1/102/Arpusl

Hal

Surat Tugas an. M. D. Jalla, SH.,
M.Hum & Arnoldus B. Djemarut (19-
22 Juni 2024)

Surat Tugas an. Simon S. Tasi,
S.Sos & Yesaya Langasa (19-22
Juni 2024)

Surat Tugas an. Godlief Kaat &
Eduard J. Amabi, SH (19-22 Juni
2024)

SPD Arnoldus B. Djemarut (19-22
Juni 2024)

SPD Dra. Septiyati E. H. Menno (19-
22 Juni 2024)

SPD Marselina E. Liu Bay, SE (19-
22 Juni 2024)

SPD Kristofel Lesik, SH (19-22 Juni
2024)

SPD Djony Thomas Banase, S.Sos
(19-22 Juni 2024)

SPD Simon S. Tasi, S.Sos (19-22
Juni 2024)

Surat Tugas an. Dra. Septiyati E. H.
Menno & Marselina E. Liu Bay, SE
(19-22 Juni 2024)

Surat Tugas an. Kristofel Lesik, SH
& Djony Thomas Banase, S.Sos
(19-22 Juni 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

260

261

262

263

264

265

266

267

268

269

270

271

Tanggal Naskah

17-06-2024

17-06-2024

19-06-2024

19-06-2024

19-06-2024

19-06-2024

19-06-2024

19-06-2024

23-07-2024

23-07-2024

26-07-2024

28-07-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/36/Arpusl

000.1.2.3/43/Arpusl

900.1.3.3/02/ARPUS2

000.5.6.2/02/ARPUS2

800.1.11.1/96/Arpusl

800.1.11.1/99/Arpusl1

800.1.11.1/97/Arpusl

800.1.11.1/98/Arpusl

BU.000.5.6.2/02/ARPUS/2024

500.12.6.4/02/Arpusl

BU.000.5.6.2/02/ARPUS/2024

000.5.9.4/4/ARPUS2

Hal

SPD M. D. Jalla, SH., M.Hum (19-22
Juni 2024)

SPD Yesaya Langasa (19-22 Juni
2024)

Permohonan Penggunaan Anggaran
Bidang Pengelolaan Arsip

Surat Pengantar

Surat Tugas an. Theodora Fidelia
Bria, S.T (10-21 Juni 2024)

Surat Tugas an. George A. H. Louk,
S.Kom (10-20 Juni 2024)

Surat Tugas an.Katharina J. Binsasi,
S.Kom (10-25 Juni 2024)

Surat Tugas an. Arlin Trisela Sing,
S.Kom (10-14 Juni 2024)

Permohonan pemusnahan arsip

Permohonan Penerbitan
PIN/Password pada Mesin Absensi
Elektronik

Permohonan Persetujuan
Pemusnahan arsip

Undangan

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

PERMOHONAN

SURAT PENGANTAR

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

PERMOHONAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

PERMOHONAN

SURAT UNDANGAN



No

272

273

274

275

276

277

278

279

280

281

282

Tanggal Naskah

09-08-2024

09-08-2024

09-08-2024

21-08-2024

21-08-2024

21-08-2024

22-08-2024

22-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

Nomor Naskah

000.8.5/02/ARPUS1

800.1.11.1/754/Arpusl

400.14.3/01/ARPUS2

400.14.3/02/ARPUS2

000.1.2.3/04/Arpusl

000.1.2.3/04/Arpusl

800.1.11.1/757/Arpusl

800.1.11.1/755/Arpusl

800.1.11.1/756/Arpusl

Hal

PENCEGAHAN BENTURAN
KEPENTINGAN (DEKLARASI)

SK Pedoman Penanganan Benturan
Kepentingan di Lingkup Dinas Arpus

Provinsi NTT

LAPORAN PEMBINAAN DAN
ARAHAN PENANGANAN
BENTURAN KEPENTINGAN

LINGKUP DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NUSA

TENGGARA TIMUR

Surat Tugas an. Agustinus Sanakh
(22 Agustus 2024)

Permohonan Pengambilan Video

Permohonan Pengambilan Video

TOR Kepala Dinas Kearsipan dan
Perpustakaan Provinsi NTT (28-30
Agustus 2024) - Alternatif

TOR Kepala Dinas Kearsipan dan
Perputakaan Provinsi NTT (28-30
Agustus 2024)

ST Diana Simamora dkk (21-23
Agustus 2024)

Surat Tugas an. Filmon Kekado dkk
(21-23 Agustus 2024)

Surat Tugas an. Stefanus de Rozari
dkk (21-23 Agustus 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

PERNYATAAN

SURAT KEPUTUSAN
PIMPINAN OPD

LAPORAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

PERMOHONAN

PERMOHONAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

283

284

285

286

287

288

289

290

201

292

293

294

295

Tanggal Naskah

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

23-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

Nomor Naskah

800.1.11.1/777/Arpusl

000.1.2.3/58/Arpusl

000.1.2.3/59/Arpus1

000.1.2.3/60/Arpus1

800.1.11.1/776/Arpusl

000.1.2.3/61/Arpusl

000.1.2.3/62/Arpus1

000.1.2.3/63/Arpusl

000.1.2.3/64/Arpusl

800.1.11.1/778/Arpusl

800.1.11.1/776/Arpusl

000.1.2.3/61/Arpusl

000.1.2.3/62/Arpusl

Hal

ST Stefanus G. de Rozari, Amd.
LLAJ., SE dkk (26-31 Agustus 2024)

SPD Stefanus G. de Rozari, Amd.
LLAJ, SE (26-31 Agustus 2024)

SPD Marlin Elisye Koikit, S. Ikom
(26-31 Agustus 2024)

SPD Emilia F. Lanang, A. Md (26-31
Agustus 2024)

ST Pieter J. Lapebesi, SE dkk (26-
31 Agustus 2024)

SPD Pieter J. Lapebesi, SE (26-31
Agustus 2024)

SPD Jenny W. M. Wewo, SH (26-31
Agustus 2024)

SPD Diana G. Simamora, S. Sos
(26-31 Agustus 2024)

SPD Eduard J. Amabi, SH (26-31
Agustus 2024)

Surat Perintah PLH Kadis 28-30
Agustus 2024

ST Pieter J. Lapebesi, SE (26-30
Agustus 2024) - fix

SPD Pieter J. Lapebesi, SE (26-30
Agustus 2024) - fix

SPD Jenny W. M. Wewo, SH (26-30
Agustus 2024) - fix

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

296

297

298

299

300

301

302

303

304

305

306

307

Tanggal Naskah

27-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

27-08-2024

02-09-2024

02-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/63/Arpusl

000.1.2.3/64/Arpusl

400.3.8.3/07/Arpusl

800.1.11.1/779/Arpusl

800.1.11.1/780/Arpusl

800.1.11.1/781/Arpusl

800.1.11.1/782/Arpusl

800.1.11.1/794/Arpusl

000.1.2.3/72/Arpusl

000.1.2.3/67/Arpusl

000.1.2.3/73/Arpusl

800.1.11.1/795/Arpusl

Hal

SPD Diana G. Simamora, S. Sos
(26-30 Agustus 2024) - fix

SPD Eduard J. Amabi, SH (26-30
Agustus 2024) - fix

Kesediaan Tempat Praktek Kerja
Lapangan SMK N 3 Kupang

ST Filmon Filmon Leotalens
Kekado, SH dkk (28-30 Agustus
2024)

ST Ir. Awad Belafif dkk (28-30
Agustus 2024)

Surat Tugas Muliati Rahmah (27
Agustus 2024)

Surat Tugas Muliati Rahmah (29
Agustus 2024)

ST Stefanus de Rozari dkk (04-06
September 2024)

SPD Dr. Drs. Andreas Ande, M.Si
(9-11 September 2024)

SPD Dr. Drs. Melkisedek Taneo,
M.Si (9-11 September 2024)

SPD Jacobis Malelak (9-11
September 2024)

Surat Tugas an. Kristofel Lesik, SH
dkk (9-11 September 2024)

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

308

309

310

311

312

313

314

315

316

317

318

319

Tanggal Naskah

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

04-09-2024

05-09-2024

07-09-2024

11-09-2024

11-09-2024

Nomor Naskah

000.1.2.3/66/Arpusl

000.1.2.3/74/Arpusl

000.1.2.3/71/Arpusl

800.1.11.1/796/Arpusl

000.1.2.3/75/Arpus1

000.1.2.3/68/Arpusl

000.1.2.3/69/Arpusl

000.1.2.3/70/Arpusl

800.1.11.1/854/Arpusl

000.4.6/27/Arpus5/2024

800.1.6.2/46/Arpusl

800.1.11.1/904/Arpusl

Hal

SPD Kristofel Lesik, SH (9-11
September 2024)

SPD Wilson J. Ratu, SH (9-11
September 2024)

SPD Zarifin Ali, SE (9-11 September
2024)

Surat Tugas an. Zarifin Ali dkk (9-11
September 2024)

SPD Sani Dani Sanam (9-11
September 2024)

SPD Esther Isterina Dethan, S. Sos
(9-11 September 2024)

SPD Octovady I. T. Isach, A.Md (9-
11 September 2024)

SPD Djonas Dakabessi (9-11
September 2024)

ST Drs. Dedi Supyadi, M. I. Kom &
Yoyada Edon (9-12 September
2024)

Mohon Fasilitasi Magang Layanan
Kelompok Rentan

Rekapitulasi Daftar Hadir Bulan
Agustus 2024

Surat Penunjukan Pelaksana Harian

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

SURAT
PERINTAH/TUGAS

PERMOHONAN

SURAT
PEMBERITAHUAN

SURAT
PERINTAH/TUGAS



No

320

321

322

323

324

325

Tanggal Naskah

03-10-2024

03-10-2024

03-10-2024

15-12-2024

19-12-2024

23-12-2024

Nomor Naskah

400.14.5.4/89/Arpus5

400.14.5.4/88/Arpus5

400.14.5.4/87/Arpus5

000.4.6.3/25/Arpus5

000.5.6.2/06/ARPUS2

000.5.6.3/XX/ARPUS2

Hal

Sertifikat kepada Jhonior D. S. Pirlo
Haning

Sertifikat kepada Novriyanti Naomi
Lake, SH

Sertifikat kepada Corry Y. Manuain,
A.Md, SH

Sertifikat Bimbel 2024

Pertimbangan Teknis Persetujuan
Pemusnahan Arsip

Permohonan Penyerahan Arsip
Statis

Dikirim Melalui

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

DINAS KEARSIPAN DAN
PERPUSTAKAAN PROVINSI NTT

Jenis Naskah

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

SERTIFIKAT

PERSETUJUAN

PERMOHONAN



