


NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU KETERANGAN 

PPID 
Pelaksana 

PPID Utama Atasan PPID Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output  

1. 
Mengkoordinasikan pendataan 
informasi publik yang dihasilkan 

 
  

Usulan Daftar Informasi Publik 3 hari kerja Data informasi publik 
yang dikuasai 
 

 

2. Melakukan inventarisasi informasi 
yang dinyatakan terbuka 
berdasarkan kategori informasinya 
serta bentuk ketersediaan 
informasi 

 

  

Draft Daftar Informasi Publik yang 
dihasilkan 

5 hari kerja Draft Daftar Informasi 
Publik 

 

3. Menyampaikan SK Daftar 
Informasi Publik (DIP) kepada 
PPID Utama 
 

 
 

 

SK Daftar Informasi Publik 1 hari kerja SK Daftar Informasi 
Publik OPD 

 

4. Menerima dan menghimpun SK 
DIP dari PPID Pelaksana 
 
 

 

 

 

1. SK DIP OPD 
2. Tanda Terima 

5 hari kerja Rekapitulasi SK 
Daftar Informasi 
Publik 

Terkait dengan SOP Surat 
Masuk 

5. Menyusun dan mengklasifikasi isi 
DIP PPID Utama dan 
menyampaikan hasilnya kepada 
Atasan PPID 
 

 
 

 1. Rekapitulasi SK DIP OPD 
2. SK DIP PPID Utama tahun 

sebelumnya 
3. Daftar Informasi Dikecualikan 

(DIK) 

10 hari kerja Draft Daftar Informasi 
Publik PPID Utama 

 

6. Memberikan persetujuan terhadap 
usulan DIP PPID Utama dan 
memerintahkan PPID Utama untuk 
menindaklanjuti sesuai dengan 
peraturan perundang-undangan 

  

 1. Nota Dinas 
2. Daftar Informasi Publik PPID 

Utama  

1 hari kerja  1. Disposisi 
2. DIP PPID Utama 

yang disetujui 

 

7. Menetapkan DIP PPID Utama 
 
 
 

 

 

 

1. Daftar Informasi Publik yang 
disetujui 

2. Disposisi 

1 hari kerja SK DIP PPID Utama  

8. Mendokumentasikan dan 
mengumumkan SK DIP PPID 
Utama 
 
 

 
 

 

Surat Keputusan tentang DIP 
PPID Utama 

60 menit 1. SK DIP Utama 
2. Publikasi di 

website PPID 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tidak 

Ya 


