


NO AKTIVITAS 

PELAKSANA MUTU BAKU 

KETERANGAN PPID 
Pelaksana 

PPID Utama Atasan PPID Persyaratan/Kelengkapan Waktu Output 

1. Melakukan kajian 
informasi/dokumen 
 
 

 

  

1. Informasi/Dokumen 
2. Daftar Informasi Publik 
3. Daftar Informasi Dikecualikan 

(DIK) tahun sebelumnya. 

10 hari kerja Hasil kajian 
informasi/dokumen. 
 

Terkait dengan SOP Penetapan 
dan Pemutakhiran DIP. 

2. Mengusulkan hasil kajian 
informasi/dokumen untuk diuji 
konsekuensinya 
 
 

 
  

Hasil kajian informasi/dokumen. 15 menit Usulan 
Informasi/Dokumen 
yang diuji 
konsekuensi. 

 

3. Melakukan uji konsekuensi 
bersama-sama dengan PPID 
Pelaksana dan Tim Pertimbangan 
terhadap usulan hasil kajian 
informasi PPID Pelaksana 
 

 

  Usukan Informasi/dokumen yang 
diuji konsekuensi. 

2 hari kerja Berita acara hasil 
pengujian 
konsekuensi. 

Uji konsekuensi dilakukan 
mengacu pada dasar hukum 
pengecualian informasi publik. 

4. Memberikan persetujuan terhadap 
Berita Acara hasil pengujian 
konsekuensi dan menugaskan 
PPID untuk menindaklanjuti sesuai 
dengan ketentuan peraturan 
perundang-undangan 
 

  

 1. Nota Dinas 
2. Berita Acara hasil Pengujian 

Konsekuensi 

2 hari kerja 1. Disposisi 
2. Berita Acara 

Klasifikasi 
Informasi 

 

5. Menetapkan Daftar Informasi 
Publik yang dikecualikan sesuai 
berita acara hasil pengujian 
konsekuensi 
 

 

 

 

1. Disposisi 
2. Berita Acara Klasifikasi Informasi 

 

3 hari kerja Surat Keputusan 
tentang Klasifikasi 
Informasi yang 
Dikecualikan. 

 

6. Mendokumentasikan dan 
menyampaikan Surat keputusan 
tentang Klasifikasi Informasi yang 
dikecualikan kepada PPID 
Pelaksana 

   

1. Nota Dinas 
2. Daftar Informasi Publik PPID 

Utama  

30 menit  1. Surat Keputusan 
tentang Klasifikasi 
Informasi yang 
Dikecualikan 

2. Publikasi di 
Website PPID 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Tidak 

Ya 


