


 
 

NOMOR :  

STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) SEWA BARANG MILIK DAERAH 

 

No. Kegiatan 

Pelaksana Mutu Baku 

Keterangan Kepala Dinas 
/Pengguna 

barang 

Pengurus 

Barang 

Kasubbag 

Umum 
Sekretaris Penyewa Kelengkapan Waktu Output 

1 

Membuat dan menyampaikan 

permohonan kepada pengguna 

barang 

    

    
   ATK, 

Komputer 

1 

minggu 

Surat 

Permohonan 
  

2 Verifikasi dan identifikasi Aset   

  

      
 Surat 

Permohonan  
1 bulan Data aset   

3 Memberikan penyewaan    

  

       Data aset 
1 

minggu 
surat   

4 Rapat tim Optimalisasi    

  

       Surat 3 hari 
BA Hasil 
Rapat 

  

5 Menyusun Laporan           
 BA Hasil 
Rapat 

3 hari surat   

6 
Melakukan Negosiasi  

 
    

       Surat 
3 

minggu 
BA Negosiasi   

7 Proses Akhir                   

 - Penerbitan SK Kadis    
  

BA Negosiasi 
3 

minggu 
Sekda/Bupati  

 - Penyusunan Pejanjian  
 

 
 

 Sekda/Bupati 
1 

Minggu 
Perjanjian  

 


