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PROSEDUR SOP KARTU PENCARI KERJA (AK 1)

PELAKSANA Mutu Baku
NO KEGIATAN Petugas Keterangan
Pemohon . 'g . Kepala Seksi| Kelengkapan Waktu Output 8
Administrasi
1 |Dengan persyaratan yang lengkap pencari kerja
mendaftarkan ke loket pengurusan kartu
pencari kerja (AK.1) di Dinas Tenaga Kerja dan 5 menit
Perindustrian Bantaeng Permohonan Periksa
Form Berkas
2 |Petugas Administrasi memeriksan persyaratan
kelengkapan berkas pencari kerja Jika Tidak 55 Menit
persyaratan belum lengkap, dikembalikan L""f’f""
kepada pencari kerja untuk dilengkapi.
3 |Jika telah lengkap, Petugas Administrasi iengkap
mewawancarai pencari kerja, dengan mengisi e .
. - Isi Biodatu | 30 Menit
blanko biodata pencari kerja. a
4 |selesai wawancara dan pengisgn blanko,
selanjutnya Kartu Pencari Keria (AKY) dapat Terbitkan 10 Menit
diterbitkan Akl en
5 |Blanko Kartu AK.1 disampaikan ke Kepala
Seksi Penempatan Naker untuk ditandatangani Tanda _
Tanaan 5 Menit
6 |Pemohon menerima Kartu Pencari Kerja (AK.1)
yang telah ditanda tangani =
: Terbitkan & f
Serahkan > Menit
Jumlah Waktu Pelayanan 90 Menit




