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DASAR HUKUM

KUALIFIKAS| PELAKSANA

1 Pe«:‘umn Daerah Kota Banyavbaru Nomor 10 Tahun 2016 Tentang 1 y dan
dan Sus: Perangkat Daerah Kota
Lemb: Damh Kota It Tahun 2018 Nomor 10,
Tambzhun lembaran Daerah Kota Banjarbaru Nomor 37)
2 |Peraturan Wali Kota Banjarbaru Nomor 75 Tahun 2016 tentang Rincian |2 Mengetahui Tugas Pokok dan Fungsi
Tugas dan Kelurah: (Berta Daerah <ota
Banjarbaru Tahun 2016 Nomor 75)
3 |Keputusan Wali Keta Banjarbaru Nomor 188 45/ 232/ KUM/ 2023
Tentang Pelimpahan Sebagian Urusan Wali Kota Kepada Camat Untuk
gian Urusan Daerah di Kota Banjarbaru
4 |Keputusan Wali kota B:n]arbaru Nomor 188 45/ 371/ KUM/ 2023 Tentang
Jems ! dan Non Penzinan pada
dan Kota
KETERKAITAN : PERALATAN/ PERLENGKAPAN :
SOP SKRK 1 Buku Register Surat Keterangan Belum Memiliki Rurnah
2 Komputer dan perlengkapannya
PERINGATAN : PENCATATAN DAN PENDATAAN :
Bila tidak proses Dicatat dalam buku regster dan diarsipkan dalam ordner
Pelaksana Mutu Baku
NO Aktivitas Persyaratan/ Ket
Petugas Pelayanan Kasl Lurah Kelengkapan Waktu Output
1 Pengantar RT/RW 1. Pengantar RT/ RW Surat Pernyataan
2 Surat Pemnyataan 2 Surat Pernyataan diktahui oleh Ketua
Bermaterai Bermaterai RT dan
3 Fotocopy KTP-El 3. Fotocopy KTP-El drtandatangani saksi
( \ Pemohon Pemohon 20rang
4 Fotocopy KK Pemohon 4 Fotocopy KK Pemohon
Menenma, memverifikasi berkas \
1 |permohenan, dan mengetk surat _j 5 Fotocopy KTP-El Saksi 3menit : ;;tncopy KTP-E1 Saksi
Keterangan Belum Memiliki Rumah 2 Orang ng
gan Bele R 6 Fotocopy Bukti Tanda 6 Fotocopy Bukti Tanda
Lunas PBB-P2 Tahun Lunas PBB-P2 Tahun
Berjalan(TanalvBanguna Benjalan(Tanah/Bangunan
n yang digi nakan yang digunakan
1. Pengantar RT/RW
2 Surat Pernyataan
Bermaterai
i 3 Fotocopy KTP-EI
'
memverffikasi dan memberi paraf Surat Tidak 4 Fotocopy KK Pemohon — Surat Keterangan Belum
2 Keterangan Belum Memiliki Rumah g (;M KTP-El Saksi |Memiliki Rumah
ang
6 Fotocopy Bukti Tanda
Lunas PBB-P2 Tahun
Bevjalan(Tanah/Banguna
n yang digu nakan
F Surat Surat Keterangan Belum
2 [Belum Memiliki Rumah Tk (Surit Katerangan Sment | \emiiki Rumah
Ya
4 Menyerahkan Surat Keterangan Belum Surat Keterangan Belum & menit Surat Keterangan Belum
Memiliki Rumah 1 | Memiliki Rumah Memuliki Rumah
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