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LAPORAN MONITORING PENGELOLAAN PPID  

DINAS KOMINFO PROVINSI NUSA TENGGARA TIMUR 

 

A. Permohonan Informasi  

No Uraian Jumlah/Jenis 
Informasi 

Keterangan 

1 Jumlah Permohonan Masuk dari 
Bulan Januari – September 2024 

10 Permohonan Selesai 
 

2 Jumlah permohonan yang 
diproses 

10 Permohonan Selesai 
 

3 Jumlah Permohonan Yang 
selesai Diproses 

10 Permohonan Selesai 
 

4 Jumlah Permohonan Yang ditolak 0  

5 Jumlah Keberatan yang 
disampaikan 

0  

6 Data Informasi Yang diminta 1. Renstra 
Dinas 
Kominfo 

2. Renstra 
Dinas 
Kominfo 

3. Visi dan Misi 
Dinas 
komunikasi 
dan 
informatika 
provinsi 
NTT 

4. Struktur 
organisasi, 
logo dinas 
dan lokasi 
kantor 
Kominfo 
NTT 

5. Sejarah 
singkat 
Dinas 

Selesai 
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No Uraian Jumlah/Jenis 
Informasi 

Keterangan 

Kominfo 
NTT, visi 
dan Misi 
Dinas 
kominfo 
NTT 

6. Sejarah 
singkat 
Dinas 
Kominfo 
NTT, visi 
dan Misi 
Dinas 
kominfo 
NTT 

7. Sejarah 
singkat 
Dinas 
Kominfo 
NTT, visi 
dan Misi 
Dinas 
kominfo 
NTT 

8. LKIP 
tahunan 
dinas 
komunikasi 
dan 
informatika 
provinsi 
nusa 
tenggara 
timur dari 
tahun 2020-
2023 
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No Uraian Jumlah/Jenis 
Informasi 

Keterangan 

9. LKIP 
tahunan 
pada dinas 
komunikasi 
dan 
informatika 
provinsi 
nusa 
tenggara 
timur pada 
tahun 2020-
2023 

10. 1). SOP 
Publikasi 
konten di 
media 
sosial,  
2). SOP 
Menanggapi 
Komentar di 
Media 
Sosial 

7 Rata-rata Waktu Tindak Lanjut  1-2 hari waktu 
tindak lanjut 

Selesai 
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B. Dokumen Informasi Publik  

No Judul Informasi Yang di Upload Kategori Jenis 

Informasi 

Keterangan  

1. Profil Dinas Komunikasi dan 

Informatika Provinsi NTT 

Profil Badan Publik Selesai 

 

2. Profil Kepala Dinas Komunikasi dan 

Informatika Provinsi Nusa Tenggara 
Timur 

Profil Badan Publik Selesai 

 

3. Peraturan Gubernur No 83 Tentang 

kedudukan, susunan organisasi dan 
tupoksi dina Kominfo 

Profil Badan Publik Selesai 

 

4. SK Pengelola Informasi dan 

Dokumentasi (PPID) Pembantu Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
NTT Tahun Anggaran 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

5. SK Pejabat Informasi dan Dokumentasi 

(PPID) Pelaksana Dinas Komunikasi 

dan Informasi Provinsi NTT Tahun 
Anggaran 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

6. Laporan PPID Tahun 2023 Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
NTT 

Informasi Kinerja Selesai 

 

7. Laporan Akuntabilitas Kinerja Instansi 

Pemerintahan (LKIP) Dinas Komunikasi 

dan Informatika Provinsi NTT Tahun 
2023 

Informasi Kinerja Selesai 

 

8. SOP Peminjaman Buku Perpustakaan 

Dinas Komunikasi dan Informatika 

Provinsi NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

9. SOP Pengembalian Buku Perpustakaan 

Dinas Komunikasi dan Informatika 

Provinsi NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

10. SOP Surat Masuk Elektronik Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 

NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

11. SOP Surat Keluar Elektronik Dinas 
Komunikasi dan Informatika Provinsi 

NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 
 

12. SOP surat keluar TTE Asesiten-Sekda Informasi Kinerja  

13. SOP Inventarisasi Perpustakaan Dinas 
Komunikasi dan Informatika Provinsi 

NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 
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No Judul Informasi Yang di Upload Kategori Jenis 

Informasi 

Keterangan  

14. SOP Pengelolaan e-Absen Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
NTT Tahun 2024 

Informasi Kinerja Selesai 

 

15 SOP Pengajuan Usulan Pemberhentian 

Karena Mencapai Batas Usia Pensiun 

Dinas Komunikasi dan Informatika 
Provinsi NTT 

Informasi Kinerja Selesai 

 

16. SOP Pengajuan Usulan Cuti Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
NTT 

Informasi Kinerja Selesai 

 

17. SOP Pengajuan Usulan Pensiun 

Permintaan Sendiri Dinas Komunikasi 

dan Informatika Provinsi NTT 

Informasi Kinerja Selesai 

 

18. SOP Pengajuan Usulan Kenaikan 

Pangkat Dinas Komunikasi dan 

Informatika Provinsi NTT 

Informasi Kinerja Selesai 

 

19. Laporan Kinerja Instansi Pemerintah 
Dinas Kominfo Tahun 2023 

Informasi Kinerja Selesai 
 

20. DPA Dinas Kominfo Tahun 2024 Program dan Kegiatan Selesai 
 

21. Rencana Aksi Dinas Kominfo Tahun 

2024 

Program dan Kegiatan Selesai 

 

22. RPD Pemerintah Provinsi NTT Tahun 
2024 - 2026 

Program dan Kegiatan Selesai 
 

23. Rencana Kerja Dinas Kominfo Tahun 

2024 

Program dan Kegiatan Selesai 

 

24. Renstra Dinas Kominfo Tahun 2024 - 
2026 

Program dan Kegiatan Selesai 
 

25. SK IKU Dinas Kominfo Tahun 2024 - 

2026 

Program dan Kegiatan Selesai 

 

26. RUP Dinas Kominfo Tahun 2024-2026 Pengadaan barang dan 
jasa 

Selesai 
 

27. RKA Dinas Kominfo Tahun 2024 Program dan Kegiatan Selesai 

28. SK Pengurus Barang Tahun 2024 Regulasi Selesai 

 

29. Daftar informasi publik dinas kominfo 

2024 

Program dan Kegiatan Selesai 

 

30.  Laporan Kinerja Pertanggung Jawaban 

(LKPJ) Dinas Komifo Tahun 2023 

Informasi Kinerja Selesai 

 

31.  Laporan Penyelenggaraan Pemerintah 

Daerah (LPPD) Tahun 2023 Dinas 

Komunikasi dan Informatika Provinsi 
Nusa Tenggara Timur 

Informasi Kinerja Selesai 
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No Judul Informasi Yang di Upload Kategori Jenis 

Informasi 

Keterangan  

32.  Perubahan Perjanjian Kinerja Kepala 

Dinas dan Pj Gubernur Provinsi Nusa 
Tenggara Timur Tahun 2023 

Informasi Kinerja Selesai 

 

33.  CaLK Dinas Kominfo Tahun 2023 Laporan Keuangan Selesai 

 

34.  Laporan Operasional Diskominfo Tahun 
2023 

Laporan Keuangan Selesai 
 

35 Laporan Perbahan Ekuitas Diskominfo 

Tahun 2023 

Laporan Keuangan Selesai 

 

36 Laporan Realisasi Anggaran 
Diskominfo Tahun 2023 

Laporan Keuangan Selesai 
 

37 Neraca Diskominfo Tahun 2023 Laporan Keuangan Selesai 

 

38 Perjanjian Kinerja Tenaga Kontrak 
Dinas Kominfo 2023 

Informasi Kinerja Selesai 
 

39  Profil Singkat Pejabat Struktural Dinas 

Kominfo 

Profil Badan Publik 

 

Selesai 

 

40 Rancangan Peraturan Daerah Dinas 
Kominfo Tahun 2024 

Program dan Kegiatan Selesai 
 

41 Rencana Kerja Dinas Kominfo Tahun 

2023 

Program dan Kegiatan Selesai 

 

42 Daftar Inventaris Aset Dinas Kominfo 
Tahun 2024 

Pengadaan barang dan 
jasa 

Selesai 
 

43 Pergup No 53 Tahun 2023 Tentang 

Sistem Manajemen Keamanan Informasi 
di Lingkup Pemerintah Provinsi Nusa 

Tenggara Timur 

Regulasi Selesai 

 

44  

RUP Dinas Kominfo Tahun 2024 
 

Pengadaan barang dan 

jasa 

Selesai 

 

45 Data Wajib Lapor LHKPN Dinas 

Kominfo 

Program dan Kegiatan Selesai 

46 Rencana Kerja Anggaran Dinas 
Kominfo Tahun 2024 

Program dan Kegiatan Selesai 

47 LHKPN Pejabat Dinas Kominfo Tahun 

2023 

Profil Badan Publik Selesai 

48 LHKPN Kepala Dinas Kominfo Profil Badan Publik 
 

Selesai 

49 SOP Permohonan Informasi Publik 

PPID 

Regulasi Selesai 

50 Dokumen Pengadaan Barang Dinas 
Kominfo Tahun 2024 

Pengadaan barang dan 
jasa 

Selesai 
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No Judul Informasi Yang di Upload Kategori Jenis 

Informasi 

Keterangan  

51 Kerangka Acuan Kerja Belanja Modal 

Alat Vidio Dinas Kominfo 

Pengadaan barang dan 

jasa 

Selesai 

52 Dokumen Kontrak Pengadaan Barang 

Alat Vcon Diskominfo 

Pengadaan barang dan 

jasa 

Selesai 

53 SOP Pengajuan Keberatan Informasi Regulasi Selesai 

54 Perjanjian Kinerja Kadis dengn PJ 
Gubernur Tahun 2024 

Program dan Kegiatan 
 

Selesai 

  

 

Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika  
Provinsi Nusa Tenggara Timur, 
 
 
 
Lusia Fransisca Tiwe, ST 

Pembina Tingkat I 

                  NIP. 197111152000121003 

 

PARAF HIERARKI 

 

Analisis Data dan Informasi 
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NOTULA 

 
Rapat : Evaluasi PPID dan Website pada Dinas Kominfo Prov NTT 

Semester I   
Hari/Tanggal : Kamis, 17 Juni 2024 
Pukul : 09.00-10.30 WITA 
Ketua Rapat : Sekretaris Dinas Kominfo Provinsi NTT 
Pencatat : Cornelis Tomy Seran 
Peserta Rapat : 1. Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi NTT 

beserta seluruh staf   
2. Kepala Sub Bagian Kepegawaian dan Umum 
3. Website Operator Sekretariat 
4. Website Operator Bidag PIKP 
5. Website Operator Bidang Persandian 
6. Website Operator Bidang Egov 
7. Pengelola PPID Diskominfo 
8. Pengelola PPID Bidang Statistik 

Kegiatan Rapat : 1. Pembukaan oleh pimpinan rapat 
2. Presentase Daftar Informasi Publik Diskominfo Prov NTT 
3. Diskusi dan Tanya Jawab.  

  
 
PELAKSANAAN RAPAT: 

I. Pembukaan oleh pimpinan Rapat 

Rapat dibuka oleh Sekretaris Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi 

NTT, Ibu Lusia Fransisca Tiwe, ST. dengan mengucapkan salam, menyapa 

peserta rapat, serta mengucapkan syukur kepada Tuhan atas terselenggaranya 

rapat.  

II. Pemaparan IKU Keterbukaan Informasi Publik oleh Sekretaris Dinas 

 Beliau menegaskan bahwa  Keterbukaan Informasi Publik lingkup 

Diskominfo Provinsi NTT sebagai salah satu target kinerja Kepala Dinas 

sesuai Perjanjian Kinerja Kadis tahun 2024. Target kinerja tersebut, 

lanjutnya, dijabarkan dan diemban oleh Sekretariat.  

 



Penanggung 

Jawab 

Indikator 

Kinerja 

Target Keterangan 

KADIS Tingkat 

Keterbukaan 

Informasi 

Publik 

Menuju 

Informatif  (80-

89,99) 

 

Sekretaris  Tersedianya 

data dan 

informasi yang 

tersimpan 

dalam sistem 

informasi/data 

(PPID 

Kominfo dan 

website dinas) 

Jumlah data 

dan informasi 

yang 

tersimpan 

dalam sistem 

informasi/data 

(PPID 

Kominfo)  12 

Dok  

 

 

 Realisasi Pelaksanaan Keterbukaan Informasi sampai dengan Mei 2024 

adalah 36 Dokumen terpublikasi pada website PPID Pembantu Dinas 

Kominfo dan total permohonan informasi sebanyak 9 Permohonan dan dari 

9 permohonan semuanya telah ditindaklanjuti oleh admin website PPID 

pembantu. 

 Beliau menambahkan bahwa masih banyak dokumen informasi publik yang 

terdaftar dalam Daftar Informasi Publik Dinas Kominfo Tahun 2024 namun 

belum tersedia pada website PPID Pembantu. Untuk itu beliau mengajak 

semua tim kerja PPID untuk saling bekerja sama dalam menyediakan 

dokumen informasi publik yang masih belum tersedia demi mendukung 

tercapaiya indeks Keterbukaan Informasi Publik Dinas Kominfo.  

 

 

 



III. Diskusi  

 Pengelola PPID Pembantu Diskominfo Provinsi NTT menyampaikan : 

1. Harap untuk menjadi perhatian semua web operator disetiap bidang untuk 

memperhatikan dan menjalankan  perannya masing-masing  terkhusus 

penyediaan dokumen Daftar Informasi Publik demi ketercapaian target 

Keterbukaan Informasi Publik yang tertuang dalam Perjanjian Kinerja 

Kepala Dinas Kominfo. 

2. Mengacu pada Monev Keterbukaan Informasi daerah tahun lalu, Dinas 

Kominfo masih memiliki kendala terhadap ketersediaan bukti dukung dalam 

hal ini dokumen informasi publik.  

 Kasubag Kepegawaian dan Umun 

 Diharapkan setiap bidang yang membuat produk hukum berupa 

peraturan/keputusan dapat memberikan satu salinan kepada kasubag 

kepegawaian dan umum agar dapat didokumntasikan dengan baik 

sehingga mempermudah proses publikasi Dokumen Informasi 

Publik.Beliau menyampaikan bahwa produk hukum yang diciptakan oleh 

bidang hanya dapat diketahui oleh Sekretariat melalui proses permitaan 

nomor surat keluar.  

 Website Operator Bidang Persandian  

1. Menanyakan tugas dan fungsi website operator itu seperti apa sehingga 

dalam pelaksanaan tugas tidak melakukakan kesalahan 

2. Meminta penjelasan terkait bagaimana cara kerja  

 Sekretaris Dinas : 

1. Menghimbau kepada semua tim kerja PPID agar mulai bekerja untuk 

persiapan monev Keterbukaan Informasi Publik Tahun 2024 yang akan 

dilaksanakan pada Triwulan III. Semua Daftar Informasi Publik harus 

segara dihimpun oleh web operator sehingga dapat dikumpulkan pada 

Pengelola Website PPID Dinas Kominfo untuk diproses lebih lanjut. 

2. Beliau menyampaikan agar konsistensi aktivasi kanal-kanal informasi perlu 

ditata dengan baik. Beliau menghimbau agar Link untuk kanal-kanal 



informasi seperti instagram, Facebook, Youtube dll, agar dapat  terintegrasi 

pada website Dinas Kominfo. 

3. Terkait pelaksanaan publikasi berita pada website, perlu dilakukan 

perbaikan terkait langkah-langkah publikasi berita mulai dari tahap pembuat 

berita sampai pada pengelola webiste untuk dipublikasi. Dalam hal ini para 

pengoreksi/para Kepala Bidang bisa diberikan akses ke kanal website 

untuk langsung melakukan koreksi pada website guna menghemat waktu 

publikasi berita pada website.  

4. Perlu dibuatkan Proses Bisnis terkait pengelolaan website pada dinas 

kominfo sehingga sistem pulikasi dokumen informasi dapat terlaksana 

dengan baik dan dapat mendukung tercapinya indeks keterbukaan 

informasi publik. 

5. Menyapaikan bahwa tugas utama dari website operator adalah sebagai 

koordinator penyediaan berita dn informasi dari masing-masing unit kerja.  

 

IV. Tindak Lanjut Rapat Evaluasi PPID Triwulan II 

1. Perlu dilakukan penataan terkait langkah dan proses verifikasi berita pada 

website 

2. Perlu dibuat proses bisnis terkait publikasi berita pada website. 

3. Perlu adanya WA Grup untuk mempermudah monitoring pelaksanaan 

ketersediaan Daftar Informasi Publik. 

4. Perlu dilakukan identifikasi terkait kebutuhan Perangkat yang dibutuhkan. 

5. Monitoring publikasi informasi publik oleh Sekretariat. 

 

 

Dinas Komunikasi dan Informatika Provinsi NTT 
Sekretaris, 

 
 

 
 

Lusia. Fransisca Tiwe, ST 
NIP.197101291999032001 

 



 
 
 
Lampiran 1. Dokumentasi Kegiatan 

 
 

 
 

 

 

 
 
 



Lampiran 2. Daftar Hadir 
 

 

 
 

 


